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ZUE) izdaja minister za finance
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�6���W�H�P���S�U�D�Y�L�O�Q�L�N�R�P���V�H���X�U�H�M�D���R�U�J�D�Q�L�]�L�U�D�Q�R�V�W���L�Q���Q�D�þ�L�Q���Y�R�G�H�Q�M�D���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�D���Q�D Ministrstvu za 
�I�L�Q�D�Q�F�H�� ���Y�� �Q�D�G�D�O�M�H�Y�D�Q�M�X�� �0�)���� �L�Q�� �S�U�L�� �Y�V�H�K�� �W�L�V�W�L�K�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L�K��
�G�U�å�D�Y�Q�H�J�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�����]�D���N�D�W�H�U�H���Y�R�G�L���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R���0�)��– Direktorat���]�D���M�D�Y�Q�R���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R��
���Y���Q�D�G�D�O�M�H�Y�D�Q�M�X�����S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N����
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Pravilnik ureja���Q�D�V�O�H�G�Q�M�D���S�R�G�U�R�þ�M�D���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�D��

I. �R�U�J�D�Q�L�]�L�U�D�Q�R�V�W���L�Q���Y�R�G�H�Q�M�H���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�D
II. knjigovodske listine
III. poslovne knjige
IV. popis sredstev in obveznosti do virov sredstev
V. �]�D�N�O�M�X�þ�H�Y�D�Q�M�H�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�� �W�H�U�� �K�U�D�P�E�D�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �O�L�V�W�L�Q���� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J���� �O�H�W�Q�L�K��

�S�R�U�R�þ�L�O��
VI. �L�]�N�D�]�R�Y�D�Q�M�H���L�Q���Y�U�H�G�Q�R�W�H�Q�M�H���S�R�V�W�D�Y�N���Y���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���L�]�N�D�]�L�K
VII. �O�H�W�Q�R���S�R�U�R�þ�L�O�R�����V�H�V�W�D�Y�L�W�H�Y���L�Q���S�U�H�G�O�R�å�L�W�H�Y���O�H�W�Q�H�J�D���S�R�U�R�þ�L�O�D
VIII. �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D���N�R�Q�W�U�R�O�D���L�Q���Q�R�W�U�D�Q�M�H���U�H�Y�L�G�L�U�D�Q�M�H��
IX. �S�R�R�E�O�D�V�W�L�O�D���L�Q���R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W�L���G�H�O�D�Y�F�H�Y���Y���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X
X. �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R���L�Q�I�R�U�P�L�U�D�Q�M�H
XI. �N�R�Q�þ�Q�H���G�R�O�R�þ�E�H��

�3�R�O�H�J���G�R�O�R�þ�E���W�H�J�D���S�U�D�Y�L�O�Q�L�N�D���V�H���S�U�L���Y�R�G�H�Q�M�X���S�R�V�O�R�Y�Q�L�K���N�Q�M�L�J���X�S�R�ã�W�H�Y�D���ã�H���S�R�V�Q�H�W�H�N���S�R�V�O�R�Y�Q�L�K��
�S�U�R�F�H�V�R�Y�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�� �V�O�X�å�E�L���� �S�U�L�N�D�]�D�Q�L�K�� �Y�� �2�S�H�U�D�W�L�Y�Q�L�K�� �S�R�V�W�R�S�N�L�K�� �S�U�L�� �Y�R�G�H�Q�M�X�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K��
�N�Q�M�L�J�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y�� �G�U�å�D�Y�Q�H�J�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�D���� �N�L�� �Mih Ministrstvo za 
finance objavi na svoji spletni strani.

�3�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�� �M�H�� �G�R�O�å�D�Q �R�E�O�L�N�R�Y�D�W�L�� �S�R�V�Q�H�W�H�N�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �S�U�R�F�H�V�R�Y�� �Y�� �V�Y�R�M�L�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�L��
službi.
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�'�R�O�R�þ�E�H�� �W�H�J�D�� �S�U�D�Y�L�O�Q�L�N�D�� �W�H�P�H�O�M�L�M�R�� �Q�D�� �G�R�O�R�þ�E�D�K��Z�D�N�R�Q�D�� �R�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X���� �S�R�G�]�D�N�R�Q�V�N�L�K��
predpisih, izdanih na njegovi podlagi, �� �N�R�G�H�N�V�X�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �Q�D�þ�H�O�� �W�H�U�� �V�O�R�Y�H�Q�V�N�L�K��
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���V�W�D�Q�G�D�U�G�L�K��
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�1�D�O�R�J�H�� �V�� �S�R�G�U�R�þ�M�D�� �M�D�Y�Q�H�J�D�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�D���� �N�L�� �V�H�� �R�S�U�D�Y�O�M�D�M�R�� �Y�� �0�)��– Direktoratu za javno 
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R�����Y���Q�D�G�D�O�M�H�Y�D�Q�M�X����DJR) so: 

�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �V�L�V�W�H�P�V�N�L�K�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �S�U�D�Y�Q�L�K�� �S�R�G�O�D�J�� �]�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q���� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H��
uporabnike in druge pravne osebe javnega ter zasebnega prava, ki ne vodijo 
poslovnih knjig na podlagi zakona o gospodarskih družbah, zakona o gospodarskih 
javnih službah in zakona o društvih,

�¾ �Y�R�G�H�Q�M�H�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�� �L�Q�� �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �O�H�W�Q�L�K�� �S�R�U�R�þ�L�O�� �]�D�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H��
�X�S�R�U�D�E�Q�L�N�H�� �G�U�å�D�Y�Q�H�J�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�� ���� �U�D�]�H�Q�� �]�D�� �W�L�V�W�H���� �N�L�� �L�P�D�M�R�� �R�U�J�D�Q�L�]�L�U�D�Q�H�� �O�D�V�W�Q�H��
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H���V�O�X�å�E�H��.
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De�O�D�Y�F�L���V�R���]�D���L�]�Y�D�M�D�Q�M�H���Q�D�O�R�J���G�R�O�å�Q�L���R�S�U�D�Y�O�M�D�W�L���Q�D�V�O�H�G�Q�M�H���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H���I�X�Q�N�F�L�M�H��

�¾ �R�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�H���S�O�D�þ�L�O���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�P���L�Q���]�D���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�H��
�¾ �W�H�N�R�þ�H���X�U�H�M�D�Q�M�H�����]�D�M�H�P�D�Q�M�H�����N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�R���H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�Q�M�H���S�R�G�D�W�N�R�Y��
�¾ �V�S�R�U�R�þ�D�Q�M�H���S�R�G�D�W�N�R�Y��
�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�H���U�D�þ�Xnovodsk�H�J�D���S�R�U�R�þ�L�O�D,
�¾ �L�]�Y�D�M�D�Q�M�H���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�J�D���Q�D�G�]�R�U�D��
�¾ �Q�D�G�]�L�U�D�Q�M�H���L�]�S�R�O�Q�M�H�Y�D�Q�M�D���W�H�U�M�D�W�H�Y���L�Q���S�O�D�þ�L�O���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L��
�¾ arhiviranje originalnih knjigovodskih listin.

II. KNJIGOVODSKE LISTINE

�������þ�O�H�Q

Knjigovodske listine so praviloma v posebni obliki sestavljeni zapisi o poslovnih dogodkih 
(tudi tistih, ki so izkazani v �]�X�Q�D�M�E�L�O�D�Q�þ�Q�L��evidenci), ki spreminjajo sredstva, obveznosti do 
virov sredstev, prihodke in druge prejemke ter odhodke in druge izdatke. Uporabljajo se za 
prenos knjigovodskih podatkov. Lahko so tudi v obliki elektronskih zapisov.

Knjigovodske listine (v papirni obliki ali v obliki elektronskih zapisov) morajo izkazovati 
poslovne dogodke verodostojno in pošteno.



�������þ�O�H�Q

Knjigovodska listina se sestavi za vsak poslovni dogodek oziroma za vsako poslovno 
spremembo. 

Za verodostojne knjigovodske listine se štejejo tudi po telekomunikacijskih poteh oziroma pri 
�U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�H�P�� �L�]�P�H�Q�M�H�Y�D�Q�M�X�� �S�R�G�D�W�N�R�Y�� �G�R�E�O�M�H�Q�D�� �V�S�R�U�R�þ�L�O�D���� �V�H�V�W�D�Y�O�M�H�Q�D�� �L�]�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�K��
podatkov. Oseba, ki pošilja knjigovodske podatke ozir�R�P�D���M�L�K���Y�Q�D�ã�D���Y���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�N�����R�G�J�R�Y�D�U�M�D����
�G�D���V�R���S�R�V�O�D�Q�L���R�]�L�U�R�P�D���Y���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�N���Y�Q�H�V�H�Q�L���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L���S�R�G�D�W�N�L���S�U�D�Y�L�O�Q�L���L�Q���Y�H�U�R�G�R�V�W�R�M�Q�L��

Besede in številke na knjigovodskih listinah se ne smejo popravljati tako, da bi postala 
njihova verodostojnost dvomljiva. Pri�� �S�R�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�X�� �V�H�� �S�U�Y�R�W�Q�H�� �E�H�V�H�G�H�� �L�Q�� �ã�W�H�Y�L�O�N�H�� �S�U�H�þ�U�W�D�M�R����
Take popravke opravi oseba, ki je izdala knjigovodsko listino in sicer na vseh njenih izvodih, 
ter se zraven podpiše.
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�.�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�D���O�L�V�W�L�Q�D�����N�L���L�]�S�U�L�þ�X�M�H���S�R�V�O�R�Y�Q�L���G�R�J�R�G�H�N�����V�H���V�H�V�W�D�Y�L���S�U�D�Y�L�O�R�P�D���Q�D���N�U�D�M�X���L�Q���R�E���þ�D�V�X��
nastanka poslovnega dogodka.

Knjigovodske listine se delijo na:

�¾ zunanje-�� �L�]�Y�L�U�Q�H���� �N�L�� �M�L�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�� �S�U�H�M�P�H�� �Y�� �H�Q�H�P�� �D�O�L�� �Y�H�þ�� �L�]�Y�R�G�L�K����
sestavljene so���L�]�Y�H�Q���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�����S�U�L���G�U�X�J�L���S�U�D�Y�Q�L���D�O�L���I�L�]�L�þ�Q�L���R�V�H�E�L,

�¾ notranje -�� �L�]�Y�L�U�Q�H���� �N�L�� �V�H�� �V�H�V�W�D�Y�L�M�R�� �]�Q�R�W�U�D�M�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���� �Y�� �H�Q�H�P�� �D�O�L�� �Y�H�þ��
izvodih, tam kjer nastajajo poslovni dogodki,

�¾ notranje -�� �L�]�S�H�O�M�D�Q�H���� �N�L�� �V�H�� �L�]�G�H�O�D�M�R�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���� �� �Q�D��
podlagi izvirnih knjigovodskih listin  ali���� �þ�H�� �Q�Dstajajo v zvezi s preknjiževanjem v 
poslovnih knjigah (npr. zbirniki, razdelilniki).
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Vsaka knjigovodska listina mora vsebovati vsaj naslednje podatke:

�¾ ime in popolni naslov izdajatelja listine,
�¾ �Q�D�]�L�Y���O�L�V�W�L�Q�H���]���R�]�Q�D�þ�E�R���O�L�V�W�L�Q�H�����]�D�S�R�U�H�G�Q�D���ã�W�H�Y�L�O�Na),
�¾ datum nastanka poslovnega dogodka in datum izstavitve listine,
�¾ vsebino poslovne spremembe,
�¾ oznake stroškovnih mest in stroškovnih nosilcev za listine, iz katerih izhajajo 

�R�G�K�R�G�N�L���L�Q���S�U�L�K�R�G�N�L�����þ�H���V�H���V�S�U�H�P�O�M�D�M�R���S�R���P�H�V�W�L�K���L�Q���Q�R�V�L�O�F�L�K��
�¾ �N�R�O�L�þ�L�Q�R�����P�H�U�V�N�R���H�Q�Rto in ceno ter znesek izražen v nacionalni valuti,
�¾ �S�R�G�S�L�V���R�V�H�E�H�����S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�H���]�D���V�H�V�W�D�Y�L�W�H�Y���O�L�V�W�L�Q�H��
�¾ �S�R�G�S�L�V���R�V�H�E�H�����S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�H���]�D���N�R�Q�W�U�R�O�R���L�Q���O�L�N�Y�L�G�D�F�L�M�R���O�L�V�W�L�Q�H��

�=�D�� �S�R�S�R�O�Q�R�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�R�� �O�L�V�W�L�Q�R�� �L�]�� �S�U�Y�H�J�D�� �R�G�V�W�D�Y�N�D�� �W�H�J�D�� �þ�O�H�Q�D���� �V�H�� �ã�W�H�M�H�� �W�X�G�L�� �O�L�V�W�L�Q�D�� �W�X�M�H�J�D��
�G�R�E�D�Y�L�W�H�O�M�D���� �Q�D�� �N�D�W�H�U�L�� �Q�L�� �S�R�G�S�L�V�D�� �L�Q�� �å�L�J�D���� �9�� �W�H�P�� �S�U�L�P�H�U�X�� �]�D�G�R�ã�þ�D�� �S�R�G�S�L�V�� �R�G�U�H�G�E�R�G�D�M�D�O�F�D�� �Q�D��
odredbi, katere priloga je knjigovodska listina. Poleg tega pa je potrebno priložiti še potrdilo o 
�S�O�D�þ�L�O�X�����þ�H���M�H���E�L�O�R���S�O�D�þ�L�O�R���L�]�Y�U�ã�H�Q�R���V���S�O�D�þ�L�O�Q�R���N�D�U�W�L�F�R��



Knjigovo�G�V�N�H�� �O�L�V�W�L�Q�H�� �V�H�� �V�L�V�W�H�P�D�W�L�þ�Q�R�� �R�]�Q�D�þ�X�M�H�M�R�� �V�� �ã�L�I�U�R�� �S�R�� �Y�V�H�E�L�Q�V�N�L�K�� �Y�L�G�L�N�L�K�� ��izpiski 
�S�O�D�þ�L�O�Qega prometa, blagajniško poslovanje,�� �R�E�U�D�þ�X�Q�� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�� �G�H�O�D�� nabava materiala, 
osnovnih sredstev, nalogi za knjiženje, ipd.) in z zaporedno številko.
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Knjigovod�V�N�H���O�L�V�W�L�Q�H�����N�L���M�L�K���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N���S�U�H�M�P�H���L�]���R�N�R�O�M�D���]�D���S�R�J�R�V�W�H�M�ã�H���L�Q���Y�D�å�Q�H�M�ã�H��
poslovne dogodke so:

�¾ �S�U�H�G�U�D�þ�X�Q�L�����R�E�U�D�þ�X�Q�L�����G�R�E�D�Y�Q�L�F�H�����L�]�G�D�M�Q�L�F�H�����E�U�H�P�H�S�L�V�L�����G�R�E�U�R�S�L�V�����S�R�W�U�G�L�O�D����
�¾ �U�D�þ�X�Q�L���]�D���R�V�Q�R�Y�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D�����P�D�W�H�U�L�D�O�����E�O�D�J�R���L�Q���V�W�R�U�L�W�Y�H��
�¾ pogodbe za najeta posojila, dane depozite in drugo,
�¾ �Q�D�U�R�þ�L�O�Q�L�F�H���]�D���P�D�W�H�U�L�D�O�����E�O�D�J�R���L�Q���V�W�R�U�L�W�Y�H��
�¾ �G�Q�H�Y�Q�L�� �L�]�S�L�V�N�L�� �V�W�D�Q�M�D�� �Q�D�� �S�R�G�U�D�þ�X�Q�L�K�� �Y�� �V�L�V�W�H�P�X�� �H�Q�R�W�Q�H�J�D�� �]�D�N�O�D�G�Q�L�ã�N�H�J�D�� �U�D�þ�X�Q�D��

�G�U�å�D�Y�H�� �W�H�U�� �L�]�S�L�V�N�L�� �Q�D�P�H�Q�V�N�L�K�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�� �S�U�L�� �%�D�Q�N�L�� �6�O�R�Y�H�Q�L�M�H�� �V�� �V�H�]�Q�D�P�L�� �S�R�V�D�P�H�]�Q�L�K��
prilivov in odlivov denarnih sredstev,

�¾ drugo.

���������þ�O�H�Q

Izvirne notranje knjigovodske listine so:

�¾ �U�D�þ�X�Q�L���]�D���S�U�R�G�D�M�R���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y�����V�W�R�U�L�W�H�Y���L�Q���E�O�D�J�D��
�¾ �Q�D�U�R�þ�L�O�Q�L�F�H�����L�]�G�D�M�Q�L�F�H�����S�U�H�Y�]�H�P�Q�L�F�H�����G�R�E�D�Y�Q�L�F�H��
�¾ �S�R�W�U�G�L�O�D���R���Y�S�O�D�þ�L�O�L�K���L�Q���L�]�S�O�D�þ�L�O�L�K��
�¾ �R�E�U�D�þ�X�Q�L�����E�U�H�P�H�S�L�V�L�����G�R�E�U�R�S�L�V�L��
�¾ pogodbe za dana posojila ter druge pogodbe,
�¾ drugo.

���������þ�O�H�Q

�1�R�W�U�D�Q�M�H�� �L�]�S�H�O�M�D�Q�H�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H�� �O�L�V�W�L�Q�H�� �V�R�� �W�L�V�W�H�� �O�L�V�W�L�Q�H���� �N�L�� �Q�D�V�W�D�M�D�M�R�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�� �V�O�X�å�E�L����
Sestavijo se, kadar se: 

�¾ pripravijo na podlagi knjigovodskih podatkov iz izvirnih knjigovodskih listin (npr. nalogi 
�]�D���N�Q�M�L�å�H�Q�M�H���S�O�D�þ�����V�S�U�H�P�H�P�E�H���S�U�L���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�Y�L�K��– pridobitve, odpisi),

�¾ �R�E�O�L�N�X�M�H�� �S�R�G�O�D�J�D�� �]�D�� �R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�Q�M�H�� �S�R�G�D�W�N�R�Y�� �Y�� �]�Y�H�]�L�� �]�� �R�E�U�D�þ�X�Q�R�P�� �S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D�� �L�Q��
poslovnega izida ,

�¾ oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi s preknjižbami in s popravki 
knjigovodskih napak, odpiranjem poslovnih knjig, zapiranjem kontov poslovnega 
�L�]�L�G�D�����]�D�N�O�M�X�þ�H�Y�D�Q�M�H�P���S�R�V�O�R�Y�Q�L�K���N�Q�M�L�J���L�Q���G�U�X�J�L�P�L���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�P�L���S�R�V�W�R�S�N�L��

�1�D�O�R�J�� �]�D�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�H�� �O�D�K�N�R�� �L�]�G�D�� �V�D�P�R�� �S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�D�� �R�V�H�E�D��-�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��
uporabnika, na posebnem obrazcu (temeljnica) ali na knjigovodski listini sami. 

���������þ�O�H�Q

Izdajatelj knjigovodske listine s svojim podpisom oziroma faksimilom na listini,�� �M�D�P�þ�L�� �]�D��
�U�H�V�Q�L�þ�Q�R�V�W���Q�D�V�W�D�Q�N�D���S�R�V�O�R�Y�Q�H�J�D���G�R�J�R�G�N�D���L�Q���S�R�W�U�M�X�M�H�����G�D���O�L�V�W�L�Q�D���U�H�V�Q�L�þ�Q�R���L�Q���S�R�ã�W�H�Q�R���S�U�L�N�D�]uje 



podatke o poslovnem dogodku. Podpis ni obvezen podatek le v primeru iz drugega odstavka 
�������þ�O�H�Q�D���W�H�J�D���S�U�D�Y�L�O�Q�L�N�D����

�ý�H���M�H���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�D���O�L�V�W�L�Q�D���V�H�V�W�D�Y�O�M�H�Q�D���Y���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�L���R�E�O�L�N�L�����M�H���O�D�K�N�R���S�R�G�S�L�V�D�Q�D���]���H�O�H�N�W�U�R�Q�V�N�L�P��
podpisom, v skladu z zakonom, ki ureja elektronsko poslovanje.

�/�H���W�D�N�ã�Q�D���Y�H�U�R�G�R�V�W�R�M�Q�D���O�L�V�W�L�Q�D���M�H���O�D�K�N�R���S�R�G�O�D�J�D���]�D���N�Q�M�L�å�H�Q�M�H���Y���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X��

Vsaka knjigovodska  listina�����N�L���M�H���S�R�G�O�D�J�D���]�D���L�]�S�O�D�þ�L�O�R���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���L�]���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�� mora biti v 10. 
dneh po prejemu listine, vendar najkasneje v 7. delovnih dneh pred zapadlostjo,
�S�R�V�U�H�G�R�Y�D�Q�D�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R���� �5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D�� �V�O�X�å�E�D jo ustrezno obdela, kontrolira in 
evidentira ter jo���S�R���S�O�D�þ�L�O�X���V�L�V�W�H�P�D�W�L�þ�Q�R���R�G�O�R�å�L���W�H�U���K�U�D�Q�L��

�=�D�� �Y�V�H�� �R�V�W�D�O�H�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H�� �O�L�V�W�L�Q�H�� �V�H�� �X�S�R�U�D�E�O�M�D�M�R�� �U�R�N�L���� �G�R�O�R�þ�H�Q�L�� �Y�� �S�U�D�Y�L�O�Q�L�N�X���� �N�L�� �X�U�H�M�D
�L�]�Y�U�ã�H�Y�D�Q�M�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D��

���������þ�O�H�Q

�3�R�G�D�W�N�L�� �L�]�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �� �O�L�V�W�L�Q�� �V�H�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X�� �R�E�G�H�O�X�M�H�M�R�� �V�� �S�R�P�R�þ�M�R�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R��
podprtega sistema -  MFERAC.

�3�U�L���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�H�P���R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�Q�M�X���S�R�G�D�W�N�R�Y���M�H���N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�Q�M�H���R�E�Y�H�]�Q�R���]�D���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H���O�L�V�W�L�Q�H���R�E��
�]�D�þ�H�W�Q�H�P�� �Y�Q�R�V�X���� �â�H�� �S�R�V�H�E�H�M�� �V�H�� �P�R�U�D�� �N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�W�L�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�D�� �Y�U�V�W�L�F�D�� ���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L��
�X�S�R�U�D�E�Q�L�N���� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�D�� �S�R�V�W�D�Y�N�D���� �S�R�G�N�R�Q�W�R���� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�R�� �O�H�W�R������ �N�M�H�U�� �M�H�� �O�H-ta zahtevana 
�R�]�L�U�R�P�D���S�U�H�G�S�L�V�D�Q�D�����6�D�P�R�G�H�M�Q�H���N�R�Q�W�U�R�O�H���V�R���å�H���Y�N�O�M�X�þ�H�Q�H���Y���S�U�R�J�U�D�P�X��

III. POSLOVNE KNJIGE

���������þ�Oen

Poslovne knjige so povezane knjige, kartoteke in podatkovne zbirke s knjiženimi poslovnimi 
dogodki, s katerimi se zagotavljajo podatki za pridobivanje informacij o stanju in gibanju 
sredstev, obveznosti do virov sredstev, prihodkih in drugih prejemkih, odhodkih in drugih 
izdatkih ter izidu poslovanja.

���������þ�O�H�Q

Knjiženje poslovnih dogodkov na podlagi knjigovodskih listin v poslovne knjige mora biti 
sprotno. 

Vknjižbe -���Y�S�L�V�L���Y���S�R�V�O�R�Y�Q�H���N�Q�M�L�J�H���P�R�U�D�M�R���E�L�W�L�����þ�D�V�R�Y�Q�R���]�D�S�R�U�H�G�Q�H�����S�R�S�R�O�Q�H���L�Q���S�U�D�Y�L�O�Q�H��

���������þ�O�H�Q

�=�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�H se vodijo poslovne knjige na podlagi verodostojnih knjigovodskih 
�O�L�V�W�L�Q���S�R���Q�D�þ�H�O�X���G�Y�R�V�W�D�Y�Q�H�J�D���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�W�Y�D��



�3�R�V�O�R�Y�Q�H���N�Q�M�L�J�H���V�H���Y�R�G�L�M�R���]���X�S�R�ã�W�H�Y�D�Q�M�H�P���H�Q�R�W�Q�H�J�D���N�R�Q�W�Q�H�J�D���Q�D�þ�U�W�D��

Poslovne knjige so javne listine. Poslovne knjige se vodijo v slovenskem jeziku in v eurih.

�3�R�V�O�R�Y�Q�H���N�Q�M�L�J�H���V�H�����R�G�S�U�H�M�R���L�Q���]�D�N�O�M�X�þ�L�M�R���Y�V�D�N�R���S�R�V�O�R�Y�Q�R���O�H�W�R�����=�D�N�O�M�X�þ�X�M�H�M�R���V�H���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R��

Poslovne knjige so temeljne in pomožne.

Temeljni knjigi sta glavna knjiga in dnevnik.

GLAVNA KNJIGA

18.���þ�O�H�Q

Glavna knjiga vsebuje konte postavk sredstev, obveznosti do virov sredstev, prihodkov in 
drugih prejemkov, odhodkov  in drugih izdatkov ter izid poslovanja.

�*�O�D�Y�Q�D���N�Q�M�L�J�D���V�H���Y�R�G�L���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R�����3�R�V�O�R�Y�Q�L���G�R�J�R�G�N�L���V�H���Y�Q�D�ã�D�M�R���Y���J�O�D�Y�Q�R���N�Q�M�L�J�R���Q�D���S�R�G�O�D�J�L��
izvirnih knjigovodskih listin in na podlagi izpeljanih knjigovodskih listin -  nalogov za knjiženje.

�.�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�� �S�R�G�D�W�N�L�� �V�H�� �Y�Q�D�ã�D�M�R�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�N�� �S�R�� �þ�D�V�R�Y�Q�H�P�� �]�D�S�R�U�H�G�M�X�� �L�Q�� �V�H�� �V�K�U�D�Q�M�X�M�H�M�R�� �Y��
�G�D�W�R�W�H�N�D�K�����0�R�U�H�E�L�W�Q�H���Q�D�S�D�þ�Q�H���N�Q�M�L�å�E�H���Y���S�R�V�O�R�Y�Q�L�K���N�Q�M�L�J�D�K���V�H���U�D�]�Y�H�O�Mavijo (stornirajo).

�6�S�U�H�P�H�P�E�H�� �V�H�� �Y�Q�D�ã�D�M�R�� �Y�� �J�O�D�Y�Q�R�� �N�Q�M�L�J�R�� �L�Q�� �X�V�W�U�H�]�Q�L�� �G�Q�H�Y�Q�L�N�� �K�N�U�D�W�L���� �3�U�L�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�H�P��
�N�Q�M�L�å�H�Q�M�X�� �]�D�J�R�W�D�Y�O�M�D�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�L�� �S�U�R�J�U�D�P�� �Q�D�� �S�R�G�O�D�J�L�� �H�Q�N�U�D�W�Q�H�J�D�� �Y�Q�R�V�D�� �V�S�U�H�P�H�P�E�� �Y��
�U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�N�� �V�D�P�R�G�H�M�Q�R�� �Y�R�G�H�Q�M�H�� �W�D�N�R�� �G�Q�H�Y�Q�L�N�R�Y�� �N�R�W�� �J�O�D�Y�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H�� �L�Q�� �X�V�W�U�H�]nih pomožnih 
poslovnih knjig. V vsakem primeru pa mora biti  v vsakem trenutku nujno zagotovljeno  
�X�M�H�P�D�Q�M�H�� �V�H�ã�W�H�Y�N�R�Y�� �L�]�� �G�Q�H�Y�Q�L�N�D�� �]�� �X�V�W�U�H�]�Q�L�P�L�� �S�U�L�S�D�G�D�M�R�þ�L�P�L�� �N�R�Q�W�L�� �J�O�D�Y�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H�� �R�]�L�U�R�P�D��
�X�M�H�P�D�Q�M�H�� �V�H�ã�W�H�Y�N�R�Y�� �L�V�W�R�Y�U�V�W�Q�L�K�� �U�D�]�þ�O�H�Q�M�H�Q�L�K�� �N�R�Q�W�R�Y�� �]�� �]�Q�H�V�N�L�� �Q�D�� �X�V�W�U�H�]�Q�Hm kontu glavne 
knjige.

�5�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R�� �Y�R�G�H�Q�D���J�O�D�Y�Q�D�� �N�Q�M�L�J�D�� �P�R�U�D�� �N�D�G�D�U�N�R�O�L�� �R�P�R�J�R�þ�L�W�L�� �N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�Q�M�H�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�D�� �S�D�� �W�X�G�L��
prikaz kateregakoli konta in/ali celotne glavne knjige na zaslonu oziroma odtis na papirju. 

DNEVNIK GLAVNE KNJIGE

���������þ�O�H�Q

Dnevnik g�O�D�Y�Q�H���N�Q�M�L�J�H���V�H���Y�R�G�L���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R�����3�R�V�O�R�Y�Q�L���G�R�J�R�G�N�L�����N�L���V�H���N�Q�M�L�å�L�M�R���Y���J�O�D�Y�Q�R���N�Q�M�L�J�R���L�]��
�N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �O�L�V�W�L�Q���� �V�H�� �L�V�W�R�þ�D�V�Q�R��-�� �D�Y�W�R�P�D�W�L�þ�Q�R��-�� �]�D�S�L�V�X�M�H�M�R�� �W�X�G�L�� �Y�� �G�Q�H�Y�Q�L�N�� �S�R�� �þ�D�V�R�Y�Q�H�P��
zaporedju nastajanja poslovnih dogodkov. V dnevnik glavne knjige se knjižijo vsi poslovni 
�G�R�J�R�G�N�L�����W�X�G�L���W�L�V�W�L�����N�L���V�R���S�U�H�G�P�H�W���L�]�Y�H�Q�E�L�O�D�Q�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H��

Po obliki in vsebini je dnevnik glavne knjige organiziran kot enotna temeljna knjiga, iz katere 
je mož�Q�R�� �N�D�G�D�U�N�R�O�L�� �N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�W�L�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�H���� �S�U�L�N�O�L�F�D�W�L�� �V�O�L�N�R�� �Q�D�� �]�D�V�O�R�Q�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�N�D�� �D�O�L�� �R�G�W�Lsniti 
�S�R�V�D�P�H�]�Q�D�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�D�� �R�E�G�R�E�M�D�� �R�]�L�U�R�P�D�� �Y�V�D�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�D�� �]�D�� �F�H�O�R�W�Q�R�� �R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�R�� �R�E�G�R�E�M�H����
�2�P�R�J�R�þ�D�� �N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�Q�M�H�� �N�Q�M�L�å�H�Q�L�K�� �S�R�V�W�D�Y�N�� �S�R�� �H�Q�D�þ�E�L�� �� �Y�V�R�W�D�� �S�R�V�W�D�Y�N�� �Y�� �E�U�H�P�H�� �M�H�� �H�Q�D�N�D�� �Y�V�R�W�L��
postavk v dobro.



�����������þ�O�H�Q

Dnevnik glavne knjige mora vsebovati najmanj naslednje podatke:

�¾ �R�]�Q�D�þ�E�R���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H���O�L�V�W�L�Q�H�����N�L���M�H���E�L�O�D���R�V�Q�R�Y�D���]�D���N�Q�M�L�å�H�Q�M�H��
�¾ številko in opis knjigovodske listine,
�¾ obdobje knjiženja in datum izdaje listine,
�¾ �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�R���O�H�W�R��
�¾ konto in protikonto knjiženja, 
�¾ stroškovni nosilec oziroma stroškovno mesto, kjer �M�H���W�R���G�R�O�R�þ�H�Q�R��
�¾ znesek v breme ali dobro,
�¾ �V�H�ã�W�H�Y�H�N�� �Y�V�H�K�� �N�Q�M�L�å�H�Q�L�K�� �]�Q�H�V�N�R�Y�� �Y�� �E�U�H�P�H�� �L�Q�� �Y�� �G�R�E�U�R�� �S�R�� �R�]�Q�D�þ�E�D�K�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�K��

listin,
�¾ skupni znesek vseh knjiženih zneskov v breme in v dobro.

Dnevnik glavne knjige se praviloma izpisuje sproti (dnevno), obvezno pa vsaj enkrat na leto, 
�W�R�� �M�H�� �R�E�� �]�D�N�O�M�X�þ�N�X�� �S�R�V�O�R�Y�Q�H�J�D�� �O�H�W�D���� �=�D�G�R�V�W�X�M�H�� �W�X�G�L���� �þ�H�� �V�H�� �G�Q�H�Y�Q�L�N�� �J�O�D�Y�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H�� �V�K�U�D�Q�L�� �Q�D��
elektronskem nosilcu podatkov in je dostop do teh podatkov možen v vsakem trenutku.

���������þ�O�H�Q

�3�R�P�R�å�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H�� �V�R�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H�� �H�Y�L�G�H�Q�F�H�� �L�Q�� �G�U�X�J�H�� �S�R�P�R�å�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H���� �� �N�L�� �S�R�P�H�Q�L�M�R�� �U�D�]�þ�O�H�Q�L�W�H�Y��
�W�H�P�H�O�M�Q�L�K�� �N�R�Q�W�R�Y�� �J�O�D�Y�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H���� �3�R�P�R�å�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H�� �V�H�� �Y�R�G�L�M�R�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R�� �L�Q�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L��
podatki se nahajajo v datotekah.

Pomožne knjige so naslednje:

�¾ blagajniški dnevnik,
�¾ �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev,
�¾ �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D�����W�H�U�M�D�W�H�Y���G�R���N�X�S�F�H�Y��
�¾ �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���G�R���G�R�E�D�Y�L�W�H�O�M�H�Y��
�¾ �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D���S�O�D�þ, drugih osebnih prejemkov in drugih stroškov dela,
�¾ druge pomožne knjige in evidence po potrebi.

BLAGAJNIŠKI DNEVNIK

���������þ�O�H�Q

�%�O�D�J�D�M�Q�L�ã�N�L�� �G�Q�H�Y�Q�L�N�� �V�H�� �Y�R�G�L�� �]�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�� �O�R�þ�H�Q�R�� �]�D��euro�� �L�Q�� �O�R�þ�H�Q�R�� �]�D��
posamezne vrste tujih valut. Sestavlja se konec delovnega dne za vsak dan, ko je bil 
opravljen gotovinski promet.

Dnevnik vpisov v blagajno vseb�X�M�H���Q�D�V�O�H�G�Q�M�H���S�R�G�D�W�N�H�����]�D�S�R�U�H�G�Q�R���ã�W�H�Y�L�O�N�R�����S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�R���O�H�W�R����
�G�D�W�X�P���� �ã�L�I�U�R�� �L�Q�� �Q�D�]�L�Y���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���� �]�D�þ�H�W�Q�R�� �V�W�D�Q�M�H�� �G�H�Q�D�U�M�D���� �]�Q�H�V�N�H�� �S�U�H�M�H�P�N�R�Y��
in izdatkov, saldo dnevnika, saldo blagajne, podpis blagajnika in rubrike za popis gotovine po 
kosih in apoenih.



�1�D���S�R�G�O�D�J�L���Y�S�O�D�þ�L�O�Q�L�K���D�O�L���L�]�S�O�D�þ�L�O�Q�L�K���Q�D�V�O�R�Y�R�Y���V�H���]�D���Y�V�D�N�R���Y���E�O�D�J�D�M�Q�R���S�U�H�M�H�W�R���J�R�W�R�Y�L�Q�R���V�H�V�W�D�Y�L��
�S�R�W�U�G�L�O�R�� �R�� �S�U�H�M�H�W�L�� �J�R�W�R�Y�L�Q�L�� ���E�O�D�J�D�M�Q�L�ã�N�L�� �S�U�H�M�H�P�H�N������ �]�D�� �Y�V�D�N�R�� �L�]�S�O�D�þ�L�O�R�� �S�D�� �S�R�W�U�G�L�O�R�� �R�� �L�]�S�O�D�þ�L�O�X��
(blagajniški izdatek).

Blagajniški prejemek vsebuje nasle�G�Q�M�H�� �S�R�G�D�W�N�H���� �G�D�W�X�P���� �ã�L�I�U�R�� �L�Q�� �Q�D�]�L�Y�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��
�X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���� �ã�W�H�Y�L�O�N�R�� �Y�N�Q�M�L�å�E�H�� �L�Q�� �ã�W�H�Y�L�O�N�R�� �Y�S�L�V�D���� �Q�D�]�L�Y�� �Y�S�O�D�þ�Q�L�N�D���� �]�Q�H�V�H�N�� �Y��eurih oziroma tuji 
valuti, osnova (npr. obrazec TPNO 70 ) ter rubrike za podpis blagajnika in �Y�S�O�D�þ�Q�L�N�D
prejemka. 

Blagajniški iz�G�D�W�H�N�� �Y�V�H�E�X�M�H�� �Q�D�V�O�H�G�Q�M�H�� �S�R�G�D�W�N�H���� �G�D�W�X�P���� �ã�L�I�U�R�� �L�Q�� �Q�D�]�L�Y�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��
�X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�����ã�W�H�Y�L�O�N�R���Y�N�Q�M�L�å�E�H�����R�V�Q�R�Y�R�����Q�S�U�����ã�W�H�Y�L�O�N�D���S�R�W�Q�H�J�D���Q�D�O�R�J�D�������N�R�P�X���M�H���E�L�O�R���L�]�S�O�D�þ�D�Q�R����
znesek v eurih oziroma v tuji valuti ter rubrike za podpis blagajnika in prejemnika denarja. 

Blagajnik na podlagi pravilnih in  verodostojnih listin (nalog za službena potovanja) izvede s 
�S�R�P�R�þ�M�R�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�H�� �D�S�O�L�N�D�F�L�M�H�� �S�U�H�G�S�L�V�D�Q�H�� �S�R�V�W�R�S�N�H�� �L�Q�� �S�U�L�S�U�D�Y�L�� �W�H�P�H�O�M�Q�L�F�R�� �]�D�� �]�D�K�W�H�Y�H�N�� �]��
�Y�V�H�P�L�� �S�U�H�G�S�L�V�D�Q�L�P�L�� �R�]�L�U�R�P�D�� �]�D�K�W�H�Y�D�Q�L�P�L�� �S�R�G�D�W�N�L���� �5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�D�� �S�R�G�D�W�N�H�� �S�Uevzame s 
�S�R�V�W�R�S�N�R�P�� �L�Q�W�H�J�U�D�F�L�M�H���� �M�L�K�� �S�U�H�N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�� �L�Q�� �S�U�L�S�U�D�Y�L�� �]�D�K�W�H�Y�H�N�� �]�D�� �L�]�S�O�D�þ�L�O�R�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �L�]��
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�D��

�3�R���S�U�H�M�H�P�X���L�Q���L�]�S�O�D�þ�L�O�L�K���G�H�Q�D�U�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���E�O�D�J�D�M�Q�L�N��izpiše blagajniške prejemke in izdatke ter 
�W�H�P�H�O�M�Q�L�F�R�� �]�D�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�H�� �Y�� �J�O�D�Y�Q�R�� �N�Q�M�L�J�R���� �N�L�� �M�R�� �U�D�þ�X�Qovodja prevzame iz integracij, jo 
prekontrolira in poknjiži v glavno knjigo.

�9�V�H�� �O�L�V�W�L�Q�H�� �E�O�D�J�D�M�Q�L�ã�N�H�J�D�� �S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D�� �V�H�� �L�]�G�H�O�D�M�R�� �Y�� �Y�H�þ�� �L�]�Y�R�G�L�K, od katerih izvirnike prejme 
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�D�����N�R�S�L�M�H���S�D���R�V�W�D�Q�H�M�R���Y���E�O�D�J�D�M�Q�L��

�9�� �S�U�L�P�H�U�L�K���� �N�R�� �V�H�� �L�]�S�O�D�þ�L�O�D�� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�� �V�O�X�åbenih potovanj (v eurih���� �X�S�U�D�Y�L�þ�H�Q�F�H�P�� �R�S�U�D�Y�L�M�R��
�E�U�H�]�J�R�W�R�Y�L�Q�V�N�R�� ���]�� �Q�D�N�D�]�L�O�R�P�� �Q�D�� �R�V�H�E�Q�H�� �U�D�þ�X�Q�H������ �V�H�� �L�]�S�L�ã�H�W�D�� �'�Q�H�Y�Q�L�N�� �G�R�P�D�þ�L�K�� �Q�D�N�D�]�L�O�� ���]�D��
potovanja v Republiki Sloveniji) oziroma Dnevnik nakazil potovanj v tujino.

�3�R�� �Y�V�D�N�H�P�� �W�U�R�P�H�V�H�þ�M�X�� �E�O�D�J�D�M�Q�L�N�� �L�]�S�L�ã�H�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� �ª�2�G�S�U�W�L�� �S�R�W�Q�L�� �Q�D�O�R�J�L�©�� �S�R�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K��
�X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L�K�����N�L���S�U�L�N�D�]�X�M�H���Y�V�H���S�R�W�Q�H���Q�D�O�R�J�H���]���L�]�S�O�D�þ�D�Q�R���D�N�R�Q�W�D�F�L�M�R�����N�L���ã�H���Q�L�V�R���]�D�N�O�M�X�þ�H�Q�L���W�H�U���J�D��
�S�R�V�U�H�G�X�M�H���Y���S�D�S�L�U�Q�L���R�E�O�L�N�L���S�U�L�V�W�R�M�Q�H�P�X���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�L��

V primerih, ko je iz podatkov v aplikaciji razvidno, da bi moral bi�W�L���S�R�W�Q�L���Q�D�O�R�J���å�H���R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q����
�D�O�L�� �S�D�� �M�H�� �E�L�O�� �R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q���� �S�D�� �X�S�U�D�Y�L�þ�H�Q�H�F�� �ã�H�� �Q�L�� �Y�U�Q�L�O�� �S�U�H�V�H�å�N�D�� �S�U�H�M�H�W�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �S�U�L�V�W�R�M�Q�H�P�X��
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�L���E�O�D�J�D�M�Q�L�N���S�R�ã�O�M�H���W�X�G�L���L�]�S�L�V���ª�2�S�R�P�L�Q-�R�E�U�D�þ�X�Q���S�R�W�Q�H�J�D���Q�D�O�R�J�D�©��

�$�1�$�/�,�7�,�ý�1�$�� �(�9�,�'�(�1�&�$�� �1�(�2�3�5�(�'�0�(�7�(�1�,�+�� �6�5�(�'�6�7�(�9�� �,�1�� �2�3�5�(�'�0�(�7�(�1�,H
OSNOVNIH SREDSTEV

���������þ�O�H�Q

Knjiga  neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev (v nadaljevanju 
�R�V�Q�R�Y�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D���� �M�H�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D�� �H�Y�L�G�H�Q�F�D�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �V�S�U�H�P�H�P�E�� �R�V�Q�R�Y�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �Q�D��
�V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�L�K�� �L�Q�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K�� �N�R�Q�W�L�K���� �]�� �X�S�R�ã�W�H�Y�D�Q�M�H�P�� �V�W�R�S�Q�M�H�� �U�H�Gnega odpisa osnovnih sredstev. 
Najmanj v�V�D�N�H�� �W�U�L�� �P�H�V�H�F�H�� �M�H�� �S�R�W�U�H�E�Q�R�� �X�V�N�O�D�G�L�W�L�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H�� �H�Y�L�G�H�Q�F�H�� �V�� �V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�L�P�L�� �W�H�U�� �V��
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�P�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L��



�$�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D���R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���Y�V�H�E�X�M�H��najmanj naslednje podatke:

�¾ inventarno številko,
�¾ naziv osnovnega sredstva,
�¾ datum nabave osnovnega sredstva (na podlagi zapisnika za evidentiranje), 
�¾ nabavno vrednost osnovnega sredstva,
�¾ amortizacijska skupina in stopnje rednega odpisa,
�¾ popravek vrednosti,  
�¾ datum odtujitve oziroma odpisa osnovnega sredstva, 
�¾ lokacija osnovnega sredstva,
�¾ stroškovno mesto osnovnega mesta.

�9���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L���H�Y�L�G�H�Q�F�L���P�R�U�D���E�L�W�L���O�R�þ�H�Q�R���S�U�L�N�D�]�D�Q�R���W�X�G�L��

�¾ osnovna sredstva v gradnji ali izdelavi oziroma oprema, ki se pridobiva,
�¾ �R�V�Q�R�Y�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D���Y���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�P���Q�D�M�H�P�X��
�¾ osnovna sredstva trajno zunaj uporabe.

�/�R�þ�H�Q�R���V�H���S�U�L�N�D�]�X�M�H���H�Y�L�G�H�Q�F�D���]�D���R�V�Q�R�Y�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D�������]�D���N�D�W�H�U�D���V�H���Y�U�ã�L���S�R�V�D�P�L�þ�Q�L���U�H�G�Q�L���R�G�S�L�V��
in evidenca drobnega inventarja, katerega posami�þ�Q�D�� �Q�D�E�D�Y�Q�D�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�� �Q�H�� �S�U�H�V�H�J�D��
vrednosti 500 EUR  in katerega doba trajanja je daljša od enega leta. 

Ne glede na prejšnji odstavek je potrebno upoštevati kriterij istovrstnosti osnovnih sredstev. 
To pomeni, da so tako istovrstna osnovna sredstva z nižjo vrednostjo od 500 EUR, kot tista 
�R�V�Q�R�Y�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D�����N�D�W�H�U�L�K���Y�U�H�G�Q�R�V�W���M�H���Y�L�ã�M�D���R�G�����������(�8�5�����X�Y�U�ã�þ�H�Q�D���P�H�G���R�S�U�H�P�R������

�6�W�Y�D�U�L�� �G�U�R�E�Q�H�J�D�� �L�Q�Y�H�Q�W�D�U�M�D���� �N�D�W�H�U�L�K�� �S�R�V�D�P�L�þ�Q�D�� �Q�D�E�D�Y�Qa vrednost ne presega vrednosti 100 
EUR, se razporedi���P�H���P�D�W�H�U�L�D�O���L�Q���V�H���]�D�Q�M���Y�R�G�L���]�X�Q�D�M�E�L�O�D�Q�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D�����S�R���Q�D�K�D�M�D�O�L�ã�þ�L�K .

���������þ�O�H�Q

�$�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D��– register osnovnih sredstev �V�H���S�U�D�Y�L�O�R�P�D���Q�H���L�]�S�L�V�X�M�H���L�Q���V�H���Q�H���]�D�N�O�M�X�þ�X�M�H����
�N�D�G�D�U�N�R�O�L�� �S�D�� �M�H�� �P�R�J�R�þ�H�� �N�Drtice posameznih osnovnih sredstev, z vsemi podatki od njihove 
�S�U�L�G�R�E�L�W�Y�H���G�D�O�M�H�����S�U�L�N�O�L�F�D�W�L���Q�D���H�N�U�D�Q���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�N�D���D�O�L���L�]�G�H�O�D�W�L���L�]�S�L�V��

�$�1�$�/�,�7�,�ý�1�$���(�9�,�'�(�1�&�$���7�(�5�-�$�7�(�9���,�1���2�%�9�(�=�1�2�6�7�,

���������þ�O�H�Q

�$�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D���W�H�U�M�D�W�H�Y���L�Q���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���]�D�J�R�W�D�Y�O�M�D���S�R�G�D�W�N�H���R��

�¾ stanju in gibanju razmerij s kupci in drugimi dolžniki ter z dobavitelji in drugimi 
upniki,

�¾ datumih zapadlosti terjatev in obveznosti.

�/�R�þ�H�Q�R���V�H���]�D�J�R�W�D�Y�O�M�D�M�R���H�Y�L�G�H�Q�F�H���]�D���R�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�H���U�H�G�Q�H���G�H�M�D�Y�Q�R�V�W�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D��
in dejavnosti, dosežene s prodajo blaga in storitev na trgu (lastna dejavnost). 



�$�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H�� �H�Y�L�G�H�Q�F�H�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �G�R�� �N�X�S�F�H�Y�� �L�Q�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �G�R�E�D�Y�L�W�H�O�M�H�Y�� �V�H�� �Y�R�G�L�M�R�� �V�� �S�R�P�R�þ�M�R����
�U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�H�J�D programa MFERAC, v oddelku saldakontov kupcev in dobaviteljev. 
Saldakontisti  vnašajo podatke v an�D�O�L�W�L�þ�Q�H�� �H�Y�L�G�H�Q�F�H�� �� �W�H�U�� �R�G�J�R�Y�D�U�M�D�M�R�� �]�D�� �S�U�D�Y�L�O�H�Q�� �Y�Q�R�V��
�S�R�G�D�W�N�R�Y���Y���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�L���V�L�V�W�H�P��

�3�R�V�O�R�Y�Q�L���G�R�J�R�G�N�L���V�H���Y���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H���Y�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���S�R�G�O�D�J�L���L�]�Y�L�U�Q�L�K���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�L�K���O�L�V�W�L�Q��

���������þ�O�H�Q

V saldakontih kupcev se sproti preverja stanje odprtih terjatev, e�Q�N�U�D�W�� �P�H�V�H�þ�Q�R�� �V�H�� �S�R�ã�Ojejo 
�R�S�R�P�L�Q�L�� �Q�H�U�H�G�Q�L�P�� �S�O�D�þ�Q�L�N�R�P���� �Q�Djmanj�� �Y�V�D�N�H�� �W�U�L�� �P�H�V�H�F�H�� �V�H�� �R�S�U�D�Y�L�� �X�V�N�O�D�G�L�W�H�Y�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H��
�H�Y�L�G�H�Q�F�H�� �V�� �V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�R in�� �V�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�P�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�P��  Pri naslednjem pregledu nerednih 
�S�O�D�þ�Q�L�N�R�Y���V�H���X�J�R�W�R�Y�L�����D�O�L���V�R���E�L�O�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���Q�D���S�R�G�O�D�J�L���S�U�Y�L�K���R�S�R�P�L�Q�R�Y���S�R�U�D�Y�Q�D�Q�H�����D�O�L���Q�H�����ý�H��
�R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �S�O�D�þ�Q�L�N�R�Y�� �Q�L�V�R�� �E�L�O�H�� �S�R�U�D�Y�Q�D�Q�H���� �V�H�� �L�]�S�L�ã�H�� �L�Q�� �S�R�ã�O�M�H�� �R�S�R�P�L�Q�H�� �S�U�H�G�� �W�R�å�E�R���� �ý�H��
�R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���ã�H���Y�H�G�Q�R���Q�L�V�R���S�O�D�þ�D�Q�H�����V�H���S�U�L�S�U�D�Y�L���V�H�]�Q�D�P���Q�H�S�O�D�þ�Q�L�N�R�Y�����N�L���V�H���S�R�V�U�H�G�X�M�H���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L��
�V�O�X�å�E�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���]�D���P�R�U�H�E�L�W�Q�R��sodno izterjavo .

Terjatve, za katere se �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H��evidence vodijo v poslovnih knjigah posameznega 
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�� �Q�D�� �0�L�Q�L�V�W�U�V�W�Y�X�� �]�D�� �I�L�Q�D�Q�F�H���� �V�H�� �Q�D�Q�D�ã�D�M�R�� �S�U�H�G�Y�V�H�P�� �Q�D�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �L�]��
naslova opravljanja lastne dejavnosti ter druge terjatve. Terjatve, ki se nanašajo na 
�M�D�Y�Q�R�I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���S�U�L�K�R�G�N�H�����V�H���Q�D�K�D�M�D�M�R���Y���H�Y�L�G�H�Q�F�D�K pri���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�Nih – nadzornikih
za JFP. Le-�W�H���L�]�W�H�U�M�X�M�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N��oziroma nadzornik sam.

�,�2�3�� �]�D�� �X�V�N�O�D�M�H�Y�D�Q�M�H�� �R�G�S�U�W�L�K�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �S�R�ã�O�M�H�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�Gska služba po stanju na dan 31.
decembra���N�X�S�F�H�P���]�D���G�R�N�R�Q�þ�Q�R���X�V�N�O�D�G�L�W�H�Y���V�W�D�Q�M�D���W�H�U�M�D�W�H�Y���N�R�Q�H�F poslovnega leta. 

�9�� �S�R�V�H�E�Q�L�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�� �H�Y�L�G�H�Q�F�L�� �V�H�� �Y�R�G�L�M�R�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �L�]�� �Q�D�V�O�R�Y�D�� �R�G�N�X�S�D�� �V�W�D�Q�R�Y�D�Q�M�� �S�R��
stanovanjskem zakonu in oddaje stanovanj v najem. Za neporavnane terjatve se najmanj 
en�N�U�D�W���Q�D���W�U�L���P�H�V�H�F�H���S�R�ã�O�M�H�M�R���R�S�R�P�L�Q�L���Q�H�U�H�G�Q�L�P���S�O�D�þ�Q�L�N�R�P�����2���Q�H�U�H�G�Q�L�K���S�O�D�þ�Q�L�N�L�K���V�H���R�E�Y�H�ã�þ�D��
Ministrstvo za javno upravo (MJU), ki je zadolženo za morebitno sodno izterjavo. V primeru 
�]�D�P�X�G�H���S�O�D�þ�L�O���V�H���P�H�V�H�þ�Q�R���R�E�U�D�þ�X�Q�D�M�R���]�D�P�X�G�Q�H���R�E�U�H�V�W�L���Y���V�N�O�D�G�X���V���S�R�J�R�G�E�R��
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Konec leta je potrebno uskladiti še stanje terjatev za sredstva dana v upravljanje in 
�G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �]�D�� �G�D�Q�D�� �S�R�V�R�M�L�O�D�� �L�Q�� �G�H�S�R�]�L�W�H�� �W�H�U�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �N�D�S�L�W�D�O�V�N�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �� �Y��
namensko premoženje, preneseno javnim skladom in premoženje, preneseno v last drugim 
pravnim osebam javnega prava, ki imajo premoženje v svoji lasti. Usklajujejo se pisno, po 
stanju na dan 31. decembra poslovnega leta.

�1�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L��–�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�� �V�O�X�å�E�H�� �Y�� �V�R�G�H�O�R�Y�D�Q�M�X�� �]�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�P�L��
službami,  usklajujejo t�H�U�M�D�W�Y�H�� �L�Q�� �Q�D�O�R�å�E�H���� �Q�D�Y�H�G�H�Q�H�� �Y�� �S�U�Y�H�P�� �R�G�V�W�D�Y�N�X�� �W�H�J�D�� �þ�O�H�Q�D���� �� �Q�D��
podlagi izpisa odprtih postavk ter izpisa stanja terjatev za sredstva dana v upravljanje. Stanje 
�G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �N�D�S�L�W�D�O�V�N�L�K�� �Q�D�O�R�å�E�� �]�D�� �Q�D�P�H�Q�V�N�R�� �S�U�H�P�R�å�H�Q�M�H���� �S�U�H�Q�H�V�H�Q�R�� �M�D�Y�Q�L�P�� �V�N�O�D�G�R�P�� �L�Q��
premoženje, preneseno v last drugim pravnim osebam javnega prava, ki imajo premoženje v 
�V�Y�R�M�L���O�D�V�W�L�����V�H���X�V�N�O�D�M�X�M�H���Q�D���S�R�G�O�D�J�L���L�]�S�L�V�D���V�W�D�Q�M�D���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K���N�D�S�L�W�D�O�V�N�L�K���Q�D�O�R�å�E��

�1�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L-�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�� �V�O�X�å�E�H�� �S�R�ã�O�M�H�M�R�� �S�U�H�M�H�P�Q�L�N�R�P�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �L�]��
javnih financ izpisek odprtih postavk, izpis stanja terjatev za sredstva dana v upravljanje ter 
�L�]�S�L�V�� �V�W�D�Q�M�D�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �N�D�S�L�W�D�O�V�N�L�K�� �Q�D�O�R�å�E���� �Q�D�M�N�D�V�Q�H�M�H�� �G�R�� �������� �M�D�Q�X�D�U�M�D�� �W�H�N�R�þ�H�J�D�� �O�H�W�D�� �]�D��
preteklo leto.  Prejemniki sredstev iz javnih financ morajo potrditi skladnost postavk, ki so 



predmet usklajevanja, s podatki, ki jih v svojih poslovnih knjigah izkazujejo iz naslova 
�R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�D���� �Y primeru neskladnosti pa morajo 
navesti svoje stanje obveznosti, izkazano v poslovnih knjigah z obrazložitvijo, najkasneje do  
3. februarja���W�H�N�R�þ�H�J�D���O�H�W�D���]�D���S�U�H�W�H�N�O�R���O�H�W�R.

�9���S�U�L�P�H�U�X�����G�D���S�R�G�D�W�N�L���]�D���X�V�N�O�D�G�L�W�H�Y�����Q�D�Y�H�G�H�Q�L���Y���W�H�P���þ�O�H�Q�X�����Q�L�V�R���E�L�O�L���S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R���S�R�V�U�H�G�R�Y�D�Q�L��
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�� �V�O�X�å�E�L���� �V�H�� �V�S�U�H�P�H�P�E�H�� �H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�M�R�� �Q�D�� �G�D�Q�� ������ �M�D�Q�X�D�U�M�D kot popravek 
otvoritvenega st�D�Q�M�D���Y���W�H�N�R�þ�H�P���O�H�W�X.

�$�1�$�/�,�7�,�ý�1�$���(�9�,�'�(�1�&�$���3�/�$�ý���,�1���'�5�8�*�,�+��STROŠKOV DELA
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�$�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D���S�O�D�þ���L�Q���G�U�X�J�L�K��stroškov dela se vodi �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R��

�$�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Y�L�G�H�Q�F�D���S�O�D�þ���Y�V�H�E�X�M�H�����S�O�D�þ�H�����Q�D�G�R�P�H�V�W�L�O�D���S�O�D�þ���L�Q���G�U�X�J�H���R�V�H�E�Q�H���S�U�H�M�H�P�N�H��

�$�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D���H�Yidenca drugih stroškov dela vsebuje: avtorske honorarje, podjemne pogodbe in 
�G�U�X�J�D���R�E�G�D�Y�þ�O�M�L�Y�D���L�]�S�O�D�þ�L�O�D���I�L�]�L�þ�Q�L�P���R�V�H�E�D�P��

�9�Q�R�V�� �S�R�G�D�W�N�R�Y�� �R�� �R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�L�K�� �L�Q�� �L�]�S�O�D�þ�D�Q�L�K�� �S�O�D�þ�D�K�� �L�Q�� �G�U�X�J�L�K�� �R�V�H�E�Q�L�K�� �S�U�H�M�H�P�N�L�K ter drugih 
stroškov dela  v glavno knjigo, se opravi s p�R�P�R�þ�M�R���S�U�H�Y�]�H�P�D�� �S�R�G�D�W�N�R�Y�� �S�U�H�N�R�� �L�Q�W�H�J�U�D�F�L�M���� �N�L��
�J�D���R�S�U�D�Y�L���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�D��

IV. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

���������þ�O�H�Q

Stanje sredstev in obveznosti do virov sredstev v poslovnih knjigah se mora vsaj enkrat letno 
uskladiti z dejanskim stanjem, ugotovljenem po popisu (inventuri). 

�����������þ�O�H�Q

�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D�� �V�O�X�å�E�D���� �Y�� �V�R�G�H�O�R�Y�D�Q�M�X�� �� �V�� �� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�R�� �V�O�X�å�E�R�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D����
�U�D�]�þ�L�ã�þ�X�M�H�� �L�Q�� �X�V�N�O�D�M�X�M�H�� �V�W�D�Q�M�D�� �Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �L�Q�� �R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K�� �R�V�Q�R�Y�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y����
stanja posameznih terjatev do kupcev in obveznosti do dobaviteljev ter ostalih sredstev in 
obveznosti do virov sredstev.

���������þ�O�H�Q

�6�U�H�G�V�W�Y�D���L�Q���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���G�R���Y�L�U�R�Y���V�U�H�G�V�W�H�Y���S�R�S�L�ã�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N���Q�D���N�R�Q�F�X���S�R�V�O�R�Y�Q�H�J�D��
�O�H�W�D�����V���V�W�D�Q�M�H�P���Q�D���G�D�Q�����������G�H�F�H�P�E�U�D���L�Q���W�R���Y���þ�D�V�X���R�G��������novembra do 31. januarja.



3�������þ�O�H�Q

�=�D�� �S�U�L�S�U�D�Y�R�� �L�Q�� �L�]�Y�H�G�E�R�� �S�R�S�L�V�D�� �M�H�� �]�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�� �S�U�L�V�W�R�M�Q�D�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�D�� �V�O�X�å�E�D. 
�9�R�G�M�D�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �V�O�X�å�E�H�� �D�O�L�� �R�G�� �Q�M�H�J�D�� �S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�D�� �R�V�H�E�D�� ���Y�� �Q�D�G�D�O�M�H�Y�D�Q�M�X���� �Y�R�G�M�D�� �R�U�J�D�Q�L�]�D�F�L�M�H��
popisa) je dolžan poskrbeti za organizacijs�N�H���� �W�H�K�Q�L�þ�Q�H�� �L�Q�� �G�U�X�J�H�� �S�R�W�U�H�E�Q�H�� �X�N�U�H�S�H�� �Y�� �]�Y�H�]�L�� �V��
popisom in sicer:

�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�L���R�G�O�R�þ�E�H���]�D���L�P�H�Q�R�Y�D�Q�M�H��popisnih komisij,
�¾ pripravi navodila v zvezi s popisom,
�¾ pripravi terminski plan popisa,
�¾ poskrbi, da odgovorne osebe pripravijo osnovna sredstva, drobni inventar in ostali 

material za popis,
�¾ �S�R�V�N�U�E�L���� �G�D�� �R�G�J�R�Y�R�U�Q�H�� �R�V�H�E�H�� �S�U�L�G�R�E�L�M�R�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� �R�� �S�R�S�L�V�X���� �V�N�X�S�D�M�� �V�� �V�N�O�H�S�R�P�� �]�D��

uskladitev knjižnega stanja z dejanskim stanjem v knjigovodskih evidencah.

�)�L�Q�D�Q�þ�Q�D�� �V�O�X�å�E�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D��– ožjega ministrstva, lahko organizira izvedbo 
inventure tudi za organe v sestavi ministrstva, v primeru da ne, pa morajo za to poskrbeti 
�I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���V�O�X�å�E�H���R�U�J�D�Q�R�Y���Y���V�H�V�W�D�Y�L���P�L�Q�L�V�W�U�V�W�Y�D��

���������þ�O�H�Q

Izvedba popisa zajema:

�¾ imenovanje in naloge popisnih komisij,  
�¾ vodenje organizacije popisa,
�¾ pripravo navodil za popis,
�¾ �G�R�O�R�þ�L�W�H�Y��terminskega plana za popis,
�¾ pripravo sredstev za popis,
�¾ �L�]�O�R�þ�D�Q�M�H���S�R�ã�N�R�G�R�Y�D�Q�L�K���L�Q���]�D�V�W�D�U�H�O�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y��
�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�R���S�R�S�L�V�Q�L�K���S�U�L�S�R�P�R�þ�N�R�Y���L�Q���X�S�R�U�D�E�R���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�N�R�Y���S�U�L���S�R�S�L�V�X��
�¾ �S�R�U�R�þ�L�O�D���R���R�S�U�D�Y�O�M�H�Q�H�P���S�R�S�L�V�X���L�Q���R�E�U�D�Y�Q�D�Y�R���S�R�U�R�þ�L�O��
�¾ �S�U�H�G�O�R�J�� �]�D�� �O�L�N�Y�L�G�D�F�L�M�R�� �S�R�S�L�V�Q�L�K�� �U�D�]�O�L�N�� �L�Q�� �R�G�O�R�þ�D�Q�M�H�� �R�� �S�U�H�G�O�R�J�X�� �S�R�S�U�D�Y�H�� �S�R�S�L�V�Q�L�K��

razlik,
�¾ uskladitev knjigovodskega stanja z dejanskim stanjem po popisu.

�8�S�R�ã�W�H�Y�D�Q�M�H�� �Y�V�H�K�� �G�R�O�R�þ�L�O�� �R�� �S�R�S�L�V�X�� �R�P�R�J�R�þ�D�� �N�R�Q�W�U�R�O�R�� �L�]�Y�D�M�D�Q�M�D�� �S�R�V�D�P�H�]�Q�L�K�� �V�W�R�S�H�Q�M�� �S�R�S�L�V�D��
ter kvalitetno izvajanje in nadziranje celotnega popisa.

���������þ�O�H�Q

Vodja organizacije popisa pripravi  druge potrebne postopke za izvedbo popisa in zagotovi, 
�G�D�� �M�H�� �G�H�O�R�� �S�R�V�D�P�H�]�Q�L�K�� �S�R�S�L�V�Q�L�K�� �N�R�P�L�V�L�M�� �X�V�N�O�D�M�H�Q�R�� �W�H�U�� �G�D�� �V�R�� �S�R�U�R�þ�L�O�D�� �S�R�V�D�P�H�]�Q�L�K�� �S�R�S�L�V�Q�L�K��
�N�R�P�L�V�L�M���S�U�D�Y�R�þ�Dsno posredovana centralni popisni komisiji .

�9���þ�D�V�X���L�]�Y�D�M�D�Q�M�D���S�R�S�L�V�D���S�U�H�P�H�ã�þ�D�Q�M�H���L�Q���V�H�O�L�W�H�Y���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���Q�L���G�R�Y�R�O�M�H�Q�R��



���������þ�O�H�Q

P�R�S�L�V���V�H���R�S�U�D�Y�L���Q�D���S�R�G�O�D�J�L���R�G�O�R�þ�E�H�����N�L���M�R���L�]�G�D���P�L�Q�L�V�W�H�U���R�]iroma predstojnik organa v sestavi
ministrstva ali o�G���Q�M�L�M�X���S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�D���R�V�H�E�D�����9���R�G�O�R�þ�E�L���P�R�U�D���E�L�W�L���G�R�O�R�þ�H�Q�R��

�¾ predmet popisa,
�¾ �S�U�H�G�V�H�G�Q�L�N���L�Q���þ�O�D�Q�L���S�R�S�L�V�Q�L�K���N�R�P�L�V�L�M��
�¾ �þ�D�V���]�D���L�]�Y�H�G�E�R���S�R�S�L�V�D��
�¾ dan, po katerega stanju se opravi popis,
�¾ �U�R�N���]�D���S�U�H�G�O�R�å�L�W�H�Y���S�R�U�R�þ�L�O�D���R���S�R�S�L�V�X���L�Q���S�R�S�L�V�Q�L�K���O�L�V�W�R�Y���Y�R�G�M�L���R�U�J�D�Q�L�]�D�F�L�M�H���S�R�Sisa. 

���������þ�O�H�Q

�3�R�V�D�P�H�]�Q�R�� �S�R�S�L�V�Q�R�� �N�R�P�L�V�L�M�R�� �V�H�V�W�D�Y�O�M�D�M�R�� �S�U�H�G�V�H�G�Q�L�N�� �L�Q�� �Q�D�M�P�D�Q�M�� �G�Y�D�� �þ�O�D�Q�D�� �W�H�U�� �S�R�� �S�R�W�U�H�E�L��
njihovi namestniki.

�8�S�R�ã�W�H�Y�D�W�L�� �M�H�� �S�R�W�U�H�E�Q�R�� �Q�D�þ�H�O�R�� �Q�H�]�G�U�X�å�O�M�L�Y�R�V�W�L�� �I�X�Q�N�F�L�M���� �þ�O�D�Q�L�� �S�R�S�L�V�Q�H�� �N�R�P�L�V�L�M�H�� �Q�H�� �P�R�U�H�M�R�� �E�L�W�L��
osebe, ki vodijo evidence in osebe, ki so materialno odgovorne za sredstva oziroma za 
obveznosti do njihovih virov, ki so predmet popisa.

�3�U�L�� �U�H�ã�H�Y�D�Q�M�X�� �]�D�K�W�H�Y�Q�H�M�ã�L�K�� �V�W�U�R�N�R�Y�Q�L�K�� �S�U�R�E�O�H�P�R�Y�� �O�D�K�N�R�� �þ�O�D�Q�R�P�� �S�R�S�L�V�Q�L�K�� �N�R�P�L�V�L�M�� �V�W�U�R�N�R�Y�Q�R��
�S�R�P�D�J�D�M�R�� �S�R�V�D�P�H�]�Q�L�� �V�W�U�R�N�R�Y�Q�M�D�N�L���� �N�L�� �Q�L�V�R�� �þ�O�D�Q�L�� �S�R�S�L�V�Q�L�K�� �N�R�P�L�V�L�M���� �=a izvedbo popisa je 
potrebno zagotoviti  ustrezne pogoje za uspešno in nemoteno delo popisnih komisij.

�3�R�S�L�V�Q�H�� �N�R�P�L�V�L�M�H�� �V�H�V�W�D�Y�L�M�R�� �Y�V�D�N�D�� �V�Y�R�M�� �G�H�O�R�Y�Q�L�� �Q�D�þ�U�W���� �Y�� �N�D�W�H�U�H�P�� �V�N�O�D�G�Q�R�� �]�� �Q�D�Y�R�G�L�O�L�� �]�D�� �S�R�S�L�V����
predvidijo vsa potrebna dejanja pred popisom, med popisom in po popisu. Predložijo ga vodji 
�R�U�J�D�Q�L�]�D�F�L�M�H�� �S�R�S�L�V�D���� �G�D�� �P�X�� �R�P�R�J�R�þ�D�M�R�� �V�S�U�H�P�O�M�D�Q�M�H�� �L�]�Y�H�G�E�H�� �S�R�V�W�R�S�N�D���� �.�R�P�L�V�L�M�H�� �V�R�� �G�R�O�å�Q�H��
�X�S�R�ã�W�H�Y�D�W�L���G�H�O�R�Y�Q�L���Q�D�þ�U�W���S�U�L���R�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�X���V�Y�R�M�H�J�D���G�H�O�D��

���������þ�O�H�Q

Osebe, materialno odgovorne za sredstva, ki se popisujejo, in njihovi neposredni vodje 
�Q�D�M�S�R�]�Q�H�M�H�� �G�R�� �G�Q�H�Y�D���� �G�R�O�R�þ�H�Q�H�J�D�� �]�D�� �]�D�þ�H�W�H�N�� �S�R�S�L�V�D���� �U�D�]�Y�U�V�W�L�M�R���� �]�D�]�Q�D�P�X�M�H�M�R�� �L�Q�� �X�U�H�G�L�M�R��
�V�U�H�G�V�W�Y�D�� �W�D�N�R���� �G�D�� �M�H�� �P�R�J�R�þ�H�� �Q�D�W�D�Q�þ�Q�R�� �L�Q�� �K�L�W�U�R�� �L�]�Y�H�V�W�L�� �S�R�S�L�V����Popisnim komisijam mora biti 
�R�P�R�J�R�þ�H�Q�R���P�H�U�M�H�Q�M�H�����W�H�K�W�D�Q�M�H�����ã�W�H�W�M�H���L�Q���S�R�G�R�E�Q�R�����2�G�J�R�Y�R�U�Q�L���G�H�Oavci morajo popisno komisijo 
�S�L�V�Q�R���V�H�]�Q�D�Q�L�W�L�����N�D�W�H�U�D���V�U�H�G�V�W�Y�D���V�R���S�U�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�P���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�X���]�D�þ�D�V�Q�R�����Y���]�D�N�X�S�X�����Q�D�M�H�P�X��
in podobno). Prav tako morajo pred popisom odgovorni delavci, predložiti dokumentacijo o 
�V�U�H�G�V�W�Y�L�K���� �N�L�� �M�L�K�� �M�H�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�� �G�D�O�� �Grugemu uporabniku v zakup, najem in 
podobno.

���������þ�O�H�Q

Pred popisom morajo osebe, odgovorne za sredstva, oceniti stanje kakovosti teh sredstev in 
s svojo oceno seznaniti popisno komisijo. Stvari, ki so neuporabne ali pa jim je potekla doba 
uporabnosti, �V�H�� �R�]�Q�D�þ�L�M�R�� �L�Q�� �H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�M�R���Y���S�R�S�L�V�Q�L�K���O�L�V�W�L�K�� �L�Q�� �]�D�E�H�O�H�å�L�M�R���Y�� �S�R�U�R�þ�L�O�X���� �1�D���S�R�G�O�D�J�L��
�V�N�O�H�S�D���V�H���L�]�O�R�þ�L�M�R��trajno iz uporabe. 



�ý�H�� �S�R�S�L�V�Q�D�� �N�R�P�L�V�L�M�D�� �X�J�R�W�R�Y�L���� �G�D�� �V�H�� �M�H�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �]�P�D�Q�M�ã�D�O�D�� �]�D�U�D�G�L�� �S�R�ã�N�R�G�E����
zastarelosti in podobno, ugotovitve vpiše v posebn�H���S�R�S�L�V�Q�H���O�L�V�W�H���L�Q���Y���V�Y�R�M�H���S�R�U�R�þ�L�O�R����Popisna 
komisija predlaga ministru oziroma p�U�H�G�V�W�R�M�Q�L�N�X���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���L�]�O�R�þ�L�W�H�Y sredstev
trajno iz uporabe. Na podlagi njegovega sklepa Splošna služba oziroma druga pristojna
služba, izvede prodajo ali odvoz sredstev na deponijo odpadkov in �X�Q�L�þ�H�Q�M�H��

POPIS OPREDMETENIH OSNOVNIH SREDSTEV IN NEOPREDMETENIH 
SREDSTEV

���������þ�O�H�Q

Popis neopredmetenih �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �]�D�M�H�P�D���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R�� �R�G�O�R�å�H�Q�H�� �V�W�U�R�ã�N�H razvijanja,
usredstvene stroške naložb v tuja opredmetena osnovna sredstva, naložbe v pridobljene 
pravice do industrijske lastnine (koncesije, patenti, licence, blagovne znamke) in druge
pravice. 

Popis opredmetenih osnovnih sredstev zajema: �]�H�P�O�M�L�ã�þ�D���� �]�J�U�D�G�E�H���� �S�U�R�L�]�Y�D�M�D�O�Q�R��opremo in 
drugo opremo ter biološka sredstva. 

Popis osnovnih sredstev se praviloma �L�]�Y�D�M�D�� �]�� �R�S�W�L�þ�Q�L�P�� �þ�L�W�D�O�F�H�P���]�D�� �þ�U�W�Q�R�� �N�R�G�R���� �9�� �V�N�O�D�G�X�� �V��
�W�H�P���V�H���N�R�P�L�V�L�M�L�����þ�H���M�H���S�R�W�U�H�E�Q�R�����G�R�G�D���V�W�U�R�N�R�Y�Q�M�D�N�����N�L���]�Q�D���U�D�Y�Q�D�W�L���]���R�S�W�L�þ�Q�L�P���þ�L�W�D�O�F�H�P���L�Q���S�R�]�Q�D��
�U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�L���S�U�R�J�U�D�P���]�D���S�R�S�L�V���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���L�Q���Q�L���Q�X�M�Q�R�����G�D���M�H���þ�O�Dn popisne komisije. 

�3�R�� �N�R�Q�þ�D�Q�H�P���S�R�S�L�V�X���N�R�P�L�V�L�M�D���L�]�G�H�O�D���V�H�]�Q�D�P���S�R�S�L�V�D�Q�L�K���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y�����Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K��
sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev), ki vsebuje naslednje podatke:

�¾ zaporedno številko,
�¾ inventarno številko,
�¾ naziv osnovnega sredstva,
�¾ leto nabave,
�¾ knjigovodsko vrednost osnovnega sredstva,
�¾ nabavno vrednost OS,
�¾ popravek vrednosti OS,
�¾ �Q�D�K�D�M�D�O�L�ã�þ�H���R�]�L�U�R�P�D���O�R�N�D�F�L�M�R���R�V�Q�R�Y�Q�H�J�D���V�U�H�G�V�W�Y�D,
�¾ podatki o morebitno ugotovljenem presežku ali primanjkljaju.

V posebnih popisnih listih, ki jih prejmemo od lastnika osnovnih sredstev, je treba izkazati 
�W�L�V�W�D�� �R�V�Q�R�Y�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D���� �N�L�� �Q�H�� �S�U�L�S�D�G�D�M�R�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�P�X�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�X���� �V�H�� �S�D�� �Q�D�� �G�D�Q�� �S�R�S�L�V�D��
nahajajo pri njem. Izpolnjene popisne liste se pošlje lastniku teh sredstev. Tudi  izposojena  
osnovna sredstva, ki jih je pro�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N���G�D�O���Y���Q�D�M�H�P�����]�D�N�X�S���L�Q���S�R�G�R�E�Q�R�����V�H���L�]�N�D�å�H�M�R��
v posebnih popisnih listih.

�3�2�3�,�6���*�2�7�2�9�,�1�(���,�1���9�5�(�'�1�2�6�7�1�,�&���7�(�5���6�7�$�1�-�$���6�5�(�'�6�7�(�9���1�$���5�$�ý�8�1�,�+

�����������þ�O�H�Q

Popisna komisija popiše gotovino v blagajni zadnji delovni dan poslovnega leta oziroma prvi 
delovni dan naslednjega leta. Gotovino prešteje in popiše v posebne popisne liste po 
�D�S�R�H�Q�L�K�� �L�Q�� �]�Q�H�V�N�L�K���� �9�U�H�G�Q�R�V�W�Q�L�F�H�� �Y�� �E�O�D�J�D�M�Q�L���� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�H�� �S�D�S�L�U�M�H�� �L�Q�� �W�X�M�D�� �S�O�D�þ�L�O�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D��



popiše po apoenih in zneskih. Vsako vrsto vrednostnic, vrednostnih papirjev in �W�X�M�L�K���S�O�D�þ�L�O�Q�L�K��
�V�U�H�G�V�W�H�Y�� �S�R�S�L�ã�H�� �Q�D�� �O�R�þ�H�Q�L�K�� �S�R�S�L�V�Q�L�K�� �O�L�V�W�L�K���� �7�X�M�D�� �S�O�D�þ�L�O�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D���� �N�L�� �V�H�� �M�L�K�� �S�U�D�Y�L�O�R�P�D��
�X�S�R�U�D�E�O�M�D�� �]�D�� �S�O�D�þ�H�Y�D�Q�M�H�� �V�O�X�å�E�H�Q�L�K�� �S�R�W�R�Y�D�Q�M�� �G�H�O�D�Y�F�H�Y�� �Y�� �W�X�M�L�Q�R���� �Y�� �W�D�N�R�� �L�P�H�Q�R�Y�D�Q�L�K�� �³�G�H�Y�L�]�Q�L�K��
�E�O�D�J�D�M�Q�D�K�´�� �S�R�S�L�ã�H�� �S�R�� �Y�U�V�W�D�K�� �W�X�M�L�K���Y�D�O�X�W���� �R�E�U�D�þ�X�Q�D���S�D�� �M�L�K���S�R�� �Q�Mihovih �U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�L�K�� �W�H�þ�D�M�L�K�� �(�&�%
�Q�D�� �G�D�Q�� �E�L�O�D�Q�F�H�� �V�W�D�Q�M�D���� �3�R�S�L�V�Q�D�� �N�R�P�L�V�L�M�D�� �V�� �S�R�S�L�V�R�P�� �W�X�M�L�K�� �Y�D�O�X�W�� �X�J�R�W�R�Y�L�� �P�R�U�H�E�L�W�Q�H�� �N�R�O�L�þ�L�Q�V�N�H��
�U�D�]�O�L�N�H�����V���S�U�H�U�D�þ�X�Q�D�Y�D�Q�M�H�P���Q�D���U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�L���W�H�þ�D�M ECB pa tudi vrednostne razlike.

�3�R�S�L�V�Q�D�� �N�R�P�L�V�L�M�D�� �S�R�S�L�ã�H�� �V�W�D�Q�M�H�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �Q�D�� �� �U�D�þ�X�Q�L�K�� �]�Ddnji delovni dan poslovnega leta 
�R�]�L�U�R�P�D�� �S�U�Y�L�� �G�H�O�R�Y�Q�L�� �G�D�Q�� �Q�D�V�O�H�G�Q�M�H�J�D�� �O�H�W�D���� �3�R�S�L�ã�H�M�R�� �V�H�� �G�H�Q�D�U�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �Q�D�� �S�R�G�U�D�þ�X�Q�L�K����
�L�]�O�R�þ�H�Q�D�� �G�H�Q�D�U�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �L�Q�� �D�N�U�H�G�L�W�L�Y�L���� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �Q�D�� �G�H�Y�L�]�Q�L�K�� �U�D�þ�X�Q�L�K���� �G�U�X�J�D�� �G�H�Q�D�U�Q�D��
sredstva in depoziti.

POPIS TERJATEV IN OBVEZNOSTI

�����������þ�O�H�Q

P�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L���S�R�S�L�ã�H�M�R���W�H�U�M�D�W�Y�H���L�Q���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�����N�L���V�H���Q�D�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���Q�M�L�K�R�Y�R���G�H�O�R�Y�D�Q�M�H��
Ministrstvo za finance  popiše terjatve in obveznosti, ki se nanašajo na delovanje Ministrstva 
�]�D���I�L�Q�D�Q�F�H���L�Q���Q�D���W�H�U�M�D�W�Y�H���L�Q���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D Republike Slovenije.

�=�D�� �S�R�S�L�V�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �L�Q�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���� �N�L�� �M�L�K�� �Y�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�D�K�� �L�]�N�D�]�X�M�H�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�� �5�H�S�X�E�O�L�N�H��
Slovenije, se imenuje posebna popisna komisija.

�7�H�U�M�D�W�Y�H���L�Q���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�����S�R�S�L�ã�H���S�R�S�L�V�Q�D���N�R�P�L�V�L�M�D���S�R���V�W�D�Q�M�X���Y���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���H�Y�L�G�H�Q�F�D�K���Q�D���G�D�Q��
31. d�H�F�H�P�E�U�D���� �S�U�H�Y�H�U�L�� �U�H�D�O�Q�R�V�W�� �L�]�N�D�]�D�Q�L�K�� �]�Q�H�V�N�R�Y�� �L�Q�� �S�R�M�D�V�Q�L�� �U�D�]�O�R�J�H�� �]�D�� �Q�H�S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R��
�L�]�W�H�U�M�D�Y�R���R�]�L�U�R�P�D���L�]�S�O�D�þ�L�O�R����

Terjatve in obveznosti, za katere ni pravilne oziroma popolne dokumentacije, izkaže popisna 
komisija v posebnih popisnih listih. Dvomljive, sporne, neizterljive in zastarane terjatve izkaže 
�Y���S�R�S�L�V�Q�H�P���S�R�U�R�þ�L�O�X���S�R�V�H�E�H�M����

POPIS OSTALIH SREDSTEV IN VIROV SREDSTEV

���������þ�O�H�Q

Popisna komisija popiše tudi ostala sredstva in vire sredstev, ki še niso zajeti. 

�3�U�H�G�Y�V�H�P�� �J�U�H���]�D���S�R�S�L�V�� ���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K���I�L�Q�D�Q�þnih naložb, danih in prejetih posojil in depozitov, 
�G�D�Q�L�K�� �L�Q�� �S�U�H�M�H�W�L�K�� �S�U�H�G�X�M�P�R�Y���� �� �S�R�S�L�V�� �]�D�O�R�J�� �P�D�W�H�U�L�D�O�D�� �L�Q�� �E�O�D�J�D���� �þ�H�� �O�H-te obstajajo,  popis 
splošnega sklada, rezervnega sklada, popis sredstev in virov v���]�X�Q�D�M�E�L�O�D�Q�þ�Q�L��evidenci.

Vsa zgoraj našteta sredstva in vire sredstev popisna komisija popiše po stanju v 
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���H�Y�L�G�H�Q�F�D�K���Q�D���G�D�Q�����������G�H�F�H�P�E�U�D���L�Q���S�U�H�Y�H�U�L���U�H�D�O�Q�R�V�W���L�]�N�D�]�D�Q�L�K���]�Q�H�V�N�R�Y��



���������þ�O�H�Q

�6�W�Y�D�U�L�� �R�]�L�U�R�P�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �L�]�� �������� �þ�O�H�Q�D�� �]�D�N�R�Q�D�� �R�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X�� �V�H�� �S�R�S�L�V�X�M�H�M�R�� �Y�� �G�D�O�M�ã�L�K��
obdobjih, vendar obdobje med dvema zaporednima popisoma ne sme biti daljše od  5 let.

�3�2�5�2�ý�,�/�2���2���3�2�3�,�6�8

���������þ�O�H�Q

Centralna popisna komisija po opravljenem popisu�����Q�D���S�R�G�O�D�J�L���S�R�U�R�þ�L�O���R���S�R�S�L�V�X���S�R�V�D�P�H�]�Q�L�K��
popisnih komisij, sestavi�� �N�R�Q�þ�Q�R�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� �R�� �R�S�U�D�Y�O�M�H�Q�H�P�� �S�R�S�L�V�X���� �.�R�Q�þ�Q�R�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� �R�� �S�R�S�L�V�X��
vsebuje:

�¾ predloge za knjiženje primanjkljajev oziroma presežkov, pripravljene na podlagi 
predhodno razjasnjenih vzrokov za ugotovljene razlike,

�¾ predloge za popravke vrednosti sredstev, ki so izkazani na posebnih popisnih listih, 
zaradi poškodb, zastarelosti in podobnega,izjave delavcev, odgovornih za 
primanjkljaje,

�¾ pojasnila o razlikah, ki so nastale kot posledica zamenjave posameznih istovrstnih 
ali podobnih sredstev, 

�¾ predloge ukrepov za odpravo ugotovljenih pomanjkljivosti pri uporabi sredstev in 
ravnanju z njimi,

�¾ mnenje o dvomljivih, spornih, neizterljivih in zastaranih terjatvah,
�¾ morebitne druge predloge v zvezi s popisom.

Po�U�R�þ�L�O�X���R���S�R�S�L�V�X���V�R���S�U�L�O�R�å�H�Q�L��

�¾ popisni listi po posameznih sredstvih in virih sredstev, 
�¾ rekapitulacije popisnih list po vrstah sredstev.

Popisne komisije so odgovorne���]�D���S�U�D�Y�L�O�Q�R�V�W���L�]�Y�H�G�E�H���S�R�S�L�V�D���L�Q���]�D���Y�H�U�R�G�R�V�W�R�M�Q�R�V�W���S�R�U�R�þ�L�O�D���R��
popisu. 

Centralna popisna komisija mora predložiti �Y�R�G�M�L���R�U�J�D�Q�L�]�D�F�L�M�H���D�O�L���R�G���Q�M�H�J�D���S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�L���R�V�H�E�L��
�S�R�U�R�þ�L�O�R���Y���S�R�G�S�L�V���G�R�����U�R�N�D�����G�R�O�R�þ�H�Q�H�J�D���Y���R�G�O�R�þ�E�L���R���L�P�H�Q�R�Y�D�Q�M�X���N�R�P�L�V�L�M�H��

���������þ�O�H�Q

Minister oziroma �S�U�H�G�V�W�R�M�Q�L�N�� �R�U�J�D�Q�D�� �Y�� �V�H�V�W�D�Y�L�� �D�O�L�� �R�G�� �Q�M�L�M�X�� �S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�D�� �R�V�H�E�D�� �R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D��
skupno�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� ���H�O�D�E�R�U�D�W���� �R�� �S�R�S�L�V�X���� �N�L�� �J�D�� �M�H�� �S�U�L�S�U�D�Y�L�O�D�� �F�H�Q�W�U�D�O�Q�D�� �S�R�S�L�V�Q�D�� �N�R�P�L�V�L�M�D���� �R�E��
�Q�D�Y�]�R�þ�Q�R�V�W�L���S�U�H�G�V�H�G�Q�L�N�D���N�R�P�L�V�L�M�H�����Y�R�G�M�H���)�L�Q�D�Q�þ�Q�H���V�O�X�å�E�H���W�H�U���S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�H�J�D���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�H in 
�R�G�O�R�þ�L���V���V�N�O�H�S�R�P���D�O�L���R�G�O�R�þ�E�D�P�L��

- �R�� �Q�D�þ�L�Q�X�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�D�� �L�Q�� �O�L�N�Y�L�G�D�F�L�M�D�K�� �X�J�R�W�R�Y�O�M�H�Q�L�K�� �Srimanjkljajev oziroma presežkov 
materialnih in drugih vrednosti,



- o odpisu dotrajanih in neuporabnih sredstev,
- o morebitnih problemih pri izvedbi popisa in predlogih za izboljšanje postopka 

popisa.

���������þ�O�H�Q

�6�N�X�S�Q�R�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� �R�� �R�S�U�D�Y�O�M�H�Q�H�P�� �S�R�S�L�V�X���� �S�R�S�L�V�Q�H�� �O�L�V�W�H�� �W�H�U�� �R�G�O�R�þ�E�H�� �L�Q�� �V�N�O�H�S�H�� �L�]�� �S�U�H�M�ã�Q�M�H�J�D��
�þ�O�H�Q�D���� �V�N�X�S�D�M�� �]�� �Y�V�H�P�L�� �S�R�W�U�H�E�Q�L�P�L�� �S�U�L�O�R�J�D�P�L�� �L�Q�� �S�R�M�D�V�Q�L�O�L���� �R�U�J�D�Q�L�]�D�W�R�U�� �S�R�S�L�V�D�� �G�R�V�W�D�Y�L��
�S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�H�P�X�� �� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�L�� �Q�D�M�N�D�V�Q�H�M�H�� �G�R�� �������� �I�H�E�U�X�D�U�M�D�� �W�H�N�R�þ�H�J�D�� �O�H�W�D�� �]�D�� �S�U�H�W�H�N�O�R�� �O�H�W�R, 
�U�D�]�H�Q���]�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q���5�H�S�X�E�O�L�N�H���6�O�R�Y�H�Q�L�M�H�����N�M�H�U���M�H���U�R�N�����������I�H�E�U�X�D�U�M�D���W�H�N�R�þ�H�J�D���O�H�W�D. 
�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R�� �H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�� �Y�� �S�R�V�O�R�Y�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H�� �Y�V�H�� �X�J�R�W�R�Y�O�M�H�Q�H�� �U�D�]�O�L�N�H�� �L�]�� �S�R�S�L�V�D�� �W�H�U�� �X�V�N�O�D�G�L��
knjigovodsko stanje z dejanskim stanjem.

V.        �=�$�.�/�-�8�ý�(�9�$�1�-�(���3�2�6�/�2�9�1�,�+���.�1�-�,�*���7�(�5���+�5�$�0�%�$�����.�1�-�,�*�2�9�2�'�6�.�,�+��
           LI�6�7�,�1�����3�2�6�/�2�9�1�,�+���.�1�-�,�*�����/�(�7�1�,�+���3�2�5�2�ý�,�/��

���������þ�O�H�Q

�.�R���V�H���N�R�Q�þ�D���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�R�����R�]�L�U�R�P�D���S�R�V�O�R�Y�Q�R�����O�H�W�R�����V�H���S�R���N�Q�M�L�å�H�Q�M�X���Y�V�H�K���S�R�V�O�R�Y�Q�L�K���V�S�U�H�P�H�P�E��
�S�R�V�O�R�Y�Q�H���N�Q�M�L�J�H���]�D�N�O�M�X�þ�L�M�R���W�H�U���V�H�V�W�D�Y�L�M�R���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L���L�]�N�D�]�L��

Poslovne knjige, razen registra opredmetenih osnovnih���V�U�H�G�V�W�H�Y�����V�H���S�R���]�D�N�O�M�X�þ�N�X���S�R�V�O�R�Y�Q�H�J�D��
�O�H�W�D���]�D�N�O�M�X�þ�L�M�R���L�Q���Q�D���Q�R�Y�R���R�G�S�U�H�M�R���]�D���Q�D�V�O�H�G�Q�M�H���O�H�W�R��

Poslovne knjige in knjigovodske listine se hranijo v arhivu.

Za sprotno hrambo poslovnih knjig in knjigovodskih listin, ki se hranijo v prostorih DJR, so 
odgovorn�L�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�H���� �V�D�O�G�D�N�R�Q�W�L�V�W�L���� �E�O�D�J�D�M�Q�L�N�L�� �L�Q�� �R�V�W�D�O�L���� �R�G�Y�L�V�Q�R�� �Q�D�� �N�R�J�D�� �V�H�� �G�R�N�X�P�H�Q�W�L��
nanašajo.

���������þ�O�H�Q

Knjigovodske listine se hranijo:

2 leti

�¾ prodajni in kontrolni bloki,
�¾ �S�R�P�R�å�Q�L���R�E�U�D�þ�X�Q�L���L�Q���S�R�G�R�E�Q�H���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H���O�L�V�W�L�Q�H��

3 leta

�¾ knjigovodske listine �S�O�D�þ�L�O�Q�H�J�D���S�U�R�P�H�W�D�����S�O�D�þ�L�O�Q�L���Q�D�O�R�J�L��.



5 let

�¾ knjigovodske listine na podlagi katerih se knjiži,
�¾ �]���]�D�N�R�Q�R�P���G�R�O�R�þ�H�Q�H���O�L�V�W�L�Q�H��
�¾ pomožne knjige.

10 let

�¾ �N�X�S�R�S�U�R�G�D�M�Q�H���S�R�J�R�G�E�H���]�D���Q�H�S�U�H�P�L�þ�Q�L�Q�H��
�¾ glavna knjiga in dnevnik.

TRAJNO:

�¾ �O�H�W�Q�D���S�R�U�R�þ�L�O�D��
�¾ �N�R�Q�þ�Q�L���R�E�U�D�þ�X�Q�L���S�O�D�þ���]�D�S�R�V�O�H�Q�L�K��
�¾ �L�]�S�O�D�þ�L�O�Q�H���O�L�V�W�H���]�D���R�E�G�R�E�M�D�����]�D���N�D�W�H�U�D���Q�L���N�R�Q�þ�Q�L�K���R�E�U�D�þ�X�Q�R�Y���S�O�D�þ��

Ne glede na zgoraj navedene roke hranjenja, se knjigovodske listine, zaradi potreb EU, 
�G�D�Y�þ�Q�L�K���S�U�H�G�S�L�V�R�Y ter drugih dogovorov po pogodbah, lahko���K�U�D�Q�L�M�R���G�D�O�M�ã�H���þ�D�V�R�Y�Q�R���Rbdobje.

�3�U�L���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�H�P���R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�Q�M�X���S�R�G�D�W�N�R�Y���V�H���K�U�D�Q�L���W�X�G�L���]�E�L�U�N�D���O�L�V�W�L�Q���R���X�V�W�U�H�]�Q�L�K���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�L�K��
�S�U�R�J�U�D�P�L�K���� �N�L�� �R�P�R�J�R�þ�D�� �N�D�V�Q�H�M�ã�H�� �S�U�H�Y�H�U�M�D�Q�M�H���� �ý�D�V�� �K�U�D�P�E�H�� �W�H�� �]�E�L�U�N�H�� �M�H�� �R�G�Y�L�V�H�Q�� �R�G�� �þ�D�V�D��
hrambe knjigovodskih listin.

VI. IZKAZOVANJE IN VREDNOTENJE POST �$�9�.���9���5�$�ý�8�1�2�9�2�'�6�.�,�+��
               IZKAZIH

�6�U�H�G�V�W�Y�D�� �L�Q�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �Y�L�U�R�Y�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �V�H�� �Y�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�D�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D��
pripoznavajo, merijo in prevrednotujejo v skladu z �=�D�N�R�Q�R�P�� �R�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X in na njegovi 
podlagi izdanih predpisov. Za vs�H�� �N�D�U�� �Q�L�� �S�R�V�H�E�H�M�� �G�R�O�R�þ�H�Q�R�� �Y�� �]�D�N�R�Q�X�� �D�O�L�� �S�R�G�]�D�N�R�Q�V�N�L�K��
predpisih, pa se uporabljajo �V�O�R�Y�H�Q�V�N�L���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L���V�W�D�Q�G�D�Udi. 

OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

���������þ�O�H�Q

�2�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�D�� �R�V�Q�R�Y�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �V�R���� �]�H�P�O�M�L�ã�þ�D���� �]�J�U�D�G�E�H���� ��proizvajalna oprema in druga 
oprema ter biološka sredstva. 



���������þ�O�H�Q

Opredmetena osnovna sredstva se vrednotijo po nabavni vrednosti oziroma po ocenjeni 
�Y�U�H�G�Q�R�V�W�L���� �þ�H�� �Q�D�E�D�Y�Q�D�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�� �Q�L�� �]�Q�D�Q�D����Do pridobitve ocenjene vrednosti se lahko 
posamezna opredmetena osnovna sredstva vrednotijo tudi po vrednosti 1 EUR.

�1�D�E�D�Y�Q�R�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�� �V�H�V�W�D�Y�O�M�D�M�R���� �Q�D�N�X�S�Q�D�� �F�H�Q�D���� �X�Y�R�]�Q�H�� �L�Q�� �Q�H�Y�U�D�þ�O�M�L�Y�H�� �Q�D�N�X�S�Q�H�� �G�D�M�D�W�Y�H�� �W�H�U��
�V�W�U�R�ã�N�L�����N�L���M�L�K���M�H���P�R�J�R�þ�H���S�U�L�S�L�V�D�W�L���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�R���X�V�S�R�V�R�G�R�E�L�W�Y�L���R�V�Q�R�Y�Q�H�J�D���V�U�H�G�V�W�Y�D���]�D���X�S�R�U�D�E�R��
(stroški dovoza, namestitve, montaže, ipd.). Od nakupne cene se odštejejo vsi trgovinski in 
drugi popusti. Stroški izposojanja (obresti) se ne vštevajo v nabavno vrednost 
opredmetenega osnovnega sredstva.�� �9�� �S�U�L�P�H�U�X���� �N�R�� �V�H�� �R�E�V�W�R�M�H�þ�D�� �]�J�U�D�G�E�D���� �]�D�U�D�G�L�� �J�U�D�G�L�W�Y�H��
�Q�R�Y�H���]�J�U�D�G�E�H�����R�G�V�W�U�D�Q�L�����V�H���V�W�U�R�ã�N�L���S�U�L�S�U�D�Y�H���]�H�P�O�M�L�ã�þ�D�����V�W�U�R�ã�N�L���R�G�V�W�U�D�Q�L�W�Y�H���R�E�V�W�R�M�H�þ�L�K���R�E�M�H�N�W�R�Y����
naprav, nasadov, zemlje ter stroški izkopa, poravnavanja, nasipavanja in podobno) 
�Y�N�O�M�X�þ�X�M�H�M�R���Y���Q�D�E�D�Y�Q�R���Y�U�H�G�Q�R�V�W���R�V�Q�R�Y�Q�H�J�D���V�U�H�G�V�W�Y�D��

Kasneje nastali stroški, povezani z opredmetenim osnovnim sredstvom, ���S�R�Y�H�þ�X�M�Hjo njegovo 
�Q�D�E�D�Y�Q�R�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W���� �þ�H�� �S�R�Y�H�þ�D�M�R�� �Q�M�H�J�R�Y�H�� �S�Uihodnje koristi oziroma zmogljivosti, glede na 
prvotno ocenjene. V primeru podaljšanja dobe koristnosti se, za kasneje nastale stroške, 
povezane z opredmetenim osnovnim sredstvom, zmanjša popravek nabavne vrednosti. V 
�N�R�O�L�N�R�U�� �V�W�U�R�ã�N�L�� �S�U�H�V�H�J�D�M�R�� �å�H�� �R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�L�� �S�R�S�U�D�Y�H�N�� �Q�D�E�D�Y�Q�H�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L���� �V�H�� �]�D�� �U�D�]�O�L�N�R�� �S�R�Y�H�þ�D��
nabavna vrednost.

�����������þ�O�H�Q

Za znesek izvirne nabavne vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev se oblikuje vir 
�V�U�H�G�V�W�H�Y���� �N�L�� �V�H�� �]�P�D�Q�M�ã�X�M�H�� �]�D�� �R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�R vrednost popravkov nabavne vrednosti ter 
neodpisano nabavno vrednost prodanih ali odtujenih osnovnih sredstev.

���������þ�O�H�Q

Odpis opredmetenih osnovnih sredstev je reden in izreden.

Odpis se opravlja v skladu s Pravilnikom �R�� �Q�D�þ�L�Q�X�� �L�Q�� �V�W�R�S�Q�M�D�K�� �R�G�S�L�V�D�� �Q�H�Rpredmetenih  
sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev. 

Redni odpis je oblikovanje popravka nabavne vrednosti osnovnih sredstev v poslovnih 
�N�Q�M�L�J�D�K�����]�D���]�Q�H�V�H�N���D�P�R�U�W�L�]�D�F�L�M�H�����R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q���S�R���O�H�W�Q�H�P���R�E�U�D�þ�X�Q�X����

Drobni inventar,  katerega doba trajanja je daljša od enega leta in katerega nabavna 
vrednost je manjša od vrednosti  500 EUR, se odpiše enkratno v celoti ob nabavi, razen v 
primeru iz 6�����R�G�V�W�D�Y�N�D�����������þ�O�H�Q�D���W�H�J�D���S�U�D�Y�L�O�Q�L�N�D��������

Izredni odpis se opravi v primeru odtujitve opredmetenih osnovnih sredstev, �W�U�D�M�Q�H���L�]�O�R�þ�L�W�Y�H���L�]��
uporabe in zaradi prevrednotenja zaradi oslabitve sredstev.

���������þ�O�H�Q

�2�V�Q�R�Y�Q�R�� �V�U�H�G�V�W�Y�R�� �V�H�� �]�D�þ�Q�H�� �D�P�R�U�W�L�]�L�U�D�W�L�� �S�U�Y�L�� �G�D�Q�� �Q�D�V�O�H�G�Q�M�H�J�D�� �P�H�V�H�F�D�� �S�R�W�H�P���� �� �N�R�� �� �M�H
razpoložljivo za uporabo.  Ko je znesek nabavne vrednosti osnovnega sredstva enak znesku 



�R�G�S�L�V�D�Q�H�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L���� �V�H�� �D�P�R�U�W�L�]�D�F�L�M�D�� �Q�H�� �R�E�U�D�þ�X�Q�D�Y�D�� �Y�H�þ���� �Q�H�� �J�O�H�G�H�� �Q�D�� �W�R���� �þ�H�� �V�H�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �ã�H��
naprej uporabljajo za opravljanje dejavnosti.

�5�H�G�Q�L���R�G�S�L�V�����D�P�R�U�W�L�]�D�F�L�M�D�����V�H���R�E�U�D�þ�X�Q�D�Y�D���P�H�V�H�þ�Q�R�����'�R�N�R�Q�þ�Q�L���R�E�U�D�þ�X�Q���D�P�R�U�W�L�]�D�F�L�M�H���V�H���L�]�G�H�O�D��
�R�E���N�R�Q�F�X���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��oziroma poslovnega leta ter ob statusnih spremembah med letom.

Za znesek oblikovanega popravka vrednosti osnovnih sredstev se zmanjša obveznost do 
vira sredstev.

���������þ�O�H�Q

�$�P�R�U�W�L�]�D�F�L�M�R���M�H���S�R�W�U�H�E�Q�R���R�E�U�D�þ�X�Q�D�Y�D�W�L���W�X�G�L���þ�H���V�H���V�U�H�G�V�W�Y�R���Q�H���X�S�R�U�D�E�O�M�D���Y�H�þ�����D�O�L���M�H���L�]�O�R�þ�H�Q�R���L�]��
uporabe, dokler ni v celoti amortizirano.

���������þ�O�H�Q

�3�U�H�Y�U�H�G�Q�R�W�H�Q�M�H�� �R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K�� �R�V�Q�R�Y�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �S�R�Y�H�þ�X�M�H�� �D�O�L�� �]�P�D�Q�M�ã�X�M�H�� �O�D�V�W�Q�H�� �Y�L�U�H�� �W�H�K��
sredstev.

Prevrednotenje opredmetenih osnovnih sredstev�����S�U�H�G�Y�V�H�P���Q�H�S�U�H�P�L�þ�Q�L�Q�����V�H���O�D�K�N�R���R�S�U�D�Y�L�����þ�H��
knjigovodski podatki o njihovi nabavni vrednosti pomembno odstopajo od nabavne vrednosti 
primerljivih enakih ali podobnih sredstev. Prevrednotenje opredmetenih osnovnih sredstev 
�]�D�U�D�G�L�� �R�V�O�D�E�L�W�Y�H�� �V�H�� �O�D�K�N�R�� �R�S�U�D�Y�L���� �þ�H�� �Q�M�L�K�R�Y�D�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�D�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W  pomembno presega 
nadomestljivo vrednost. Prevrednotenje se lahko opravi na podlagi cenitve, ki jo opravi 
�S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�L���F�H�Q�L�O�H�F���Y�U�H�G�Q�R�V�W�L��

���������þ�O�H�Q

�5�H�G�Q�L���R�G�S�L�V���R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���V�H���R�S�U�D�Y�L���U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R���L�Q���V�H���N�Q�M�L�å�L���Y���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K��
evidencah osnovnih sredste�Y�� �W�H�U�� �S�U�H�Q�H�V�H�� �Y�� �V�N�X�S�Q�L�K�� �]�Q�H�V�N�L�K�� ���V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�R���� �Y�� �J�O�D�Y�Q�R�� �N�Q�M�L�J�R��
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D����

NEOPREDMETENA SREDSTVA

���������þ�O�H�Q

�1�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �V�R���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R�� �R�G�O�R�å�H�Q�L�� �V�W�U�R�ã�N�L razvijanja, usredstveni stroški 
naložb v tuja opredmetena osnovna sredstva, naložbe v pridobljene pravice do industrijske 
lastnine (koncesije, patenti, licence, blagovne znamke) in druge pravice.

�=�D���Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D�����Y�H�O�M�D�M�R���H�Q�D�N�H���G�R�O�R�þ�E�H���N�R�W���]�D���R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�D���R�V�Q�R�Y�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D��
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���������þ�O�H�Q

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���Q�D�O�R�å�E�H���V�R�����G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���N�D�S�L�W�D�O�V�N�H���Q�D�O�R�å�E�H, �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R���G�D�Q�D���S�R�V�R�M�L�O�D���L�Q��
depoziti, naložbe v plemenite kovine, drage kamne umetniška dela in podobno ter namensko 
premoženje preneseno javnim skladom ter premoženje, preneseno v last drugim pravnim 
osebam javnega prava.

�.�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���Q�D�O�R�å�E�H���V�R�����Q�D�O�R�å�E�H���Y���Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�H���S�D�S�L�U�M�H�����N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�R���G�D�Q�D���S�R�V�R�M�L�O�D���L�Q��
�G�H�S�R�]�L�W�L���W�H�U���G�U�X�J�H���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���Q�D�O�R�å�E�H��

���������þ�O�H�Q

F�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� ���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �L�Q�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���� �V�H�� �Y�� �]�D�þ�H�Wnem pripoznanju razvrstijo v 
�V�N�X�S�L�Q�R�� �]�D�� �S�U�R�G�D�M�R�� �U�D�]�S�R�O�R�å�O�M�L�Y�D�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D���� �)�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �V�H�� �S�U�L�� �]�D�þ�H�W�Q�H�P��
�S�U�L�S�R�]�Q�D�Q�M�X�� �L�]�P�H�U�L�M�R�� �S�R�� �Q�D�E�D�Y�Q�L�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L���� �=�D�þ�H�W�Q�L�� �S�U�L�S�R�]�Q�D�Y�Q�L�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L�� �V�H�� �S�U�L�S�L�ã�H�M�R�� �ã�H��
stroški posla.

�)�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �Y�� �S�R�G�M�H�W�M�D���� �N�D�W�H�U�L�K�� �Y�U�Hdnostni papirji kotirajo na borzi, se vrednotijo po 
�S�R�ã�W�H�Q�L���Y�U�H�G�Q�R�V�W�L���Y���V�N�O�D�G�X���V���V�O�R�Y�H�Q�V�N�L�P�L���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�P�L���V�W�D�Q�G�D�U�G�L��

�1�D�E�D�Y�Q�D���Y�U�H�G�Q�R�V�W���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K���Q�D�O�R�å�E���L�]���E�U�H�]�S�O�D�þ�Q�R���S�U�L�G�R�E�O�M�H�Q�L�K���Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�L�K���S�D�S�L�U�M�H�Y���V�H���L�]�N�D�å�H��
v višini nominalne vrednosti vrednostnega papirja, popravljenega za zneske obresti oziroma 
�G�R�Q�R�V�H�����N�L���V�R���Y�V�H�E�R�Y�D�Q�L���Y���Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�H�P���S�D�S�L�U�M�X���L�Q���V�H���Q�D�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���E�R�G�R�þ�H���R�E�G�R�E�M�H��

�%�U�H�]�S�O�D�þ�Q�R���S�U�L�G�R�E�O�M�H�Q�H���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���Q�D�O�R�å�E�H���V�H���S�R���S�U�L�G�R�E�L�W�Y�L���Y�U�H�G�Q�R�W�L�M�R���S�R�� �Q�D�E�D�Y�Q�L���Y�U�H�G�Q�R�V�W�L���D�O�L��
pošteni vrednosti oziroma po knjigovodski vrednosti, v kolikor prvi dve nista znani.

�=�D�� �]�Q�H�V�H�N�� �Q�D�E�D�Y�Q�H�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �V�H�� �L�]�N�D�å�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�� �G�R�� �O�D�V�W�Q�L�K�� �Y�L�U�R�Y��
sredstev.

�2�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H�� �R�E�U�H�V�W�L�� �L�Q�� �G�U�X�J�L�� �G�R�Q�R�V�L�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K�� �Q�D�O�R�å�E�� �V�H�� �R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�M�R�� �N�R�W��
samostojna terjatev. Donosi �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K�� �Q�D�O�R�å�E�� �V�H�� �S�U�L�]�Q�D�M�R�� �N�R�W�� �S�U�L�K�R�G�N�L�� �R�E��
�X�Q�R�Y�þ�H�Q�M�X��

Sprememba vrednosti �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K�� �Q�D�O�R�å�E�� �]�D�U�D�G�L�� �V�S�U�H�P�H�P�E�H�� �W�H�þ�D�M�D�� �W�X�M�H�� �Y�D�O�X�W�H����
�S�R�Y�H�þ�D�� �D�O�L�� �]�P�D�Q�M�ã�D�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �W�H�U�� �V�W�D�Q�M�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �Q�M�L�K�R�Y�L�K�� �Y�L�U�R�Y��
sredstev. Prihod�N�L���R�]�L�U�R�P�D���R�G�K�R�G�N�L���V�H���S�U�L�]�Q�D�Y�D�M�R���R�E���X�Q�R�Y�þ�H�Q�M�X��
�2�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H�� �R�E�U�H�V�W�L�� �L�Q�� �G�U�X�J�L�� �G�R�Q�R�V�L�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K�� �Q�D�O�R�å�E�� �V�H�� �O�D�K�N�R�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �N�R�W��
�V�D�P�R�V�W�R�M�Q�D���W�H�U�M�D�W�H�Y���D�O�L���S�D���S�R�Y�H�þ�X�M�H�M�R���]�Q�H�V�H�N���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���Q�D�O�R�å�E�H����

Sprememba vrednosti �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K���Q�D�O�R�å�E���]�D�U�D�G�L���V�S�U�H�P�H�P�E�H���W�H�þ�D�M�D���W�X�M�H���Y�D�O�X�W�H���V�H��
obravnavajo kot obrestovanje. ���3�U�L�K�R�G�N�L���R�]�L�U�R�P�D���R�G�K�R�G�N�L���V�H���S�U�L�]�Q�D�Y�D�M�R���R�E���X�Q�R�Y�þ�H�Q�M�X��

�2�V�O�D�E�L�W�H�Y���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K���Q�D�O�R�å�E�����V���S�R�S�U�D�Y�N�R�P���Y�U�H�G�Q�R�V�W�L����se ne opravlja, odpis���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K naložb pa 
zmanjšuje ustrezno obveznost do virov teh sredstev.

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H���� �L�]�U�D�å�H�Q�H�� �Y�� �W�X�M�L�� �Y�D�O�X�W�L���� �V�H�� �Q�D�� �G�D�Q�� �E�L�O�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D�� �S�U�H�U�D�þ�X�Q�D�M�R�� �S�R��
�U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�H�P�� �W�H�þ�D�M�X��ECB���R�]�L�U�R�P�D���S�R�� �W�H�þ�D�M�Q�L�F�L�� �%�D�Q�N�H�� �6�O�R�Y�H�Q�L�M�H�� �]�D���Y�D�O�X�W�H���� �]�D�� �N�D�W�H�U�H���(�&�%���Q�H��
�R�E�M�D�Y�O�M�D���U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�L�K���W�H�þ�D�M�H�Y.



���������þ�O�H�Q

Naložbe v plemenite kovine, drage kamne, umetniška dela in podobno so v posedovanju dlje 
kot eno leto in niso predmet trgovanja. Usklajevanje vrednosti plemenitih kovin se opravi na 
�E�L�O�D�Q�þ�Q�L�� �G�D�Q���� �Q�D�� �S�R�G�O�D�J�L�� �F�H�Q���� �N�L�� �M�L�K�� �R�E�M�D�Y�O�M�D��Banka Slovenije.  Za razliko, nastalo zaradi 
usklajev�D�Q�M�D���F�H�Q�����V�H���S�R�Y�H�þ�D�M�R���R�]�L�U�R�P�D���]�P�D�Q�M�ã�D�M�R���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���G�R���Y�L�U�R�Y���V�U�H�G�V�W�H�Y��
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�3�U�H�Y�U�H�G�Q�R�W�H�Q�M�H�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K�� �Q�D�O�R�å�E�� ���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �L�Q�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K��, izmerjenih po nabavni 
vrednosti, se zaradi okrepitve ali oslabitve ne opravlja.

Ne glede na prvi odstavek te�J�D���þ�O�H�Q�D���V�H���I�L�Q�D�Q�þ�Qa naložba, vrednotena po nabavni vrednosti, 
�Y�� �R�G�Y�L�V�Q�R�� �D�O�L�� �S�U�L�G�U�X�å�H�Q�R�� �S�R�G�M�H�W�M�H���� �S�R�� �]�D�þ�H�W�Q�H�P�� �S�U�L�S�R�]�Q�D�Q�M�X���� �Y�U�H�G�Q�R�W�L�� �Y�� �R�G�V�W�R�W�N�X�� �R�G�� �F�H�O�R�W�Q�H��
vrednosti kapitala odvisnega ali pridruženega podjetja, v katerem ima država ali lokalna 
skupnost fina�Q�þ�Q�R���Q�D�O�R�å�E�R����

���������þ�O�H�Q

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�R�� �Q�D�O�R�å�E�R���� �N�L�� �]�D�U�D�G�L�� �V�S�U�H�P�H�Q�M�H�Q�H�J�D�� �V�W�D�W�X�V�D���G�R�O�å�Q�L�N�D�� ���V�W�H�þ�D�M���� �O�L�N�Y�L�G�D�F�L�M�D����
�S�U�H�Q�H�K�D���E�L�W�L���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�D�����R�]�L�U�R�P�D�����N�L���]�D�S�D�G�H���Y���S�O�D�þ�L�O�R���Y���Q�D�V�O�H�G�Q�M�H�P���O�H�W�X�����M�H���W�U�H�E�D���L�]�N�D�]�D�W�L���N�R�W��
�N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�R�����,�]�N�D�å�H���V�H���V�D�P�R���Y���R�E�U�D�]�F�X���E�L�O�Dnce stanja in ne v poslovnih knjigah.

�'�2�/�*�2�5�2�ý�1�(���,�1���.�5�$�7�.�2�5�2�ý�1�(���7�(�5�-�$�7�9�(

���������þ�O�H�Q

Terjatve so na premoženjskopravnih in drugih razmerjih zasnovane pravice zahtevati od 
�G�R�O�R�þ�H�Q�H���R�V�H�E�H���S�O�D�þ�L�O�R���G�R�O�J�D�����G�R�E�D�Y�R���N�D�N�L�K���V�W�Y�D�U�L���D�O�L���L�]�Y�H�G�E�H���N�D�N�H���V�W�R�U�L�W�Y�H��

�7�H�U�M�D�W�Y�H���V�H���J�O�H�G�H���Q�D���]�D�S�D�G�O�R�V�W���Y���S�O�D�þ�L�O�R���O�R�þ�L�M�R���Q�D���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���L�Q���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���W�H�U�M�D�W�Y�H��

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �L�]�� �S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D�� �V�R���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�D�� �E�O�D�J�R�Y�Q�D�� �S�R�V�R�M�L�O�D���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �]�D��
�X�Q�R�Y�þ�H�Q�D�� �S�R�U�R�ã�W�Y�D���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �L�]�� �Q�D�V�O�R�Y�D���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�J�D�� �Q�D�M�H�P�D�� �L�Q�� �G�U�X�J�H�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H��
�W�H�U�M�D�W�Y�H�� �L�]�� �S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D���� �0�H�G�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �V�S�D�G�D�M�R�� �W�X�G�L�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �]�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �G�D�Q�D�� �Y��
upravljanje.

�0�H�G�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �X�Y�U�ã�þ�D�P�R���� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �G�R�� �N�X�S�F�H�Y���� �G�D�Q�L�� �S�U�H�G�X�M�P�L�� �L�Q��
�Y�D�U�ã�þ�L�Q�H���� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �G�R�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y�� �H�Q�R�W�Q�H�J�D�� �N�R�Q�W�Q�H�J�D�� �Q�D�þ�U�W�D���� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H��
�W�H�U�M�D�W�Y�H���L�]���I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D���L�Q���G�U�X�J�H���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���W�H�U�M�D�W�Y�H��

���������þ�O�H�Q

�9���]�D�þ�H�W�N�X���V�H���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���W�H�U�M�D�W�Y�H���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���S�R���]�Q�H�V�N�L�K�����N�L���L�]�K�D�M�D�M�R���L�]���X�V�W�U�H�]�Q�L�K���O�L�V�W�L�Q����



�2�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H�� �G�R�J�R�Y�R�U�M�H�Q�H�� �R�E�U�H�V�W�L�� �L�Q�� �G�U�X�J�L�� �G�R�Q�R�V�L�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �W�H�U�Matev se obravnavajo kot 
samostojna terjatev. Sprememba vredenosti�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �S�R�Y�H�þ�X�M�H�� �R�]���� �]�P�D�Q�M�ã�X�M�H��
�G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H in obveznost do virov sredstev���� �'�R�Q�R�V�L�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �V�H�� �S�U�L�]�Q�D�M�R��
�N�R�W���S�U�L�K�R�G�H�N���R�E���X�Q�R�Y�þ�H�Q�M�X��

�2�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H���G�R�J�R�Y�R�U�M�H�Q�H���R�E�U�H�V�W�L���L�Q���G�U�X�J�L���G�R�Q�R�V�L���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K���W�H�U�M�D�W�H�Y���V�H���O�D�K�N�R���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���N�R�W��
�V�D�P�R�V�W�R�M�Q�D�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �D�O�L�� �S�D�� �S�R�Y�H�þ�X�M�H�M�R�� �]�Q�H�V�H�N�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H����Sprememba vrednosti  
�N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �V�H�� �R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�� �N�R�W�� �R�E�U�H�V�W�R�Y�D�Q�M�H���� �2�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H�� �R�E�U�H�V�W�L�� �L�Q�� �G�U�X�J�L�� �G�R�Q�R�V�L��
�N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K���W�H�U�M�D�W�H�Y���V�H���S�U�L�]�Q�D�M�R���N�R�W���S�U�L�K�R�G�H�N���R�E���X�Q�R�Y�þ�H�Q�M�X��

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���W�H�U�M�D�W�Y�H�����N�L���E�R�G�R���]�D�S�D�G�O�H���Y���S�O�D�þ�L�O�R���Y���O�H�W�X���G�Q�L���S�R���E�L�O�D�Q�F�L���V�W�D�Q�M�D�����V�H���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R��samo 
v obrazcu bilance�� �V�W�D�Q�M�D�� �P�H�G�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�P�L�� �W�H�U�M�D�W�Y�D�P�L���� �Y�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�D�K�� �S�D�� �V�H�� �Q�H��
preknjižujejo.

Oslabitev terjatev (s popravkom vrednosti) se ne opravlja, odpisi terjatev pa zmanjšujejo 
ustrezno obveznost do vira teh sredstev.

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���W�H�U�M�D�W�Y�H�����L�]�U�D�å�H�Q�H���Y���W�X�M�L���Y�D�O�X�W�L�����V�H���Q�D���G�D�Q���E�L�O�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D���S�U�H�U�D�þ�X�Q�D�M�R���S�R���U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�H�P
�W�H�þ�D�M�X��ECB�� �R�]�L�U�R�P�D�� �S�R�� �W�H�þ�D�M�Q�L�F�L�� �%�D�Q�N�H�� �6�Oovenije za valute, za katere ECB ne objavlja 
�U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�L�K���W�H�þ�D�M�H�Y.

DENARNA SREDSTVA

���������þ�O�H�Q

�'�H�Q�D�U���M�H���]�D�N�R�Q�L�W�R���S�O�D�þ�L�O�Q�R���V�U�H�G�V�W�Y�R�����N�L���M�H���S�R�V�U�H�G�Q�L�N���S�U�L���P�H�Q�M�D�Y�L���S�R�V�O�R�Y�Q�L�K���X�þ�L�Q�N�R�Y���Y���U�D�]�P�H�U�D�K��
blagovnega gospodarstva, trga in delitve dela. Denar so gotovina, knjižni denar in denar na 
poti.

Gotovina je denar v blagajni, v obliki bankovcev (papirnega denarja), novcev (kovancev) in 
�S�U�H�M�H�W�L�K���þ�H�N�R�Y���R�]�L�U�R�P�D���W�D�N�R�M���X�Q�R�Y�þ�O�M�L�Y�L�K���Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�L�K���S�D�S�L�U�M�H�Y��

�.�Q�M�L�å�Q�L�� �G�H�Q�D�U�� �M�H�� �G�H�Q�D�U�� ���G�R�E�U�R�L�P�H�W�M�H���� �Q�D�� �U�D�þ�X�Q�L�K�� �S�U�L�� �E�D�Q�N�D�K�� �L�Q�� �K�U�D�Qilnicah, ki se lahko 
�X�S�R�U�D�E�O�M�D�� �]�D�� �S�O�D�þ�H�Y�D�Q�M�H���� �5�D�]�þ�O�H�Q�M�X�M�H�� �V�H�� �Q�D�� �W�D�N�R�M�� �U�D�]�S�R�O�R�å�O�M�L�Y�D�� �G�H�Q�D�U�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �L�Q�� �Q�D��
denarna sredstva, vezana na odpoklic.

�'�H�Q�D�U���Q�D���S�R�W�L���M�H���G�H�Q�D�U�����N�L���V�H���S�U�H�Q�D�ã�D���L�]���E�O�D�J�D�M�Q�H���Q�D���X�V�W�U�H�]�Q�L���U�D�þ�X�Q���S�U�L���E�D�Q�N�L���D�O�L���G�U�X�J�L���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L��
organizaciji in se istega dne še ne vpiše kot dobroimetje pri njej.

�9�U�H�G�Q�R�V�W�Q�L�F�H�� ���]�Q�D�P�N�H�� �L�Q�� �S�R�G�R�E�Q�R������ �V�H�� �Q�H�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �P�H�G�� �G�H�Q�D�U�Q�L�P�L�� �V�U�H�G�V�W�Y�L���� �W�H�P�Y�H�þ�� �V�H��
�R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�M�R���N�R�W���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�R���R�G�O�R�å�H�Q�L���V�W�U�R�ã�N�L���P�H�G���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�P�L���þ�D�V�R�Y�Q�L�P�L���U�D�]�P�H�M�L�W�Y�D�P�L������

���������þ�O�H�Q

�'�R�P�D�þ�D�� �L�Q��tuja �G�H�Q�D�U�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �Y�� �E�O�D�J�D�M�Q�L�� �L�Q�� �G�R�E�U�R�L�P�H�W�M�D�� �Q�D�� �U�D�þ�X�Q�L�K�� �S�U�L�� �E�D�Q�N�D�K�� �V�H��
�L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���O�R�þ�H�Q�R��

�'�H�Y�L�]�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �V�H�� �Q�D�� �N�R�Q�F�X�� �R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �R�E�G�R�E�M�D�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �Y�� �S�U�R�W�L�Y�U�H�G�Q�R�V�W�Leura, 
�R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�L�� �S�R�� �U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�H�P�� �W�H�þ�D�M�X��ECB �R�]�L�U�R�P�D�� �S�R�� �W�H�þ�D�M�Q�L�F�L�� �%�D�Q�N�H�� �6�O�R�Y�H�Q�L�M�H�� �]�D�� �Y�D�O�X�We, za 
�N�D�W�H�U�H���(�&�%���Q�H���R�E�M�D�Y�O�M�D���U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�L�K���W�H�þ�D�M�H�Y.



�5�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�L���W�H�þ�D�M���(�&�%�����N�L���J�D���R�E�M�D�Y�O�M�D���%�D�Q�N�D���6�O�R�Y�H�Q�L�M�H�����Y�H�O�M�D���R�G���������Q�D�V�O�H�G�Q�M�H�J�D���G�Q�H������

���������þ�O�H�Q

�8�V�N�O�D�G�L�W�H�Y���]�D�U�D�G�L���V�S�U�H�P�H�P�E���W�H�þ�D�M�H�Y���V�H���R�S�U�D�Y�L���W�D�N�R�����G�D���V�H���S�R�Y�H�þ�D���D�O�L���]�P�D�Q�M�ã�D���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W���G�R��
virov sredstev. 

�.�5�$�7�.�2�5�2�ý�1�(���2�%�9�(�=�1�2�6�7�,

�����������þ�O�H�Q

�.�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �V�R�� �S�R�Y�H�]�D�Q�H�� �V�� �I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�H�P�� �O�D�V�W�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �N�L�� �M�L�K�� �M�H�� �S�R�W�U�H�E�Q�R��
najkasneje v letu dni vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju.

�.�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �V�R�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �L�Q�� �S�R�V�O�R�Y�Q�H���� �)�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Qosti so dobljena 
�N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�D�� �S�R�V�R�M�L�O�D�� �Q�D�� �S�R�G�O�D�J�L�� �S�R�V�R�M�L�O�Q�L�K�� �S�R�J�R�G�E�� �L�Q�� �L�]�G�D�Q�L�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�L�� �S�D�S�L�U�M�L����
�U�D�]�H�Q�� �þ�H�N�R�Y���� �N�L�� �V�R�� �R�G�E�L�W�Q�D�� �S�R�V�W�D�Y�N�D�� �S�U�L�� �G�H�Q�D�U�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�Y�L�K���� �� �3�R�V�O�R�Y�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �S�D��
nastajajo, ko dobavitelji vnašajo v organizacijo prvine, potrebne za opravljanje storitev.

�.�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���G�R���Y�L�U�R�Y���V�U�H�G�V�W�H�Y���V�R�����N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���]�D���S�U�H�M�H�W�H���S�U�H�G�X�M�P�H���L�Q��
�Y�D�U�ã�þ�L�Q�H���� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �]�D�S�R�V�O�H�Q�L�K���� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �G�R�E�D�Y�L�W�H�O�M�H�Y����
�N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y�� �H�Q�R�W�Q�H�J�D�� �N�R�Q�W�Q�H�J�D�� �Q�D�þ�U�W�D���� �G�U�X�J�H�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H��
�R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �L�]�� �S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D���� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���G�R�� �I�L�Q�D�Q�F�H�U�M�H�Y���� �� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �L�]��
financiranja.

���������������þ�O�H�Q

�.�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���V�H���Y���]�D�þ�H�W�N�X���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���]���]�Q�H�V�N�L�����N�L���L�]�K�D�M�D�M�R���L�]���X�V�W�U�H�]�Q�L�K���O�L�V�W�L�Q��

�.�U�D�W�N�R�U�R�þ�Qe obveznosti na podlagi izdanih vrednostnih papirjev se izkazujejo v višini 
nominalnega zneska, na katerega se glasi vrednostni papir, popravljenega za zneske 
�R�E�U�H�V�W�L�����N�L���V�H���Q�D�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���E�R�G�R�þ�H���R�E�G�R�E�M�H�����þ�H���V�R���W�L���]�Q�H�V�N�L���]�D�M�H�W�L���Y���Q�R�P�L�Q�D�O�Q�L���Y�U�H�G�Q�R�V�W�L��

�2�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H�� �R�E�U�H�V�W�L�� �L�Q�� �G�U�X�J�D�� �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�D�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �� �S�R�Y�H�þ�X�M�H�M�R�� �R�E�V�W�R�M�H�þ�H��
�R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�����7�D���S�R�Y�H�þ�D�Q�M�D���V�H���S�U�L�]�Q�D�M�R���N�R�W���R�G�K�R�G�N�L���R�E���S�O�D�þ�L�O�X�����.�R�W���R�E�U�H�V�W�R�Y�D�Q�M�H���V�H���R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D��
tudi sprememba vrednosti �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�K���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L��

�2�E�U�H�V�W�L���� �]�D�U�D�þ�X�Q�D�Q�H�� �Q�D�� �S�R�G�O�D�J�L�� �S�U�H�M�H�Wih blagovnih kreditov, ter zamudne obresti, zaradi 
�Q�H�S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�H�J�D�� �S�O�D�þ�L�O�D�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���� �V�H�� �R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�M�R�� �N�R�W�� �R�G�K�R�G�H�N�� �W�L�V�W�H�� �Y�U�V�W�H���� �Q�D��
katerega se nanašajo.



�'�2�/�*�2�5�2�ý�1�(���2�%�9�(�=�1�2�6�7�,

�����������þ�O�H�Q

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���V�H���S�U�L�S�R�]�Q�Djo v zvezi s financiranjem lastnih sredstev, ki jih je treba v 
obdobju, daljšem od enega leta, vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju.

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���V�R�����G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���L�Q���G�U�X�J�H���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L����
�N�D�P�R�U���V�R�G�L�M�R�����G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���L�]���I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D���L�Q���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���L�]���S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D��

�9�V�H�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �V�H�� �Y�� �]�D�þ�H�W�N�X�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �]�� �]�Q�H�V�N�L�� �L�]�� �X�V�W�U�H�]�Q�L�K�� �O�L�V�W�L�Q�� �R�� �Q�M�L�K�R�Y�H�P��
nastanku.  

���������þ�O�H�Q

�2�E�� �N�R�Q�F�X�� �R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �O�H�W�D�� �V�H�� �X�J�R�W�R�Y�L�M�R�� �]�Q�H�V�N�L�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���� �N�L�� �]�D�S�D�G�H�M�R�� �Y��
�S�O�D�þ�L�O�R���Qajkasneje  v letu dni po datumu bilance stanja. V obrazcu bilance stanja se navedeni 
�]�Q�H�V�N�L�� �L�]�N�D�å�H�M�R�� �P�H�G���X�V�W�U�H�]�Q�L�P�L���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L�P�L�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�P�L���� �Y�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K���N�Q�M�L�J�D�K���S�D�� �R�V�W�D�Q�H�M�R��
�P�H�G���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�P�L���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�P�L��

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���� �L�]�U�D�å�H�Q�H�� �Y�� �W�X�M�L�� �Y�D�O�X�W�L���� �V�H�� �Q�D�� �G�D�Q�� �E�L�O�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D�� �S�U�H�U�D�þ�X�Q�D�M�R�� �S�R��
�U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�H�P�� �W�H�þ�D�M�X��ECB���R�]�L�U�R�P�D���S�R�� �W�H�þ�D�M�Q�L�F�L�� �%�D�Q�N�H�� �6�O�R�Y�H�Q�L�M�H�� �]�D���Y�D�O�X�W�H���� �]�D�� �N�D�W�H�U�H���(�&�%���Q�H��
�R�E�M�D�Y�O�M�D���U�H�I�H�U�H�Q�þ�Q�L�K���W�H�þ�D�M�H�Y.

���������þ�O�H�Q

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �Q�D�� �S�R�G�O�D�J�L�� �L�]�G�D�Q�L�K�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�L�K�� �S�D�S�L�U�M�H�Y�� �V�H�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �Y�� �Y�L�ã�L�Q�L��
nominalnega zneska, na katerega se glasi vrednostni papir, popravljenega za zneske 
�R�E�U�H�V�W�L�����N�L���V�H���Q�D�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���E�R�G�R�þ�H���R�E�G�R�E�M�H�����þ�H���V�R���W�L���]�Q�H�V�N�L���]�D�M�H�W�L���Y���Q�R�P�L�Q�D�O�Q�L���Y�U�H�G�Q�R�V�W�L��

�2�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H�� �R�E�U�H�V�W�L�� �L�Q�� �G�U�X�J�D�� �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�D�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���� �N�L�� �� �S�R�Y�H�þ�X�M�H�M�R�� �R�E�V�W�R�M�H�þ�H��
ob�Y�H�]�Q�R�V�W�L�������U�D�]�H�Q���S�R�Y�H�þ�D�Q�M�D���L�]���Q�D�V�O�R�Y�D��spremembe vrednosti, se obravnava kot samostojna 
�R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�����7�D���S�R�Y�H�þ�D�Q�M�D���V�H���S�U�L�]�Q�D�M�R���N�R�W���R�G�K�R�G�N�L���R�E���S�O�D�þ�L�O�X����

Sprememba vrednosti�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �S�R�Y�H�þ�X�M�H�� �R�]�L�U�R�P�D�� �]�P�D�Q�M�ã�X�M�H�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�� �W�H�K��
obveznosti ter stanje lastnih virov sredstev.

�2�G�S�L�V���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���V�H���L�]�N�D�]�X�M�H���N�R�W���]�P�D�Q�M�ã�D�Q�M�H���Q�H�S�O�D�þ�D�Q�L�K���R�G�K�R�G�N�R�Y���D�O�L���S�U�H�M�H�P�N�R�Y��
�R�]�L�U�R�P�D���N�R�W���S�R�Y�H�þ�D�Q�M�H���X�V�W�U�H�]�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���G�R���Y�L�U�R�Y���V�U�H�G�V�W�H�Y��

�.�5�$�7�.�2�5�2�ý�1�(���ý�$�6�2�9�1�(���5�$�=�0�(�-�,�7�9�(

���������þ�O�H�Q

�3�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�� �]�D�� �]�Q�H�V�H�N�� �Y�U�H�Gnosti vrednostnic (znamke in podobno), katerih 
�Q�D�E�D�Y�Q�D���Y�U�H�G�Q�R�V�W���M�H���å�H���Y�N�O�M�X�þ�H�Q�D���Y���R�G�K�R�G�N�H���� �Q�L�V�R���S�D�� �ã�H���S�R�U�D�E�O�M�H�Q�H���� �R�E�O�L�N�X�M�H���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�L���Y�L�U��
sredstev v okviru skupine 29.



�9�� �S�U�L�P�H�U�X���S�R�G�D�O�M�ã�D�Q�M�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �O�H�W�D�� �V�H���N�R�W���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���þ�D�V�R�Y�Q�H���U�D�]�P�H�M�L�W�Y�H���L�]�N�D�]�X�Mejo 
�Y�U�D�þ�X�Q�D�Q�L�� �S�U�L�K�R�G�N�L�� �]�D�U�D�G�L�� �S�R�G�D�O�M�ã�D�Q�M�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �O�H�W�D�� �L�Q�� �Y�U�D�þ�X�Q�D�Q�L�� �R�G�K�R�G�N�L�� �]�D�U�D�G�L��
�S�R�G�D�O�M�ã�D�Q�M�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���O�H�W�D��

���������þ�O�H�Q

�$�N�W�L�Y�Q�H�� �N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�� �þ�D�V�R�Y�Q�H�� �U�D�]�P�H�M�L�W�Y�H�� �V�H�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �Q�D�� �D�N�W�L�Y�Q�L�� �V�W�U�D�Q�L�� �E�L�O�D�Q�F�H�� �V�W�D�Q�M�D����
�S�D�V�L�Y�Q�H�����N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���þ�D�V�R�Y�Q�H���U�D�]�P�H�M�Ltve pa na pasivni strani bilance stanja.

�$�N�W�L�Y�Q�H�� �þ�D�V�R�Y�Q�H�� �U�D�]�P�H�M�L�W�Y�H�� �V�H�� �R�E�O�L�N�X�M�H�M�R�� �]�D�� �R�E�G�R�E�M�H�� �Q�D�M�Y�H�þ�� �G�R�� �H�Q�H�J�D�� �O�H�W�D�� �L�Q�� �V�H�� �Q�H�� �V�P�H�M�R��
�Y�U�D�þ�X�Q�D�Y�D�W�L���Y���Y�H�þ�M�L�K���]�Q�H�V�N�L�K�����N�R�W���V�R���G�H�M�D�Q�V�N�L���V�W�U�R�ã�N�L��

���������þ�O�H�Q

�=�Q�H�V�N�L���S�U�L�K�R�G�N�R�Y���L�Q���R�G�K�R�G�N�R�Y���V�H���Y���þ�D�V�X���R�G���Q�D�V�W�D�Q�N�D���S�Rslovnega dogodka, ki je podlaga za 
�Q�M�L�K�R�Y�R���L�]�N�D�]�R�Y�D�Q�M�H�����G�R���L�]�S�O�D�þ�L�O�D���R�]�L�U�R�P�D���Y�S�O�D�þ�L�O�D�����L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���N�R�W���S�R�V�H�E�Q�D���S�R�V�W�D�Y�N�D���þ�D�V�R�Y�Q�L�K��
�U�D�]�P�H�M�L�W�H�Y���� �Q�D�� �N�R�Q�W�L�K�� �1�(�3�/�$�ý�$�1�,�+�� �3�5�,�+�2�'�.�2�9�� ���N�R�Q�W�L�� �V�N�X�S�L�Q�H�� �������� �,�1�� �1�(�3�/�$�ý�$�1�,�+��
ODHODKOV (konti skupine 18).

ODHODKI

���������þ�O�H�Q

�2�G�K�R�G�N�L�� �V�H�� �� �S�U�L�]�Q�D�Y�D�M�R�� �S�R�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�P�� �� �Q�D�þ�H�O�X�� �G�H�Q�D�U�Q�H�J�D�� �W�R�N�D���� �7�R�� �S�R�P�H�Q�L���� �G�D�� �V�H��
odhodek prizna, ko sta  izpolnjena dva pogoja:

�¾ poslovni dogodek, ki ima za posledico izkazovanje odhodka, je dejansko nastal
�¾ �S�U�L�ã�O�R���M�H���G�R���L�]�S�O�D�þ�L�O�D���G�H�Q�D�U�M�D���R�]�L�U�R�P�D���Q�M�H�J�R�Y�H�J�D ekvivalenta.

�2�G�K�R�G�N�L�� �V�H�� �U�D�]�þ�O�H�Q�M�X�M�H�M�R�� �Y�� �V�N�O�D�G�X�� �]�� �G�R�O�R�þ�E�D�P�L�� �]�D�N�R�Q�D�� �R�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X���� �S�R�G�]�D�N�R�Q�V�N�L�P�L��
�S�U�H�G�S�L�V�L���W�H�U���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�P�L���V�W�D�Q�G�D�U�G�L��

�2�G�K�R�G�N�L�� �V�H�� �U�D�]�þ�O�H�Q�M�X�M�H�M�R�� �Q�D���� �W�H�N�R�þ�H�� �R�G�K�R�G�N�H���� �R�G�K�R�G�N�H�� �W�H�N�R�þ�L�K�� �W�U�D�Q�V�I�H�U�R�Y���� �L�Q�Y�H�V�W�L�F�L�M�V�N�H��
odhodke ter odhodke investicijskih transferov. 

�0�H�G���R�G�K�R�G�N�H���V�S�D�G�D�M�R���W�X�G�L���S�O�D�þ�L�O�D���V�U�H�G�V�W�H�Y���Y���S�U�R�U�D�þ�X�Q���(�Y�U�R�S�V�N�H���X�Q�L�M�H�����N�L���M�L�K���P�R�U�D���Q�D���S�R�G�O�D�J�L��
�G�R�J�R�Y�R�U�D���G�U�å�D�Y�D���þ�O�D�Q�L�F�D���(�Y�U�R�S�V�N�H���X�Q�L�M�H���Y�S�O�D�þ�D�W�L���Y���S�U�R�U�D�þ�X�Q���(�8���N�R�W���Q�H�S�R�Y�U�D�W�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D��

���������þ�O�H�Q

�7�H�N�R�þ�L�� �R�G�K�R�G�N�L�� �V�R�� �R�G�K�R�G�N�L���� �N�L�� �]�D�M�H�P�D�M�R�� �S�O�D�þ�L�Oa, nastala zaradi stroškov dela in v zvezi z 
�G�H�O�R�P���� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�� �P�D�W�H�U�L�D�O�D�� �L�Q�� �G�U�X�J�L�K�� �L�]�G�D�W�N�R�Y�� �]�D�� �E�O�D�J�R�� �L�Q�� �V�W�R�U�L�W�Y�H�� �W�H�U�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �L�]�O�R�þ�H�Q�D�� �Y��
rezerve.



���������þ�O�H�Q

�2�G�K�R�G�N�L���W�H�N�R�þ�L�K���W�U�D�Q�V�I�H�U�R�Y���V�R���S�O�D�þ�L�O�D�����]�D�����N�D�W�H�U�D���S�O�D�þ�Q�L�N�L���Y���S�R�Y�U�D�þ�L�O�R���Q�H���S�U�H�M�P�H�M�R���P�D�W�H�U�L�D�O�D���D�O�L��
op�U�D�Y�O�M�H�Q�H���V�W�R�U�L�W�Y�H�����8�S�R�U�D�E�D���W�H�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���P�R�U�D���E�L�W�L���S�U�L���S�U�H�M�H�P�Q�L�N�X���W�H�N�R�þ�H���D�O�L���V�S�O�R�ã�Q�H���Q�D�U�D�Y�H��
in ne kapitalske.

�������������þ�O�H�Q

�,�Q�Y�H�V�W�L�F�L�M�V�N�L�� �R�G�K�R�G�N�L�� �V�R�� �S�O�D�þ�L�O�D���� �Q�D�P�H�Q�M�H�Q�D�� �S�U�L�G�R�E�L�W�Y�L�� �D�O�L�� �Q�D�N�X�S�X�� �R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K osnovnih 
sredstev in neopredmetenih sredstev, napeljav,���Y�R�]�L�O�����N�R�W���W�X�G�L���S�O�D�þ�L�O�D���]�D���Q�D�þ�U�W�H�����Q�R�Y�R�J�U�D�G�Q�M�H����
investicijsko vzdrževanje in obnove zgradb ter drugih pomembnih naprav. Investicijski 
�R�G�K�R�G�N�L���� �N�L�� �V�H�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �Y�� �R�N�Y�L�U�X�� �V�N�X�S�L�Q�H�� �N�R�Q�W�R�Y�� ������ �S�R�Y�H�þ�X�M�H�M�R�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�� �Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K��
sredstev in opredmetenih osnovnih�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �N�L�� �M�L�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�� �L�]�N�D�]�X�M�H�� �Y�� �V�Y�R�M�L�K��
poslovnih knjigah. 

Sem sodijo tudi odhodki, ki se nanašajo na pridobivanje neopredmetenih sredstev in 
opredmetenih osnovnih sredstev, katera bodo po dograditvi, s pogodbo ali drugo 
knjigovodsko listino, prenesena v upravljanje.

�����������þ�O�H�Q

Odhodki investicijskih transferov so prenesena denarna nepovratna sredstva, namenjena 
�S�O�D�þ�L�O�X�� �L�Q�Y�H�V�W�L�F�L�M�V�N�L�K�� �R�G�K�R�G�N�R�Y�� �S�U�H�M�H�P�Q�L�N�R�Y�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �W�R�� �M�H�� �]�D�� �Q�D�N�X�S�� �D�O�L�� �J�U�D�G�Q�M�R�� �Q�M�L�K�R�Y�L�K��
osnovnih sredstev, nakup opreme ali drugih  opredmetenih in neopredmetenih sredstev, za 
investicijsko vzdrževanje, obnovo, ipd.  

�,�Q�Y�H�V�W�L�F�L�M�V�N�L�� �W�U�D�Q�V�I�H�U�L�� �V�R�� �W�X�G�L�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�D�� �S�O�D�þ�L�O�D�� �]�D�� �S�R�U�D�Y�Q�D�Y�R�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���� �]�D�� �Q�D�P�H�Q�H�� �L�]��
�S�U�Y�H�J�D�� �R�G�V�W�D�Y�N�D�� �W�H�J�D�� �þ�O�H�Q�D���� �N�L�� �V�H�� �Q�D�Q�D�ã�D�M�R�� �Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D���� �N�L�� �M�L�K�� �L�P�D�� �X�S�R�Uabnik enotnega 
�N�R�Q�W�Q�H�J�D���Q�D�þ�U�W�D�����M�D�Y�Q�R���S�R�G�M�H�W�M�H���D�O�L���G�U�X�J�D���S�U�D�Y�Q�D���R�V�H�E�D���Y���X�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�X��

�����������þ�O�H�Q

�2�G�K�R�G�N�L���V�R���U�D�]�þ�O�H�Q�M�H�Q�L���W�D�N�R�����G�D���R�P�R�J�R�þ�D�M�R���Y�S�R�J�O�H�G���Y���V�W�U�X�N�W�X�U�R���V�W�U�R�ã�N�R�Y���S�R���Q�M�L�K�R�Y�L�K���Y�U�V�W�D�K�����N�L��
so: stroški dela, stroški materiala, stroški storitev in drugi stroški.

V okviru skupin vrst stroškov se posamezne vrste stroškov knjigovodsko evidentirajo na 
�D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K�� �N�R�Q�W�L�K���� �G�R�O�R�þ�H�Q�L�K�� �Y�� �V�N�O�D�G�X�� �V�� �S�R�W�U�H�E�D�P�L�� �� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���� �Q�D�� �R�V�Q�R�Y�L��
�H�Q�R�W�Q�H�J�D���N�R�Q�W�Q�H�J�D���Q�D�þ�U�W�D��

���������þ�O�H�Q

�9�V�D�N�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�� �N�R�Q�W�R�� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�� �L�P�D�� �Y�� �H�Y�L�G�H�Q�F�L�� �W�X�G�L�� �S�U�L�S�D�G�D�M�R�þ�R�� �ã�L�I�U�R�� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�Q�H�J�D�� �P�H�V�W�D�� �L�Q��
�V�W�U�R�ã�N�R�Y�Q�H�J�D�� �Q�R�V�L�O�F�D���� �S�U�L�� �þ�H�P�H�U�� �V�H�� �N�R�W�� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�Q�L�� �Q�R�V�L�O�H�F�� �ã�W�H�M�H�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�D�� �S�R�V�W�D�Y�N�D�� �L�]��
�I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�J�D���Q�D�þ�U�W�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D��
Stroškovna mesta predstavljajo organizacijske enote, po katerih se spremljajo stroški.

Stroški se razporejajo na stroškovna mesta in stroškovne nosilce neposredno, ob knjiženju iz 
knjigovodskih listin, na katerih morajo biti poleg ostalih podatkov ti podatki navedeni.



���������þ�O�H�Q

�9�U�D�þ�L�O�D���å�H���L�]�S�O�D�þ�D�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���G�R���]�D�G�Q�M�H�J�D���G�Q�H���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���R�E�G�R�E�M�D�����N�L���V�H���Q�D�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���å�H��
�S�R�U�D�Y�Q�D�Q�H�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���� �S�U�L�]�Q�D�Q�H�� �N�R�W�� �R�G�K�R�G�N�L�� �R�]�L�U�R�P�D�� �L�]�G�D�W�N�L�� �W�H�N�R�þ�H�J�D�� �O�H�W�D���� �]�P�D�Q�M�ã�X�M�H�M�R��
�R�G�K�R�G�N�H���R�]�L�U�R�P�D���L�]�G�D�W�N�H���W�H�N�R�þ�H�J�D���O�H�W�D���L�Q���V�H���H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�M�R���Y���G�R�E�U�R���S�R�V�D�P�H�]�Q�H���Y�U�V�W�H���R�G�K�R�G�N�D��

�9�U�D�þ�L�O�D���S�U�H�Y�H�þ���D�O�L���Q�D�S�D�þ�Q�R���L�]�S�O�D�þ�D�Q�L�K���R�G�K�R�G�N�R�Y���Y���S�U�H�W�H�N�O�L�K���O�H�W�L�K���V�H���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���Y���W�H�N�R�þ�H�P���O�H�W�X��
�N�R�W���G�U�X�J�L���L�]�U�H�G�Q�L���Q�H�G�D�Y�þ�Q�L���S�U�L�K�R�G�N�L��

PRIHODKI

���������þ�O�H�Q

�3�U�L�K�R�G�N�L���V�H���S�U�L�]�Q�D�Y�D�M�R���S�R���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�P�����Q�D�þ�H�O�X���G�H�Q�D�U�Q�H�J�D���W�R�N�D�����S�O�D�þ�D�Q�D���U�H�D�O�L�]�D�F�L�M�D����

�3�U�L�K�R�G�N�L���V�H���U�D�]�þ�O�H�Q�M�X�M�H�M�R���Y���V�N�O�D�G�X���]���G�R�O�R�þ�E�D�P�L���]�D�N�R�Q�D���R���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X�����S�R�G�]�D�N�R�Q�V�N�L�P�L���D�N�W�L��
�W�H�U���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�P�L���V�W�D�Q�G�D�U�G�L��

�3�U�L�K�R�G�N�L�� �V�H�� �U�D�]�þ�O�H�Q�M�X�M�H�M�R�� �Q�D���� �G�D�Y�þ�Q�H�� �S�U�L�K�R�G�N�H���� �Q�H�G�D�Y�þ�Q�H�� �S�U�L�K�R�G�N�H���� �N�D�S�L�W�D�O�V�N�H�� �S�U�L�K�R�G�N�H����
prejete donacije in transferne prihodke.

Med prihodke spadajo tudi prejeta sredstva i�]���(�Y�U�R�S�V�N�H���X�Q�L�M�H�����N�L���M�L�K���G�U�å�D�Y�H���þ�O�D�Q�L�F�H���S�U�H�M�H�P�D�M�R��
na podlagi pogodb in dogovorov. 

�����������þ�O�H�Q

�=�� �G�D�Y�þ�Q�L�P�L�� �S�U�L�K�R�G�N�L�� �V�R�� �P�L�ã�O�M�H�Q�D�� �Y�V�D�� �Y�S�O�D�þ�L�O�D�� �G�D�M�D�W�H�Y���� �G�R�O�R�þ�H�Q�L�K�� �]�� �]�D�N�R�Q�R�P�� �D�O�L�� �G�U�X�J�L�P��
predpisom, razen taks in pristojbin.

�����������þ�O�H�Q

�=���Q�H�G�D�Y�þ�Q�L�P�L���S�U�L�K�R�G�N�L���V�R��mišljeni prihodki iz opravljanja dejavnosti, prihodki od financiranja, 
�S�U�L�K�R�G�N�L���R�G���W�D�N�V���L�Q���S�U�L�V�W�R�M�E�L�Q���W�H�U���G�U�X�J�L���Q�H�G�D�Y�þ�Q�L���S�U�L�K�R�G�N�L��

�����������þ�O�H�Q

Kapitalski prihodki so prihodki od prodaje osnovnih sredstev, prihodki od prodaje zalog, 
prihodki od prodaje zem�O�M�L�ã�þ���L�Q���Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y��

���������þ�O�H�Q

Prejete donacije so prihodki iz naslova podarjenih denarnih sredstev.

���������þ�O�H�Q

�7�U�D�Q�V�I�H�U�Q�L�� �S�U�L�K�R�G�N�L�� �V�R�� �S�U�L�K�R�G�N�L���� �G�R�V�H�å�H�Q�L�� �V�� �S�U�H�Q�R�V�R�P�� �G�H�Q�D�U�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �L�]�� �S�R�G�U�D�þ�X�Q�D��
�H�Q�R�W�Q�H�J�D�� �]�D�N�O�D�G�Q�L�ã�N�H�J�D�� �U�D�þ�X�Q�D��- P�U�R�U�D�þ�X�Q�D�� �5�6�� �Q�D�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H�� �S�R�G�U�D�þ�X�Q�H�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�K��
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y���L�Q���S�R�G�U�D�þ�X�Q�H���G�U�X�J�L�K���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y��



�������������þ�O�H�Q

�3�U�L�K�R�G�N�L���V�H���S�U�L�N�D�]�X�M�H�M�R�����S�R���Y�U�V�W�D�K���G�H�M�D�Y�Q�R�V�W�L�����L�Q���V�L�F�H�U���O�R�þ�H�Q�R���]�D���U�H�G�Q�R���G�H�M�D�Y�Q�R�V�W���L�Q���O�R�þ�H�Q�R���]�D��
dejavnost, doseženo s prodajo blaga in storitev na trgu (lastna dejavnost). 

VSI PRIHODKI, KI NISO PRIHODKI IZ NASLOVA LASTNE DEJAVNOSTI, SO PRIHODKI 
�3�5�2�5�$�ý�8�1�$���5�6���,�1���6�(���(�9�,�'�(�1�7�,�5�$�-�2���9���3�2�6�/�2�9�1�(���.�1�-�,�*�(���3�5�2�5�$�ý�8�1�$����

�3�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�� �H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D���S�R�O�H�J�� �S�U�L�K�R�G�N�R�Y�� �L�]�� �Q�D�V�O�R�Y�D�� �O�D�V�W�Q�H dejavnosti le transferne 
�S�U�L�K�R�G�N�H���]�D���S�R�N�U�L�W�M�H���S�U�D�Y�L�F���S�R�U�D�E�H���L�]���V�Y�R�M�H�J�D���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�J�D���Q�D�þ�U�W�D��

�3�U�L�K�R�G�N�L���V�H���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�R���H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�M�R���Q�D���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K���N�R�Q�W�L�K���� ���G�R�O�R�þ�H�Q�L�K�����Y���V�N�O�D�G�X���V���S�R�W�U�H�E�D�P�L��
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�����Q�D���R�V�Q�R�Y�L���H�Q�R�W�Q�H�J�D���N�R�Q�W�Q�H�J�D���Q�D�þ�U�W�D����

���������þ�O�H�Q

�9�U�D�þ�L�O�D�� �Y�S�O�D�þ�D�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �G�R�� �]�D�G�Q�M�H�J�D�� �G�Q�H�� �R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �R�E�G�R�E�M�D���� �N�L�� �V�H�� �Q�D�Q�D�ã�D�M�R�� �Q�D�� �å�H��
�S�R�U�D�Y�Q�D�Q�H�� �W�H�U�M�D�W�Y�H���� �S�U�L�]�Q�D�Q�H�� �N�R�W�� �S�U�L�K�R�G�N�L�� �R�]�L�U�R�P�D�� �S�U�H�M�H�P�N�L�� �W�H�N�R�þ�H�J�D�� �O�H�W�D���� �]�P�D�Q�M�ã�X�M�H��
�S�U�L�K�R�G�N�H���R�]�L�U�R�P�D���S�U�H�M�H�P�N�H���W�H�N�R�þ�H�J�D���O�H�W�D��

�9�U�D�þ�L�O�D�� �S�U�H�Y�H�þ�� �Y�S�O�D�þ�D�Q�L�K�� �S�U�L�K�R�G�N�R�Y�� �D�O�L�� �Q�D�S�D�þ�Q�R�� �Y�S�O�D�þ�D�Q�L�K�� �S�U�L�K�R�G�N�R�Y�� �Y�� �S�U�H�W�H�N�O�L�K�� �O�H�W�L�K���� �V�H�� �Y��
�W�H�N�R�þ�H�P���O�H�W�X���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���Y���E�U�H�P�H���S�R�V�D�P�H�]�Q�H���Y�U�V�W�H���S�U�L�K�R�G�N�D�����Q�D���N�D�W�H�U�H�J�D���V�H���Y�U�D�þ�L�O�R���Q�D�Q�D�ã�D��

�0�H�G�� �G�U�X�J�L�P�L�� �L�]�U�H�G�Q�L�P�L�� �Q�H�G�D�Y�þ�Q�L�P�L�� �S�U�L�K�R�G�N�L�� �V�H�� �L�]�N�D�]�X�M�H�M�R�� �W�X�G�L�� �Y�U�D�þ�L�O�D�� �S�U�H�Y�H�þ�� �D�O�L�� �Q�D�S�D�þ�Q�R��
izkazanih odhodkov, �N�L���V�R���E�L�O�L���L�]�S�O�D�þ�D�Q�L���Y���S�U�H�W�H�N�O�L�K���O�H�W�L�K��

�9�S�O�D�þ�D�Q�H���Y�D�U�ã�þ�L�Q�H���V�H���R�E���Q�D�N�D�]�L�O�X���G�H�Q�D�U�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���S�R�W�H�Q�F�L�D�O�Q�L�K���N�X�S�F�H�Y���Q�H���H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�M�R���P�H�G��
�S�U�L�K�R�G�N�H�����W�H�P�Y�H�þ���P�H�G���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���]�D���S�U�H�M�H�W�H���Y�D�U�ã�þ�L�Q�H����

Tudi prilivi namenskih sredstev Evropske unije se ob nakazilu najprej izkazujejo le na 
�R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �G�R�� �(�8���� �� �.�R�W�� �S�U�L�K�R�G�N�L�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�� �V�H�� �S�U�L�]�Q�D�M�R�� �V�� �S�U�H�Q�R�V�R�P�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �Q�D�� �S�R�G�U�D�þ�X�Q��
P�U�R�U�D�þ�X�Q�D���5�6�����N�R���V�R���S�U�H�G�K�R�G�Q�R���L�]�S�R�O�Q�M�H�Q�L���S�R�W�U�H�E�Q�L���S�R�J�R�M�L���]�D���S�U�H�Q�D�N�D�]�L�O�R��

�1�D���S�R�G�O�D�J�L���=�D�N�R�Q�D���R���I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�X���R�E�þ�L�Q���L�Q���O�H�W�Q�H�J�D���=�D�N�R�Q�D���R���L�]�Y�U�ã�H�Y�D�Q�M�X���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D���5�H�S�X�E�O�L�N�H��
�6�O�R�Y�H�Q�L�M�H���V�H���G�H�O���S�U�L�K�R�G�N�R�Y���L�]���Q�D�V�O�R�Y�D���G�R�K�R�G�Q�L�Q�H���R�G�V�W�R�S�L���R�E�þ�L�Q�D�P�����R�G�V�W�R�S�O�M�H�Q�L���Y�L�U�L���R�E�þ�L�Q�D�P������
�7�R�� �V�H�� �Y�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�D�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�� �G�U�å�D�Y�H�� �H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�� �Y�� �E�U�H�P�H�� �N�R�Q�W�D�� �G�R�K�R�G�Q�L�Q�D��–
�R�G�V�W�R�S�O�M�H�Q�L���Y�L�U���R�E�þ�L�Q�D�P��

PREJEMKI IN IZDATKI

92. �þ�O�H�Q

�3�U�H�M�H�P�N�L���L�Q���L�]�G�D�W�N�L���V�H���Q�D�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���Q�D�O�R�å�E�H�����L�Q���Q�D�M�H�P�D�Q�M�H���S�R�V�R�M�L�O��



���������þ�O�H�Q

�3�U�H�M�H�P�N�L���� �N�L�� �V�H�� �Q�D�Q�D�ã�D�M�R�� �Q�D�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �V�R���� �S�U�H�M�H�W�D�� �Y�U�D�þ�L�O�D�� �G�D�Q�L�K�� �S�R�V�R�M�L�O���� �� �S�U�R�G�D�M�D��
kapitalskih deležev ter kupnine iz naslova privatizacije.
Izdatki, k�L���V�H���Q�D�Q�D�ã�D�M�R���Q�D���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H���Q�D�O�R�å�E�H���V�R�����G�D�Q�D���S�R�V�R�M�L�O�D�����S�R�Y�H�þ�D�Q�M�H���N�D�S�L�W�D�O�V�N�L�K���G�H�O�H�å�H�Y��
�L�Q�� �Q�D�O�R�å�E���� �S�R�U�D�E�D�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �N�X�S�Q�L�Q�� �L�]�� �Q�D�V�O�R�Y�D�� �S�U�L�Y�D�W�L�]�D�F�L�M�H�� �W�H�U�� �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�H�� �Q�D�P�H�Q�V�N�H�J�D��
premoženja v javnih skladih in drugih pravnih osebah javnega prava, ki imajo premoženje v
svoji lasti.

���������þ�O�H�Q

Izdatki in prejemki za dana in vrnjena posojila se priznajo ob nakazilu posojila oziroma ob 
�S�O�D�þ�L�O�X�� �N�X�S�Q�L�Q�H�� �]�D�� �N�D�S�L�W�D�O�V�N�L�� �G�H�O�H�å�� �R�]�L�U�R�P�D�� �R�E�� �S�U�H�M�H�P�X�� �N�X�S�Q�L�Q�H�� �]�D�� �S�U�R�G�D�M�R�� �N�D�S�L�W�D�O�V�N�H�J�D��
deleža.

Izdatki in prejemki, ki se nanašajo n�D�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �]�D�þ�D�V�Q�R�� �S�U�R�V�W�L�K�� �G�H�Q�D�U�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �V�H�� �Q�H��
izkazujejo kot izdatek oziroma kot prejemek,���W�H�P�Y�H�þ���V�H���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R���O�H���Q�D���N�R�Q�W�L�K���V�W�D�Q�M�D��

���������þ�O�H�Q

Z najemanjem posojil so povezani izdatki in prejemki, ki se prikazujejo posebej v okviru 
zadolževanj�D���L�Q���R�G�S�O�D�þ�L�O�D���G�R�O�J�D��

�.�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�R���]�D�G�R�O�å�H�Y�D�Q�M�H���V�H���H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D���Y���R�N�Y�L�U�X���N�R�Q�W�R�Y���V�N�X�S�L�Q�H��������– zadolževanje, ne glede 
�Q�D���W�R���D�O�L���J�U�H���]�D���Q�D�M�H�P���D�O�L���R�G�S�O�D�þ�L�O�R���N�U�D�W�N�R�U�R�þ�Q�H�J�D���G�R�O�J�D���]�Q�R�W�U�D�M���W�H�N�R�þ�H�J�D���O�H�W�D��

�'�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R���]�D�G�R�O�å�H�Y�D�Q�M�H���S�D���V�H���H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D���Y���R�N�Y�L�U�X���N�R�Q�W�R�Y���V�N�X�Sine 50 – zadolževanje in 55 –
�R�G�S�O�D�þ�L�O�D���G�R�O�J�D��

�.�R�Q�W�L���Y���W�H�K���V�N�X�S�L�Q�D�K���V�R���U�D�]�þ�O�H�Q�M�H�Q�L���S�R���Y�U�V�W�D�K���N�U�H�G�L�W�R�G�D�M�D�O�F�H�Y��

LASTNI VIRI SREDSTEV

���������þ�O�H�Q

�6�S�O�R�ã�Q�L�� �V�N�O�D�G�� �L�]�N�D�]�X�M�H�� �]�Q�H�V�H�N�� �O�D�V�W�Q�L�K�� �Y�L�U�R�Y�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �9�� �R�N�Y�L�U�X�� �V�S�O�R�ã�Q�H�J�D�� �V�N�O�D�G�D�� �V�H�� �O�R�þ�H�Q�R��
izkazujejo; sklad za neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva, sklad za 
�I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H���� �V�N�O�D�G�� �]�D�� �X�Q�R�Y�þ�H�Q�D�� �S�R�U�R�ã�W�Y�D���� �V�N�O�D�G�� �]�D�� �W�H�U�M�D�W�Y�H�� �]�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �G�D�Q�D�� �Y��
upravljanje, sklad za namensko premoženje preneseno javnim skladom in drugim pravnim 
osebam javnega prava, ki imajo premoženje v svoji lasti, splošni sklad za posebne namene 
ter splošni sklad za drugo.

���������þ�O�H�Q

Prevrednotovanje splošnega sklada se ne opravlja.



REZERVNI SKLAD

���������þ�O�H�Q

Rezervni sklad se oblikuje v breme ustreznih odhodkov���� �2�E�� �S�O�D�þ�L�O�X�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �R�]�L�U�R�P�D��
�V�W�U�R�ã�N�R�Y�� �V�H�� �E�U�H�P�H�Q�L�� �U�H�]�H�U�Y�Q�L�� �V�N�O�D�G���� �V�� �W�H�P�� �G�D�� �V�H�� �H�Y�L�G�H�Q�þ�Q�R�� �]�D�J�R�W�D�Y�O�M�D�M�R�� �S�R�G�D�W�N�L�� �R�� �S�R�U�D�E�L��
sredstev rezervnega sklada.

�=�8�1�$�-�%�,�/�$�1�ý�1�$���(�9�,�'�(�1�&�$
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�9�� �]�X�Q�D�M�E�L�O�D�Q�þ�Q�L�� �H�Y�L�G�H�Q�F�L so zajeti poslovni dogodki, ki ob nastanku še nimajo narave 
�E�L�O�D�Q�þ�Q�L�K���S�R�V�W�D�Y�N��

V tej evidenci se izkazujejo:

�¾ prejete in dane garancije,
�¾ prejete in dane menice in druga zavarovanja,
�¾ prejete in dane hipoteke,
�¾ najeta in izposojena sredstva,
�¾ drugo.

�9�,�,�����/�(�7�1�2���3�2�5�2�ý�,�/�2�����6�(�6�7�$�9�,�7�(�9���,�1�����3�5�(�'�/�2�ä�,TEV 

100�����þ�O�H�Q

�3�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N���P�R�U�D���S�U�L�S�U�D�Y�L�W�L���O�H�W�Q�R���S�R�U�R�þ�L�O�R��
�/�H�W�Q�R���S�R�U�R�þ�L�O�R���V�H���S�U�L�S�U�D�Y�L���]�D���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�R�����S�R�V�O�R�Y�Q�R���R�]�L�U�R�P�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�R�����O�H�W�R��

�/�H�W�Q�R���S�R�U�R�þ�L�O�R���M�H���V�H�V�W�D�Y�O�M�H�Q�R���L�]���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�J�D���S�R�U�R�þ�L�O�D���L�Q���S�R�V�O�R�Y�Q�H�J�D���S�R�U�R�þ�L�O�D��

�5�$�ý�8�1�2�9�2�'�6�.�2���3�2�5�2�ý�,�/O
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�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� �M�H�� �V�H�V�W�D�Y�O�M�H�Q�R�� �L�]���� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �L�]�N�D�]�R�Y�� ���E�L�O�D�Q�F�H�� �V�W�D�Q�M�D���� �L�]�N�D�]�D��
prihodkov in odhodkov) ter pojasnil k izkazom.

�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L���L�]�N�D�]�L���P�R�U�D�M�R���S�U�L�N�D�]�R�Y�D�W�L���U�H�V�Q�L�þ�Q�R���L�Q���S�R�ã�W�H�Q�R���V�W�D�Q�M�H���V�U�H�G�V�W�H�Y���L�Q���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���G�R��
virov sredstev, prihodkov in odhodkov ter presežek oziroma primanjkljaj.



�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R���S�R�U�R�þ�L�O�R���S�U�L�S�U�D�Y�L���S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�L���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�D���R�]�L�U�R�P�D���R�V�H�E�D�����N�L���M�H���R�G�J�R�Y�R�U�Q�D���]�D��
�S�R�G�U�R�þ�M�H���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�D��

�/�H�W�Q�R�� �S�R�U�R�þ�L�O�R���V�H���G�R�� �]�D�G�Q�M�H�J�D���G�Q�H���Y���P�H�V�H�F�X���I�H�E�U�X�D�U�M�X���S�U�H�G�O�R�å�L���R�U�J�D�Q�L�]�D�F�L�M�L�����S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�L���]�D��
obdelovanje in objavljanje podatkov.
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BILANCA STANJA zajema sredstva (aktiva bilance stanja) in obveznosti do virov sredstev 
���S�D�V�L�Y�D���E�L�O�D�Q�F�H���V�W�D�Q�M�D�����Q�D���]�D�G�Q�M�L���G�D�Q���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���R�E�G�R�E�M�D��

�%�L�O�D�Q�F�D���V�W�D�Q�M�D���Y�V�H�E�X�M�H���S�R�G�D�W�N�H���W�H�N�R�þ�H�J�D���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���R�E�G�R�E�M�D���L�Q���S�U�H�W�H�N�O�H�J�D���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��
obdobja.

103�����þ�O�H�Q

Obvezne priloge k bilanci stanja so: pregled stanja in gibanja neopredmetenih sredstev in  
�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y�����S�U�H�J�O�H�G���V�W�D�Q�M�D���L�Q���J�L�E�D�Q�M�D���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K���N�D�S�L�W�D�O�V�N�L�K���Q�D�O�R�å�E���L�Q��
posoji�O���W�H�U���G�U�X�J�D���S�R�M�D�V�Q�L�O�D���Y���R�E�O�L�N�L���S�L�V�Q�L�K���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M��

104�����þ�O�H�Q

Stanje in gibanja neopredmetenih sredstev in  opredmetenih osnovnih sredstev vsebuje 
naslednje podatke:

�¾ nabavno vrednost in popravke vrednosti  opredmetenih osnovnih sredstev in 
�Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y�����]�D�þ�H�W�Q�R���V�W�D�Q�M�H������

�¾ �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�H�� �R�]�L�U�R�P�D�� �]�P�D�Q�M�ã�D�Q�M�H�� �Q�D�E�D�Y�Q�H�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L�� �L�Q�� �S�R�S�U�D�Y�N�R�Y�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L�� �]�Q�R�W�U�D�M��
�R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���R�E�G�R�E�M�D��

�¾ popravek vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev 
���R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�D���D�P�R�U�W�L�]�D�F�L�M�D���Y���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�P���R�E�G�R�E�M�X����

�¾ knjigovodsko vrednost, ki predstavlja razliko med nabavno vrednostjo in 
popravkom vrednosti 

�¾ prevrednotenje zaradi okrepitve oziroma oslabitve (podatek je informativne narave, 
�V�D�M�� �V�R�� �V�S�U�H�P�H�P�E�H�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�L�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �Y�N�O�M�X�þ�H�Q�H�� �å�H�� �S�U�L�� �S�R�Y�H�þ�D�Q�Mih oziroma 
zmanjšanjih nabavne vrednosti in popravkov vrednosti)

�¾ �R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�D���R�V�Q�R�Y�Q�D���V�U�H�G�V�W�Y�D���V�R���O�R�þ�H�Q�R���S�U�L�N�D�]�D�Q�D���S�R���Y�U�V�W�D�K�����]�H�P�O�M�L�ã�þ�D�����]�J�U�D�G�E�H����
oprema in druga osnovna sredstva,

�¾ �Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �V�R�� �O�R�þ�H�Q�R�� �S�U�L�N�D�]�D�Q�D�� �S�R�� �Y�U�V�W�D�K���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R�� �R�G�O�R�å�H�Q�L��
�V�W�U�R�ã�N�L���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �S�U�H�P�R�å�H�Q�M�V�N�H�� �S�U�D�Y�L�F�H�� �L�Q�� �G�U�X�J�D�� �Q�H�R�S�U�H�G�P�H�W�H�Q�D�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�D��
sredstva,

�¾ neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva so prikazana v treh 
�V�N�X�S�L�Q�D�K���� �N�R�W�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �Y�� �X�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�X���� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �Y�� �O�D�V�W�L�� �L�Q�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �Y�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�P��
najemu.



105.���þ�O�H�Q

�6�W�D�Q�M�H���L�Q���J�L�E�D�Q�M�H���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K��naložb in posojil  vsebuje naslednje podatke:

�¾ �]�Q�H�V�H�N���Q�D�O�R�å�E���L�Q���G�D�Q�L�K���S�R�V�R�M�L�O���L�Q���]�Q�H�V�H�N���S�R�S�U�D�Y�N�R�Y���Q�D�O�R�å�E���L�Q���G�D�Q�L�K���S�R�V�R�M�L�O�����]�D�þ�H�W�Q�R��
stanje), 

�¾ �]�Q�H�V�H�N�� �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�D�� �Q�D�O�R�å�E�� �L�Q�� �G�D�Q�L�K�� �S�R�V�R�M�L�O���� �]�Q�H�V�H�N�� �]�P�D�Q�M�ã�D�Q�M�D�� �Q�D�O�R�å�E��in danih 
posojil, 

�¾ �]�Q�H�V�H�N���S�R�Y�H�þ�D�Q�M���L�Q���]�P�D�Q�M�ã�D�Q�M���S�R�S�U�D�Y�N�R�Y���Y�U�H�G�Q�R�V�W�L���Q�D�O�R�å�E���L�Q���G�D�Q�L�K���S�R�V�R�M�L�O��
�¾ znesek naložb in danih posojil ter znesek popravkov naložb in danih posojil 

���N�R�Q�þ�Q�R���V�W�D�Q�M�H�����L�Q���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�D���Y�U�H�G�Q�R�V�W���Q�D�O�R�å�E���L�Q���G�D�Q�L�K���S�R�V�R�M�L�O��
�¾ znesek odpisanih naložb in danih posojil (podatek je informativne narave, saj je 

�]�Q�H�V�H�N���V�S�U�H�P�H�P�E���Y�N�O�M�X�þ�H�Q���å�H���Y���]�P�D�Q�M�ã�D�Q�M�X���Q�D�O�R�å�E���L�Q���G�D�Q�L�K���S�R�V�R�M�L�O��
�¾ �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �Q�D�O�R�å�E�H�� �V�R�� �O�R�þ�H�Q�R�� �S�U�L�N�D�]�D�Q�H�� �S�R�� �Y�U�V�W�D�K���� �Q�D�O�R�å�E�H�� �Y�� �G�H�O�Q�L�F�H����

�Q�D�O�R�å�E�H�� �Y�� �G�H�O�H�å�H���� �Q�D�O�R�å�E�H�Q�H�� �Q�H�S�U�H�P�L�þ�Q�L�Q�H���� �Q�D�O�R�å�E�H�� �Y��plemenite kovine, drage 
�N�D�P�Q�H�����X�P�H�W�Q�L�ã�N�D���G�H�O�D���L�Q���S�R�G�R�E�Q�R���W�H�U���G�U�X�J�H���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�H���N�D�S�L�W�D�O�V�N�H���Q�D�O�R�å�E�H��

�¾ �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R�� �G�D�Q�D�� �S�R�V�R�M�L�O�D�� �L�Q�� �G�H�S�R�]�L�W�L�� �V�R�� �O�R�þ�H�Q�R�� �S�U�L�N�D�]�D�Q�L�� �S�R�� �Y�U�V�W�D�K���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R��
�G�D�Q�D�� �S�R�V�R�M�L�O�D���� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R�� �G�D�Q�D�� �S�R�V�R�M�L�O�D�� �]�� �R�G�N�X�S�R�P�� �Y�U�H�G�Q�R�V�W�Q�L�K�� �S�D�S�L�U�M�H�Y����
dolgoro�þ�Q�R���G�D�Q�L���G�H�S�R�]�L�W�L���L�Q���G�U�X�J�D���G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�R���G�D�Q�D���S�R�V�R�M�L�O�D��
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�.���E�L�O�D�Q�F�L���V�W�D�Q�M�D���V�R�G�L�M�R���W�X�G�L���S�R�M�D�V�Q�L�O�D���Y���R�E�O�L�N�L���S�L�V�Q�L�K���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�����N�R�W���V�R��

�¾ �S�R�G�D�W�N�H���R���V�W�D�Q�M�X���V�U�H�G�V�W�H�Y���Q�D���U�D�þ�X�Q�L�K���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�����O�R�þ�H�Q�R���S�R���S�R�V�D�P�H�]�Q�L�K���U�D�þ�X�Q�L�K��
�¾ naložbe prostih denarnih sredstev
�¾ �S�R�G�D�W�N�H�� �R�� �W�H�U�M�D�W�Y�D�K�� �L�]�� �Q�D�V�O�R�Y�D�� �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�K�� �Q�D�O�R�å�E�� �L�Q�� �S�R�V�R�M�L�O���� �]�� �Q�D�Y�H�G�E�R�� �Y�H�þ�M�L�K��

prejemnikov sredstev
�¾ podatke o stanju neporavnanih terjatev ter ukrepe za njihovo poravnavo oziroma 

�U�D�]�O�R�J�L���Q�H�S�O�D�þ�L�O
�¾ podatke o obveznostih, ki so do konca poslovne�J�D���O�H�W�D���]�D�S�D�G�O�H���Y���S�O�D�þ�L�O�R���S�D���Q�L�V�R���E�L�O�H��

�S�R�U�D�Y�Q�D�Q�H�����Y�]�U�R�N�L���Q�H�S�O�D�þ�L�O�D
�¾ �Y�L�U�H�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �N�L�� �V�R�� �E�L�O�L�� �X�S�R�U�D�E�O�M�H�Q�L�� �]�D�� �Y�O�D�J�D�Q�M�H�� �Y�� �R�V�Q�R�Y�Q�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �W�H�U�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H��

naložbe (kapitalske naložbe in posojila)
�¾ podatke o pomembnejših osnovnih sredstvih, ki so že v celoti odpisana pa se še 

vedno uporabljajo za opravljanje dejavnosti
�¾ �S�R�G�D�W�N�H�� �R�� �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�X�� �D�O�L�� �]�P�D�Q�M�ã�D�Q�M�X�� �W�H�U�M�D�W�H�Y�� �]�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D�� �G�D�Q�D�� �Y�� �X�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�H���� �]��

�Q�D�Y�H�G�E�R���Y�H�þ�M�L�K���S�U�H�M�H�P�Q�L�N�R�Y���W�H�K���V�U�H�G�V�W�H�Y
�¾ �S�R�G�D�W�H�N���R���R�E�O�L�N�R�Y�D�Q�M�X���L�Q���S�R�U�D�E�L���V�U�H�G�V�W�H�Y���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H���U�H�]�H�U�Y�H��
�¾ podatke o stanju neporabljenih namenskih sredstev,
�¾ podatke o danih poroštvih,
�¾ �Y�U�V�W�H���S�R�V�W�D�Y�N���L�]�Y�H�Q�E�L�O�D�Q�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H
�¾ drugo, kar je pomembno za popolnejšo predstavitev poslovanja in premoženjskega 

stanja.
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IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV – DRUGIH UPORABNIKOV obsega prihodke in 
�R�G�K�R�G�N�H���Y���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�P���R�E�G�R�E�M�X���L�Q���Y���S�U�H�W�H�N�O�H�P���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�P���R�E�G�R�E�M�X��



�2�E�Y�H�]�Q�L�� �S�U�L�O�R�J�L�� �N�� �L�]�N�D�]�X�� �S�U�L�K�R�G�N�R�Y�� �L�Q�� �R�G�K�R�G�N�R�Y�� �G�U�X�J�L�K�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y�� �V�W�D���� �� �L�]�N�D�]�� �U�D�þ�X�Q�D��
�I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K���W�H�U�M�D�W�H�Y���L�Q���Q�D�O�R�å�E���W�H�U���L�]�N�D�]���U�D�þ�X�Q�D���I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D��
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V izkazu r�D�þ�X�Q�D���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K���W�H�U�M�D�W�H�Y���L�Q���Q�D�O�R�å�E���V�H���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R��

na strani prejemkov:

�¾ �S�U�H�M�H�W�D���Y�U�D�þ�L�O�D���G�D�Q�L�K���S�R�V�R�M�L�O
�¾ prodaja kapitalskih deležev 
�¾ kupnine iz naslova privatizacije

na strani izdatkov:

�¾ dana posojila
�¾ �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�H���N�D�S�L�W�D�O�V�N�L�K���G�H�O�H�å�H�Y���L�Q���Q�D�O�R�å�E
�¾ poraba sredstev kupnin iz naslova privatizacije
�¾ �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�H�� �Q�D�P�H�Q�V�N�H�J�D�� �S�U�H�P�R�å�H�Q�M�D�� �Y�� �M�D�Y�Q�L�K�� �V�N�O�D�G�L�K�� �L�Q�� �G�U�X�J�L�K�� �S�U�D�Y�Q�L�K�� �R�V�H�E�D�K��

javnega prava, ki imajo premoženje v svoji lasti.
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�9���L�]�N�D�]�X���U�D�þ�X�Q�D���I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D���V�H���L�]�N�D�]�X�M�H���R�G�S�O�D�þ�H�Y�D�Q�M�H���G�R�O�J�R�Y���L�Q���]�D�G�R�O�å�H�Y�D�Q�M�H��

V ra�þ�X�Q�X���I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D���V�H���L�]�N�D�]�X�M�H�M�R��

na strani prejemkov:

�¾ �G�R�P�D�þ�H���]�D�G�R�O�å�H�Y�D�Q�M�H
�¾ zadolževanje v tujini

na strani izdatkov:

�¾ �R�G�S�O�D�þ�L�O�D���G�R�P�D�þ�H�J�D���G�R�O�J�D�����J�O�D�Y�Q�L�F�H���Q�D�M�H�W�L�K���S�R�V�R�M�L�O��
�¾ �R�G�S�O�D�þ�L�O�D���J�O�D�Y�Q�L�F�H���G�R�O�J�D�����Q�D�M�H�W�H�J�D���Y���W�X�M�L�Q�L����

�9�� �U�D�þ�X�Q�X�� �I�L�Q�D�Q�F�L�U�D�Q�M�D�� �V�H�� �N�R�W�� �V�D�O�G�R�� �L�]�N�D�]�X�M�H�� �S�R�Y�H�þ�D�Q�M�H�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �Q�D�� �U�D�þ�X�Q�L�K�� �R�]�L�U�R�P�D��
�]�P�D�Q�M�ã�D�Q�M�H���V�U�H�G�V�W�H�Y���Q�D���U�D�þ�X�Q�L�K���Q�D���N�R�Q�F�X���R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���O�H�W�D��
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�3�L�V�Q�H�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�H�� �N�R�W�� �S�R�M�D�V�Q�L�O�D�� �N�� �L�]�N�D�]�X�� �S�U�L�K�R�G�N�R�Y�� �L�Q�� �R�G�K�R�G�N�R�Y�� �G�U�X�J�L�K��
uporabnikov so naslednje:



�¾ vzroki za izkazovanje presežka prihodkov nad odhodki oziroma presežka odhodkov 
nad prihodki.

�3�2�6�/�2�9�1�2���3�2�5�2�ý�,�/�2
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�9�V�H�E�L�Q�R���S�R�V�O�R�Y�Q�H�J�D���S�R�U�R�þ�L�O�D�����N�L���N�D�å�H���Q�D���S�U�R�E�O�H�P�H���L�Q���G�R�V�H�å�N�H���S�U�L���S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�X���Y���S�U�R�X�þ�H�Y�D�Q�H�P��
�R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�P�� �R�E�G�R�E�M�X�� �G�R�O�R�þ�L�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N����Vsebina mora biti 
�S�U�L�O�D�J�R�M�H�Q�D���S�R�G�U�R�þ�M�X���Q�D���N�D�W�H�U�H�P���X�S�R�U�D�E�Q�L�N���G�H�O�X�M�H��

�3�R�V�O�R�Y�Q�R���S�R�U�R�þ�L�O�R���S�U�L�S�U�D�Y�L���S�U�H�G�V�W�R�M�Q�L�N���R�]�L�U�R�P�D���S�R�V�O�R�Y�R�G�Q�L���R�U�J�D�Q���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D��

�6�H�V�W�D�Y�Q�L�� �G�H�O�� �S�R�V�O�R�Y�Q�H�J�D�� �S�R�U�R�þ�L�O�D�� �M�H�� �S�R�U�R�þ�L�O�R�� �R�� �G�R�V�H�å�H�Q�L�K�� �F�L�O�M�L�K�� �L�Q�� �U�H�]�X�O�W�D�W�L�K�� �Q�D�� �S�R�G�U�R�þ�M�X�� �L�]��
pri�V�W�R�M�Q�R�V�W�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D����

�9�V�H�E�L�Q�D���S�R�U�R�þ�L�O�D���R���G�R�V�H�å�H�Q�L�K���F�L�O�M�L�K���L�Q���U�H�]�X�O�W�D�W�L�K��

�¾ �]�D�N�R�Q�V�N�H���L�Q���G�U�X�J�H���S�U�D�Y�Q�H���S�R�G�O�D�J�H�����N�L���S�R�M�D�V�Q�M�X�M�H�M�R���G�H�O�R�Y�Q�R���S�R�G�U�R�þ�M�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��
uporabnika 

�¾ �G�R�O�J�R�U�R�þ�Q�L�� �F�L�O�M�L���� �N�L�� �L�]�K�D�M�D�M�R�� �L�]�� �Y�H�þ�O�H�W�Q�H�J�D�� �S�U�R�J�U�D�P�D�� �G�H�O�D�� �L�Q�� �U�D�]�Y�R�M�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��
uporabnika

�¾ �O�H�W�Q�L���F�L�O�M�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�����N�L���V�R���R�E�U�D�]�O�R�å�H�Q�L���Y���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�P���Q�D�þ�U�W�X���R�]�L�U�R�P�D���Y��
njegovem letnem programu dela

�¾ �R�F�H�Q�D�� �X�V�S�H�K�D�� �S�U�L�� �G�R�V�H�J�D�Q�M�X�� �]�D�V�W�D�Y�O�M�H�Q�L�K�� �F�L�O�M�H�Y���� �X�S�R�ã�W�H�Y�D�M�H�� �I�L�]�L�þ�Q�H���� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�� �L�Q��
�R�S�L�V�Q�H���N�D�]�D�O�F�H�����G�R�O�R�þ�H�Q�H���Y���R�E�U�D�]�O�R�å�L�W�Y�L���I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�J�D���Q�D�þ�U�W�D

�¾ �Q�D�V�W�D�Q�H�N�� �P�R�U�H�E�L�W�Q�L�K�� �Q�H�G�R�S�X�V�W�Q�L�K�� �D�O�L�� �Q�H�S�U�L�þ�D�N�R�Y�D�Q�L�K�� �S�R�V�O�H�G�L�F�� �S�U�L�� �L�]�Y�D�M�D�Q�M�X��
programa dela

�¾ oceno uspeha pri doseganju zastavljenih ciljev v primerjavi z doseženimi cilji iz 
�S�R�U�R�þ�L�O�D���S�U�H�W�H�N�O�H�J�D���O�H�W�D���D�O�L���Y�H�þ���S�U�H�W�H�N�O�L�K���O�H�W

�¾ oceno gospodarnosti �L�Q���X�þ�L�Q�N�R�Y�L�W�R�V�W�L���S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D���J�O�H�G�H���Q�D���R�S�U�H�G�H�O�M�H�Q�H���V�W�D�Q�G�D�U�G�H���L�Q��
�P�H�U�L�O�D�����N�L���M�L�K���S�U�H�G�S�L�ã�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N���W�H�U���X�N�U�H�S�H���]�D���L�]�E�R�O�M�ã�D�Q�M�H���X�þ�L�Q�N�R�Y�L�W�R�V�W�L��
in kvalitete poslovanja

�¾ �R�F�H�Q�R�� �G�H�O�R�Y�D�Q�M�D�� �V�L�V�W�H�P�D�� �Q�R�W�U�D�Q�M�H�J�D�� �I�L�Q�D�Q�þ�Q�H�J�D�� �Q�D�G�]�R�U�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D��
uporabnika

�¾ pojas�Q�L�O�D�� �Q�D�� �S�R�G�U�R�þ�M�L�K���� �N�M�H�U�� �]�D�V�W�D�Y�O�M�H�Q�L�� �F�L�O�M�L�� �Q�L�V�R�� �E�L�O�L�� �G�R�V�H�å�H�Q�L���� �]�D�N�D�M�� �Q�L�V�R�� �E�L�O�L��
doseženi

�¾ �R�F�H�Q�R���X�þ�L�Q�N�R�Y���S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���Q�D���G�U�X�J�D���S�R�G�U�R�þ�M�D�����S�U�H�G�Y�V�H�P��
pa na gospodarstvo, socialo, ipd.

�¾ druga pojasnila, ki vsebujejo analizo kadrovanja in kadrovske politike
�¾ �S�R�U�R�þ�L�O�R���R���L�Q�Y�H�V�W�L�F�L�M�V�N�L�K���Y�O�D�J�D�Q�M�L�K��



�9�,�,�,���������������������5�$�ý�8�1�2�9�2�'�6�.�$KONTROLA 
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�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D���N�R�Q�W�U�R�O�D���]�D�M�H�P�D���D�N�W�L�Y�Q�R�V�W�L���S�U�L���X�J�R�W�D�Y�O�M�D�Q�M�X���S�U�D�Y�L�O�Q�R�V�W�L���L�Q���R�G�S�U�D�Y�L���Q�H�S�U�D�Y�L�O�Q�R�V�W�L��
�Y�� �Y�V�H�K�� �G�H�O�L�K�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�D�� �W�H�U�� �� �Y�� �S�R�Y�H�]�D�Y�L�� �]�� �L�]�Y�U�ã�H�Y�D�Q�M�H�P�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�� �L�Q�� �X�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�H�P�� �V��
�V�U�H�G�V�W�Y�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D��
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�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D���N�R�Q�W�U�R�O�D�� �S�R�G�D�W�N�R�Y���R�E�V�H�J�D�� �S�U�H�Y�H�U�M�D�Q�M�H���S�U�D�Y�L�O�Q�R�V�W�L�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���S�R�G�D�W�N�R�Y�� �L�Q��
odpravljanje ugotovljenih nepravilnosti.

�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R�� �N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�Q�M�H�� �S�R�G�D�W�N�R�Y�� �R�S�U�D�Y�O�M�D�M�R�� �Y�V�L�� �G�H�O�D�Y�F�L�� �]�D�S�R�V�O�H�Q�L�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X���� �N�L��
�V�S�U�H�P�O�M�D�M�R���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H���O�L�V�W�L�Q�H�����Y�R�G�L�M�R���S�R�P�R�å�Q�H���N�Q�M�L�J�H�����D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H���L�Q���W�H�P�H�O�M�Q�H���N�Q�M�L�J�H��
�L�Q�� �S�R�V�U�H�G�X�M�H�M�R�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�H���� �9�V�D�N�� �G�H�O�D�Y�H�F�� �R�G�J�R�Y�D�U�M�D�� �]�D�� �V�Y�R�M�H�� �S�R�G�U�R�þ�M�H�� �G�H�O�D����
�J�O�H�G�H���Q�D���Q�D�Y�S�L�þ�Q�R���G�H�O�L�W�H�Y���G�H�O�D�����6���S�R�Gpisom odgovorne osebe na knjigovodsko listino je dano 
zagotovilo, da je bila kontrola opravljena. 
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V poslovne knjige se ne smejo vnašati nobeni podatki iz knjigovodskih listin, dokler ni bila 
predhodno opravljena kontrola podatkov.

Pred ses�W�D�Y�L�W�Y�L�M�R���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���L�]�N�D�]�R�Y���M�H���S�R�W�U�H�E�Q�R���L�]�Y�H�V�W�L���N�R�Q�W�U�R�O�R���S�R�G�D�W�N�R�Y��

�=�D���R�U�J�D�Q�L�]�D�F�L�M�R���L�Q���G�H�M�D�Q�V�N�R���R�G�S�U�D�Y�R���X�J�R�W�R�Y�O�M�H�Q�L�K���Q�H�S�U�D�Y�L�O�Q�R�V�W�L���M�H���R�G�J�R�Y�R�U�H�Q�����U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�D��
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�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R���N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�Q�M�H���S�R�G�D�W�N�R�Y�� �M�H���S�U�H�Y�H�U�M�D�Q�M�H���D�O�L�� �V�R���S�R�V�O�R�Y�Q�L���G�R�J�R�G�N�L�� �Q�H�Vporni, ali so 
�M�L�K�� �R�G�R�E�U�L�O�H�� �S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�H�� �R�V�H�E�H���� �D�O�L�� �V�R�� �Y�V�L�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�� �G�R�J�R�G�N�L�� �W�X�G�L�� �N�Q�M�L�å�H�Q�L���� �D�O�L�� �V�R�� �N�Q�M�L�å�H�Q�L��
�S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R�����Y���S�U�D�Y�L�O�Q�L�K���]�Q�H�V�N�L�K�����Q�D���S�U�D�Y�L�O�Q�L�K���N�R�Q�W�L�K�����V�W�U�R�ã�N�R�Y�Q�L�K���P�H�V�W�L�K���L�Q���Q�R�V�L�O�F�L�K�����Y���S�U�D�Y�H�P��
�R�E�U�D�þ�X�Q�V�N�H�P���R�E�G�R�E�M�X�����5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R���N�R�Q�W�U�R�O�R���L�]�Y�D�M�D�M�R���U�D�þ�Xnovodje.

�3�U�L�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �S�R�G�D�W�N�L�K���� �N�L�� �V�H�� �R�E�U�D�Y�Q�D�Y�D�M�R�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�R���� �M�H�� �S�R�P�H�P�E�H�Q�� �G�H�O�� �N�R�Q�W�U�R�O�H��
vgrajen  v programsko opremo MFERAC. 
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�=�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�P�� �N�R�Q�W�U�R�O�L�U�D�Q�M�H�P�� �V�H�� �S�U�H�Y�H�U�M�D�� �X�V�N�O�D�G�L�W�H�Y�� �S�U�R�P�H�W�D�� �L�Q�� �V�W�D�Q�M�� �P�H�G�� �S�R�P�R�å�Q�L�P�L
�N�Q�M�L�J�D�P�L�����D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�P�L���H�Y�L�G�H�Q�F�D�P�L���L�Q���J�O�D�Y�Q�R���N�Q�M�L�J�R��

�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D�� �N�R�Q�W�U�R�O�D�� �V�S�U�H�P�O�M�D�� �W�X�G�L�� �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W�� �]�D�G�R�O�å�H�Q�L�K�� �]�D�� �V�U�H�G�V�W�Y�D���� �Y�D�U�R�Y�D�Q�M�H��
�V�U�H�G�V�W�H�Y���S�U�H�G���N�U�D�M�R�����L�]�J�X�E�D�P�L�����Q�H�X�þ�L�Q�N�R�Y�L�W�R���S�R�U�D�E�R���V�U�H�G�V�W�H�Y��



�,�;�����������������������3�2�2�%�/�$�6�7�,�/�$���,�1���2�'�*�2�9�2�5�1�2�6�7�,���'�(�/�$�9�&�(�9���9���5�$�ýUNOVODSTVU
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�'�H�O�D�Y�F�L���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�D���V�R���]�D�G�R�O�å�H�Q�L�����L�Q���R�G�J�R�Y�D�U�M�D�M�R���]�D���S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R���W�H�U���S�U�D�Y�L�O�Q�R���L�Q���Y���V�N�O�D�G�X���V��
�S�U�H�G�S�L�V�L�� �R�S�U�D�Y�O�M�H�Q�R�� �G�H�O�R���� �]�D�� �V�R�G�H�O�R�Y�D�Q�M�H�� �L�Q�� �S�R�W�U�H�E�Q�R�� �X�V�N�O�D�M�H�Y�D�Q�M�H�� �G�H�O�D���� �=�D�� �S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R��
opravljeno delo šteje delo, ki je opravljeno v ro�N�L�K���� �N�L�� �V�R�� �G�R�O�R�þ�H�Q�L�� �]�� �]�D�N�R�Q�L���� �S�R�G�]�D�N�R�Q�V�N�L�P�L��
akti, ustreznimi predpisi in navodili.
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�3�R�V�D�P�H�]�Q�D�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D�� �R�S�U�D�Y�L�O�D���� �Q�D�� �N�D�W�H�U�H�� �M�H�� �Y�V�H�E�L�Q�V�N�R��-�� �S�R�� �S�R�G�U�R�þ�M�L�K�� �G�H�O�D�� �U�D�]�G�H�O�M�H�Q�R��
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R�����R�S�U�D�Y�O�M�D�M�R���G�H�O�D�Y�F�L���]�D�S�R�V�O�H�Q�L���Y���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X����

V MF- D�-�5���V�H���Y�R�G�L�M�R���S�R�V�O�R�Y�Q�H���N�Q�M�L�J�H�����S�U�L�S�U�D�Y�O�M�D�M�R���O�H�W�Q�D���S�R�U�R�þ�L�O�D�����L�]�Y�U�ã�X�M�H���S�O�D�þ�L�O�Q�L���S�U�R�P�H�W���W�H�U���Y��
�N�R�Q�þ�Q�L���I�D�]�L���D�U�K�L�Y�L�U�D�M�R���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H���O�L�V�W�L�Q�H���L�Q���S�R�V�O�R�Y�Q�H���N�Q�M�L�J�H���]�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q���5�H�S�X�E�O�L�N�H���6�O�R�Y�H�Q�L�M�H��
�L�Q���]�D���Y�H�þ�L�Q�R���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�K���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y���G�U�å�D�Y�Q�H�J�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D��

�3�R�V�W�R�S�H�N�� �G�H�O�D�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X�� �M�H�� �]�D�� �Y�V�H�� �H�Q�D�N���� �3�R�V�O�R�Y�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H�� �V�H�� �Y�R�G�L�M�R�� �Q�D�� �S�R�G�O�D�J�L�� �ã�L�I�U�H��
�Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�J�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D��

�=�D���Y�V�D�N�H�J�D���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�J�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D���M�H���]�D�G�R�O�å�H�Q���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�D�����N�L���R�G�J�R�Y�D�U�M�D��
za pravilnost poteka dela. Le-ta tudi koordinira delo s saldakontisti in blagajniki ter 
zaposlenimi v oddelku stroškov dela ter oddelku osnovnih sredstev, ki so še zadolženi za 
�R�S�U�D�Y�O�M�D�Q�M�H���G�H�O�D���]�D���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�J�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D��
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�'�H�O�D�Y�F�L�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X�� �V�R�� �G�R�O�å�Q�L�� �S�Ui svojem delu upoštevati zakonske in podzakonske 
predpise in njihove spremembe ter druga interna navodila. 

�'�H�O�D�Y�F�L�� �Y�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X�� �P�R�U�D�M�R�� �S�R�]�Q�D�W�L�� �V�Y�R�M�H�� �G�H�O�R���� �N�L�� �J�D�� �R�S�U�D�Y�O�M�D�M�R���� �6�Y�R�M�H�� �G�H�O�R�� �P�R�U�D�M�R��
�R�S�U�D�Y�O�M�D�W�L���]�D�Q�H�V�O�M�L�Y�R�����Q�D�W�D�Q�þ�Q�R���L�Q���V�W�U�R�N�R�Y�Q�R��

DOLŽNOSTI�� �,�1�� �2�'�*�2�9�2�5�1�2�6�7�,�� �9�2�'�-�(�� �2�'�'�(�/�.�$�� �=�$�� �5�$�ý�8�1�2�9�2�'�6�7�9�2��
�3�5�2�5�$�ý�8�1�6�.�,�+���8�3�2�5�$�%�1�,�.�2�9
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Dolžnosti in odgovornosti vodje oddelka �]�D���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y���V�R��

�¾ vodenje in usklajevanje nalog oddelka,
�¾ oblikovanje sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,
�¾ �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W���]�D���H�Q�R�W�Q�R���L�Q���S�U�D�Y�L�O�Q�R���Y�R�G�H�Q�M�H���S�R�V�O�R�Y�Q�L�K���N�Q�M�L�J���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y��

(vodenje glavne knjige),



�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �L�]�N�D�]�R�Y�� �L�Q�� �S�R�M�D�V�Q�L�O�� �N�� �L�]�N�D�]�R�P�� �]�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�H����
�R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W���]�D�� �S�U�D�Y�L�O�Q�R�V�W�� �L�Q�� �U�H�V�Q�L�þ�Q�R�V�W���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �L�]�N�D�]�R�Y�� �L�Q���S�R�M�D�V�Q�L�O�� �N�� �L�]�N�D�]�R�P��
�W�H�U���R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W���]�D���V�H�V�W�D�Y�R���O�H�W�Q�H�J�D���S�R�U�R�þ�L�O�D��

�¾ �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W���]�D���V�S�U�R�W�Q�R���L�Q�I�R�U�P�L�U�D�Q�M�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y���R���S�R�U�D�E�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K��
sredstev glede na posamezno predpisano vrsto stroška in glede na predobremenitve,

�¾ ra�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D�� �N�R�Q�W�U�R�O�D�� �S�U�D�Y�L�O�Q�R�V�W�L�� �N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�H�� �G�R�N�X�P�H�Q�W�D�F�L�M�H�� �W�H�U�� �N�Q�M�L�å�H�Q�M�H�� �Y��
poslovne knjige,

�¾ opravljanje drugih nalog po nalogu neposrednega vodje.

�'�2�/�ä�1�2�6�7�,���,�1���2�'�*�2�9�2�5�1�2�6�7�,���3�2�2�%�/�$�â�ý�(�1�(�*�$���5�$�ý�8�1�2�9�2�'�-�(
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�3�U�L�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L�K���� �N�L�� �Y�R�G�L�M�R�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R�� �V�D�P�L���� �G�R�O�R�þ�L��
�S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�H�J�D�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�R�� �S�U�H�G�V�W�R�M�Q�L�N�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�J�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D�� �D�O�L��
�S�U�H�G�O�D�J�D�W�H�O�M�L���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�K���Q�D�þ�U�W�R�Y��

�=�D�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�H���� �]�D�� �N�D�W�H�U�H�� �Y�R�G�L�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R�� �0�)��– D�-�5���� �G�R�O�R�þ�L��
predstojnik DJR poob�O�D�ã�þ�H�Q�H�J�D���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�R���]�D�� �S�R�V�D�P�H�]�Q�H�J�D���Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�H�J�D��
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D����

�'�R�O�å�Q�R�V�W�L���L�Q���R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W�L���S�R�R�E�O�D�ã�þ�H�Q�H�J�D���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�M�H���V�R��

�¾ �Y�R�G�H�Q�M�H�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�� �]�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�H�� ���H�Y�L�G�H�Q�W�L�U�D�Q�M�H�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K��
dogodkov),

�¾ �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D���N�R�Q�W�U�R�O�D���N�Q�M�L�J�R�Y�R�G�V�N�Lh listin ter knjiženje v poslovne knjige,
�¾ priprava specifikacij zahtevkov za �S�O�D�þ�H�� �L�Q�� �G�U�X�J�H�� �V�W�U�R�ã�N�H�� �G�H�O�D�� �W�H�U�� �E�O�D�J�D�M�Q�R����

evidentiranih po PU-jih, po pstavkah-kontih, popdkontih in dnevih zapadlosti, 
�¾ kontrola knjigovodskih listin in odobravanje zahtevkov,
�¾ prevzemanje in spremljanje podatkov o predobremenitvah, terjatvah, obveznostih,

naložbah, OS,
�¾ najmanj štirikrat���O�H�W�Q�R���X�V�N�O�D�G�L�W�L���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Qe evidence s �V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�R���H�Y�L�G�H�Q�F�R����
�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D���S�R�U�R�þ�L�O���L�Q najmanj štirikrat letno���X�V�N�O�D�M�H�Y�D�Q�M�H���V���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�P�L���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�L��
�¾ p�U�L�S�U�D�Y�D�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�J�D�� �S�R�U�R�þ�L�O�D�� �� �L�Q�� �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W�� �]�D�� �S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R�� �L�Q�� �S�U�D�Y�L�O�Q�R����

�S�U�H�G�O�R�å�L�W�H�Y���O�H�W�Q�H�J�D���S�R�U�R�þ�L�O�D�����W�H�U���R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W���]�D���U�H�V�Q�L�þ�Q�R�V�W���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���S�R�U�R�þ�L�O���L�Q��
izkazov

�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D���S�U�H�P�R�å�H�Q�M�V�N�H���E�L�O�D�Q�F�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�D.
�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D���G�U�X�J�L�K���S�R�U�R�þ�L�O�����Y���V�N�O�D�Gu s predpisi.

DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA BLAGAJNE

122�����þ�O�H�Q

Dolžnosti in odgovornosti vodje oddelka blagajne so:

�¾ vodenje in usklajevanje nalog oddelka,



�¾ priprava navodil za delo oddelka,
�¾ odgovornost za pravilno vodenje evidenc in pripr�D�Y�R�� �S�R�U�R�þ�L�O postopkov

blagajniškega poslovanja�� �L�Q�� �S�R�V�W�R�S�N�R�Y�� �Y�� �]�Y�H�]�L�� �]�� �L�]�S�O�D�þ�L�O�L�� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�� �V�O�X�å�E�H�Q�L�K��
potovanj,

�¾ odgovornost za pravilno in varno shranjevanje gotovine ter ravnanje z njo.

DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI BLAGAJNIKA
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Dolžnosti in odgovornosti blagajnika so:

�¾ �Y�R�G�H�Q�M�H���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K���H�Y�L�G�H�Q�F��negotovinskih���L�]�S�O�D�þ�L�O stroškov službenih potovanj, 
�¾ �Y�R�G�H�Q�M�H�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K�� �H�Y�L�G�H�Q�F��blagajne - dvigovanje in polaganje gotovine na 

�S�R�G�U�D�þ�X�Q�H���H�Q�R�W�Q�H�J�D���]�D�N�O�D�G�Q�L�ãk�H�J�D���U�D�þ�X�Q�D���G�U�å�D�Y�H��
�¾ �S�U�H�M�H�P�D�Q�M�H���Y�S�O�D�þ�L�O���L�Q���L�]�Y�U�ã�H�Y�D�Q�M�H�����L�]�S�O�D�þ�L�O���Y���V�N�O�D�G�X���]���Y�H�O�M�D�Y�Q�L�P�L���S�U�H�G�S�L�V�L��
�¾ �O�R�þ�H�Y�D�Q�M�H���H�Y�L�G�H�Q�F��v eurih in tuji valuti - blagajniškega gotovinskega poslovanja,
�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �W�H�P�H�O�M�Q�L�F�� �E�O�D�J�D�M�Q�� �]�D�� �]�D�K�W�H�Y�N�H�� �L�Q�� �W�H�P�H�O�M�Q�L�F���� �N�L�� �Y�N�O�M�X�þ�X�M�H�M�R�� �E�O�D�J�D�M�Q�L�ã�N�H��

prejemke in izdatke ter nakazila, pre�G�Y�V�H�P�� �� �Y�� �]�Y�H�]�L�� �V�� �R�E�U�D�þ�X�Q�L�� �S�R�W�Q�L�K�� �Q�D�O�R�J�R�Y��
���D�N�R�Q�W�D�F�L�M�H�����L�]�S�O�D�þ�L�O�D�����Y�U�D�þ�L�O�D�����L�S�G������

�¾ kontrola vnosa podatkov,
�¾ skrb in odgovornost za varno hrambo denarnih sredstev. 

DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA SALDAKONTOV KUPCEV 
IN DOBAVITELJEV
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Dolžnosti in odgovornosti vodje oddelka saldakontov so:

�¾ vodenje in usklajevanje nalog oddelka,
�¾ �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W�� �]�D�� �H�Q�R�W�Q�R�� �L�Q�� �S�U�D�Y�L�O�Q�R�� �Y�R�G�H�Q�M�H�� �S�R�V�O�R�Y�Q�L�K�� �N�Q�M�L�J�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K��

uporabnikov,
�¾ �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�D��kontrola pravilnosti knjigovodske dokumentacije ter knjiženje v

poslovne knjige,
�¾ odgovornost za �V�S�U�R�W�Q�R���L�Q�I�R�U�P�L�U�D�Q�M�H���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y,
�¾ �V�D�P�R�V�W�R�M�Q�D���S�U�L�S�U�D�Y�D���D�Q�D�O�L�]�����L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�����S�R�U�R�þ�L�O���L�Q���G�U�X�J�R��
�¾ opravljanje drugih nalog po nalogu neposrednega vodje.



DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI SALDAKONTISTA
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Dolžnosti in odgovornosti saldakontista so:

�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �]�D�K�W�H�Y�N�R�Y�� �]�D�� �L�]�S�O�D�þ�L�O�R�� �S�R�� �Q�D�P�H�Q�X�� �S�R�U�D�E�H�� �V�U�H�G�V�W�H�Y���� �S�R�� �G�Q�H�Y�L�K�� �]�D�S�D�G�O�R�V�W�L��
obveznosti,

�¾ �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W���L�]�Y�U�ã�H�Y�D�Q�M�D���S�O�D�þ�L�O�Q�L�K���Q�D�O�R�J�R�Y���R�]�L�U�R�P�D���S�O�D�þ�H�Y�D�Q�M�D���]�D�S�D�G�O�L�K���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���S�R��
sklepu likvidnostne komisije,

�¾ �R�E�Y�H�ã�þ�D�Q�M�H�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y�� �R�� �S�R�U�D�Y�Q�D�Y�L�� �]�D�S�D�G�O�L�K�� �R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�� �D�O�L�� �R��
�Q�H�L�]�Y�U�ã�H�Q�L�K���S�O�D�þ�L�O�L�K���N�X�S�F�H�Y��

�¾ odgovornost za �Y�R�G�H�Q�M�H���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K���H�Y�L�G�H�Q�F���L�]�S�O�D�þ�L�O���V�U�H�G�V�W�H�Y�� �L�]���S�U�R�U�D�þ�X�Q�D�� �Q�D���S�R�G�O�D�J�L��
zahtevkov, s pripravo dnevnika saldakontov, v katerem so zajeta vsa�� �L�]�S�O�D�þ�L�O�D  
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���S�R���G�Q�H�Y�L�K���L�]�S�O�D�þ�L�O��

�¾ �Y�R�G�H�Q�M�H���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H���V�D�O�G�D�N�R�Q�W�R�Y���N�X�S�F�H�Y���L�Q���G�R�E�D�Y�L�W�H�O�M�H�Y��
�¾ �V�S�U�H�P�O�M�D�Q�M�H���S�O�D�þ�L�O���N�X�S�F�H�Y��
�¾ sodelovanje pri usklajevanju obveznosti in terjatev,
�¾ �V�R�G�H�O�R�Y�D�Q�M�H���S�U�L���X�V�N�O�D�M�H�Y�D�Q�M�X���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K���H�Y�L�G�H�Q�F���V���V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�R��
�¾ samos�W�R�M�Q�R���Y�R�G�H�Q�M�H���Q�H�J�R�W�R�Y�L�Q�V�N�H�J�D���S�R�V�O�R�Y�D�Q�M�D���V���W�X�M�L�Q�R���]�D���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�H��
�¾ poslovanje s tujino, s predhodno kontrolo prejetih dokumentov za negotovinska 

�S�O�D�þ�L�O�D���Y���W�X�M�L�Q�R��

DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA STROŠKOV DELA
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Dolžnosti in odgovornosti vodje oddelka stroškov dela:

�¾ vodenje in organiziranje dela v oddelku,
�¾ odgovornost za pravilen �R�E�U�D�þ�X�Q���S�O�D�þ����drugih osebnih prejemkov in drugih stroškov 

dela,
�¾ �G�D�M�D�Q�M�D���S�R�M�D�V�Q�L�O���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�P���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�P,
�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �S�R�U�R�þ�L�O�� �]�D�� �S�R�V�O�R�Y�Q�H�� �S�D�U�W�Q�H�U�M�H�� ��podatki za odmero dohodnine, podatki za 

obrazec M-4/M-���������I�L�Q�D�Q�þ�Q�L���L�Q���N�D�G�U�R�Y�V�N�L���S�R�G�D�W�N�L���]�D���.�D�S�L�W�D�O�V�N�R���G�U�X�å�E�R�����G���G�������L�S�G������
�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D���W�H�P�H�O�M�Q�L�F���]�D���S�U�L�S�U�D�Y�R���]�D�K�W�H�Y�N�R�Y���]�D���L�]�S�O�D�þ�L�O�D���V�W�U�R�ã�N�R�Y���G�H�O�D��

DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI DELAVCEV ZAPOSLENIH V ODDELKU
STROŠKOV DELA
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Dolžnosti in odgovornosti delavcev zaposlenih v oddelku stroškov dela:



�¾ �]�E�L�U�D�Q�M�H�� �L�Q�� �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �S�R�G�D�W�N�R�Y���� �S�R�W�U�H�E�Q�L�K�� �]�D�� �S�U�D�Y�L�O�H�Q�� �R�E�U�D�þ�X�Q�� �S�O�D�þ����drugih osebnih 
prejemkov ter drugih stroškov dela,

�¾ �S�U�L�S�U�D�Y�D�� �S�R�G�D�W�N�R�Y�� �]�D�� �R�E�O�L�N�R�Y�D�Q�M�H�� �S�R�U�R�þ�L�O�� �S�R�Vlovnim partnerjem, dajanje pojasnil 
uporabnikom,

�¾ �N�R�Q�W�U�R�O�D���L�]�S�O�D�þ�L�O�Q�H���G�R�N�X�P�H�Q�W�D�F�L�M�H���R�E�U�D�þ�X�Q�D���S�O�D�þ, drugih osebnih prejemkov ter drugih 
stroškov dela,

�¾ odgovornost za pravilne evidence (M-4/M-8),
�¾ zbiranje in urejanje podatkov za vnos odbitkov (administrativne prepovedi, sodni 

sklepi, ipd.).

DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA OSNOVNIH SREDSTEV
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Dolžnosti in odgovornosti vodje oddelka osnovnih sredstev:

�¾ vodenje, organiziranje in usklajevanje dela oddelka,
�¾ �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W�� �]�D�� �Y�R�G�H�Q�M�H�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K��evidenc neopredmetenih sredstev in 

opredmetenih osnovnih sredstev
�¾ organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih 

organizacijskih enot ter  sodelovanje z drugimi organi,
�¾ �R�G�J�R�Y�R�U�Q�R�V�W���]�D���S�U�D�Y�L�O�Q�H���L�]�U�D�þ�X�Q�H���R�G�S�L�V�R�Y���L�Q���S�U�H�Y�U�H�G�Q�R�W�H�Q�M�D���2�6��
�¾ priprava dokumentacije za letni popis,
�¾ �V�D�P�R�V�W�R�M�Q�D���S�U�L�S�U�D�Y�D���D�Q�D�O�L�]�����L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�����S�R�U�R�þ�L�O���L�Q���G�U�X�J�L�K���J�U�D�G�L�Y��
�¾ opravljanje drugih nalog po nalogu neposrednega vodje.

DOLŽNOSTI IN ODGOVORNOSTI DELAVCEV ZAPOSLENIH V ODDELKU 
OSNOVNIH SREDSTEV

129�����þ�O�H�Q

Dolžnosti in odgovornosti delavcev, zaposlenih v oddelku osnovnih sredstev:

�¾ vodenje�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K evidenc neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih 
sredstev tet drobnega inventarja,

�¾ �R�E�U�D�þ�X�Q�D�Y�D�Q�M�H���U�H�G�Q�H�J�D���R�G�S�L�V�D�����D�P�R�U�W�L�]�D�F�L�M�D����in prevrednotenja OS,
�¾ odgovornost  �]�D���S�U�D�Y�L�O�Q�H���L�]�U�D�þ�X�Q�H���L�Q���Y�R�G�H�Q�M�H���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�L�K���H�Y�L�G�H�Q�F,
�¾ �S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R�V�W���S�R�V�U�H�G�R�Y�D�Q�M�D���S�R�G�D�W�N�R�Y���G�U�X�J�L�P���L�Q�V�W�L�W�X�F�L�M�D�P��
�¾ �X�V�N�O�D�M�H�Y�D�Q�M�H���D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H���V���V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�R��
�¾ usklajevanje dejanskega in knjižnega stanja.
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�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R�� �L�Q�I�R�U�P�L�U�D�Q�M�H�� �P�R�U�D�� �]�D�J�R�W�R�Y�L�W�L�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�H���� �N�L�� �V�R�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�P��
razumljive ter bistvene, zanesljive in primerljive.  Pogostost  in podrobnost danih  
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�����M�H���R�G�Y�L�V�Q�D���R�G���S�R�W�U�H�E���S�U�H�M�H�P�Q�L�N�R�Y���L�Q���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y���L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M.
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�3�U�L�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�P�� �L�Q�I�R�U�P�L�U�D�Q�M�X�� �M�H�� �]�H�O�R�� �S�R�P�H�P�E�Q�R�� �X�S�R�ã�W�H�Y�D�W�L�� �� �S�R�W�U�H�E�R�� �S�R�� �S�U�D�Y�R�þ�D�V�Q�R�V�W�L��
�R�E�O�L�N�R�Y�D�Q�M�D�����L�Q���G�R�V�W�D�Y�O�M�D�Q�M�D���X�V�W�U�H�]�Q�L�K���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�����N�H�U���V�L�F�H�U���L�]�J�X�E�O�M�D�M�R���N�R�U�L�V�W�Q�R�V�W��

�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�R�� �L�Q�I�R�U�P�L�U�D�Q�M�H�� �V�H�� �L�]�Y�D�M�D�� �Y�� �S�L�V�Q�L�� �R�E�O�L�N�L���� �W�X�G�L�� �S�U�H�N�� �U�D�þ�X�Q�D�O�Q�L�ã�N�H�J�D�� �]�D�V�O�R�Q�D���� �D�O�L�� �]��
�X�V�W�Q�L�P�� �V�S�R�U�R�þ�D�Q�M�H�P�� �W�L�V�W�H�J�D���� �N�D�U�� �þ�H�� �R�E�V�W�D�M�D�� �Y�� �S�L�V�Q�L�� �R�E�O�L�N�L�� �N�R�W�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�� �S�R�G�D�W�H�N�� �D�O�L��
informacija.

�5�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�H�� �V�H�� �G�D�M�H�M�R�� �V�� �ã�W�H�Y�L�O�L�� �L�Q�� �Q�M�L�K�R�Y�L�P�L�� �S�R�M�D�V�Q�L�O�L�� �N�R�W�� �V�H�V�W�D�Y�L�Q�D�P�L��
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �S�R�U�R�þ�L�O���� �1�D�M�E�R�O�M�� �V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�H�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�H�� �L�P�D�M�R�� �R�E�O�L�N�R��
�U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K���L�]�N�D�]�R�Y���W�H�U���S�L�V�Q�L�K���S�R�M�D�V�Q�L�O��

�1�D�P�H�Q�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�H�J�D�� �L�Q�I�R�U�P�L�U�D�Q�M�D�� �M�H�� �R�P�R�J�R�þ�D�W�L�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�P�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�N�L�K�� �L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M��
�N�D�U���Q�D�M�E�R�O�M�ã�H���S�U�H�V�R�M�D�Q�M�H�����R�F�H�Q�M�H�Y�D�Q�M�H�����V�N�O�H�S�D�Q�M�H���L�Q���R�G�O�R�þ�D�Q�M�H��
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Pomembn�H���L�Q�I�R�U�P�D�F�L�M�H���V�R���]�D�M�H�W�H���Y���Q�D�V�O�H�G�Q�M�L�K���S�R�U�R�þ�L�O�L�K����

�¾ �3�R�U�R�þ�L�O�R���R���U�H�D�O�L�]�D�F�L�M�L���R�G�K�R�G�N�R�Y���������������S�R�U�R�þ�L�O�R��
�¾ �3�R�U�R�þ�L�O�R���R���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L�K���L�Q���L�]�S�O�D�þ�L�O�L�K���������������S�R�U�R�þ�L�O�R��
�¾ �3�U�L�P�H�U�M�D�Y�D���S�O�D�þ�D�Q�L�K���R�E�Y�H�]�Q�R�V�W�L���L�Q���U�H�D�O�L�]�D�F�L�M�H���������������S�R�U�R�þ�L�O�R��
�¾ �E�U�X�W�R���E�L�O�D�Q�F�D�����D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�D�����V�L�Q�W�H�W�L�þ�Q�D�������S�R��obdobjih, zbirna),
�¾ �L�]�S�L�V�L�� �J�O�D�Y�Q�H�� �N�Q�M�L�J�H���� �N�R�Q�W�Q�H�� �� �N�D�U�W�L�F�H�����S�R���S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�� �S�R�V�W�D�Y�N�L���� �V�W�U�R�ã�N�R�Y�Q�L�K�� �P�H�V�W�L�K���� �]�D��

�G�R�O�R�þ�H�Q�D���R�E�G�R�E�M�D�����L�S�G����
�¾ pregledi podatkov po FEP-ih
�¾ �L�]�S�L�V�L���L�Q���S�R�U�R�þ�L�O�D���Y���R�E�G�H�O�D�Y�L���]�D�K�W�H�Y�N�R�Y
�¾ �S�R�Y�]�H�W�N�L���S�R���U�D�]�O�L�þ�Q�L�K�����]�D�K�W�H�Y�D�Q�L�K���N�U�L�W�H�U�L�M�L�K
�¾ izpisi dobavi�W�H�O�M�H�Y�����D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H��
�¾ �L�]�S�L�V�L���N�X�S�F�H�Y�����D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H��
�¾ �L�]�S�L�V�L���S�O�D�þ���L�Q���G�U�X�J�L�K���R�V�H�E�Q�L�K���S�U�H�M�H�P�N�R�Y�����D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H��
�¾ �L�]�S�L�V�L���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y�����D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�H���H�Y�L�G�H�Q�F�H��
�¾ �L�]�S�L�V�L���L�]�S�O�D�þ�L�O���L�]���E�O�D�J�D�M�Q�H��
�¾ drugo.
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�3�R�U�R�þ�L�O�L�� ���������� �L�Q�� ���������� �V�W�D�� �Q�D�P�H�Q�M�H�Q�L�� �S�R�U�R�þ�D�Q�M�X�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�P�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�P�� �X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�P���� �]�D��
�N�D�W�H�U�H���V�H���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R���Y�R�G�L���Y��D�-�5�����'�R�V�W�R�S���G�R���W�H�K���S�R�U�R�þ�L�O���M�H���P�R�å�H�Q���Q�D���V�S�O�H�W�Q�L�K���V�W�U�D�Q�H�K���0�)����
Podatki se ažurirajo enkrat tedensko. 



�3�R�U�R�þ�L�O�L���,�]�S�L�V���U�H�J�L�V�W�U�D���R�V�Q�R�Y�Q�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���L�Q���6�H�]�Q�D�P���2�6-�R�E�U�D�þ�X�Q�D�Q�H���Y�U�H�G�Qosti sta namenjeni 
�G�L�U�H�N�W�Q�H�P�X�� �Y�S�R�J�O�H�G�X�� �Y�� �D�Q�D�O�L�W�L�þ�Q�R�� �H�Y�L�G�H�Q�F�R�� �R�V�Q�R�Y�Q�L�K�� �V�U�H�G�V�W�H�Y�� �Q�H�S�R�V�U�H�G�Q�L�K�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K��
�X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y���� �]�D�� �N�D�W�H�U�H�� �U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�R�� �Y�R�G�L�� �0�)-D�-�5���� �3�R�U�R�þ�L�O�L�� �V�W�D�� �G�R�V�W�R�S�Q�L�� �Y�� �D�S�O�L�N�D�F�L�M�L��
MFERAC –���'�U�å�D�Y�Q�L���S�U�R�U�D�þ�X�Q�����'�3�6����– Osnovna sredstva.

Vse ostale informacije, ki so zajete v bruto bilanci, izpisih glavne knjige in saldakontov, 
�V�O�X�å�L�M�R�� �]�D�� �N�R�Q�W�U�R�O�R�� �H�Y�L�G�H�Q�F�� �L�Q�� �]�D�� �X�V�N�O�D�M�H�Y�D�Q�M�H�� �S�R�G�D�W�N�R�Y�� �V�� �S�R�V�D�P�H�]�Q�L�P�L���I�L�Q�D�Q�þ�Q�L�P�L�� �V�O�X�å�E�D�P�L����
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���X�S�R�U�D�E�Q�L�N�R�Y��
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V MF – D�-�5�� �V�H�� �Y�R�G�L�M�R�� �]�D�� �Y�V�D�N�H�J�D�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�H�J�D�� �Xporabnika posebej evidence porabe 
�S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K���V�U�H�G�V�W�H�Y���W�H�U���H�Y�L�G�H�Q�F�H���]�D���S�R�U�D�E�R���V�U�H�G�V�W�H�Y���L�]���Q�D�V�O�R�Y�D���O�D�V�W�Q�H���G�H�M�D�Y�Q�R�V�W�L������

Evidenca se dnevno ažurira po postavkah/ kontih na podlagi podatkov o predobremenitvah, 
�G�R�V�S�H�O�L�K�� �U�D�þ�X�Q�L�K���� �L�]�G�D�Q�L�K�� �R�G�U�H�G�E�D�K�� �L�Q�� �L�]�Y�U�ã�H�Q�L�K�� �S�O�D�þ�L�O�L�K���� �(�Y�L�G�H�Q�F�D�� �S�R�U�D�E�H�� �S�U�R�U�D�þ�X�Q�V�N�L�K��
�V�U�H�G�V�W�H�Y���V�H���L�]�N�D�]�X�M�H�����N�X�P�X�O�D�W�L�Y�Q�R�����R�G���]�D�þ�H�W�N�D���O�H�W�D���G�R���G�Q�H�Y�D���S�R�U�R�þ�D�Q�M�D��

XI. �.�2�1�ý�1�(���'�2�/�2�ý�%�(
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�7�D�� �S�U�D�Y�L�O�Q�L�N�� �]�D�þ�Q�H�� �Y�H�O�M�D�W�L�� �]�� �G�Q�H�P�� �S�R�G�S�L�V�D�� �P�L�Q�L�V�W�U�D�� �]�D�� �I�L�Q�D�Q�F�H�� �L�Q�� �V�H�� �R�E�M�D�Y�L�� �Q�D�� �V�S�O�H�W�Q�L�� �V�W�U�D�Q�L��
Ministrstva za finance.
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Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik���R���U�D�þ�X�Q�R�Y�R�G�V�W�Y�X���]�D���P�L�Q�L�V�W�U�V�W�Y�R��
za finance (Št. 004 -76/2004/1, z dne 15. novembra 2004.

Št.  45 – 14/2008/1
Ljubljana,  dne 25. marca 2008 
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