1D SRGODJL PpOHQD =DNRQD R UDpXQR3MRIAIMLCYiX118/06-O 56 awWw
ZUE) izdaja minister za finance

35%$9,/1,. 2 5%y81292'6798

63/2a1( '2/2Y%(

pOHQ

6 WHP SUDYLOQLNRP VH XUHMD RUJDQL]JLUDQRWMISttsQu@DpLQ YRC
ILQDQFH Y QDGDOMHYDQMX 0) LQ SUL YVHK WLVWLK QHSR
GUADYQHJD SURUDpPXQD ]D NDWHUY BirskRiGtL ] D DWX QR RI®\HBPW ¥ R YOR G \
Y QDGDOMHYDQMX SURUDpPXQVNL XSRUDEQLN

pOHQ
Pravilnik ureja QDVOHGQMD SRGURpPMD UDPpXQRYRGVWYD
l. RUJDQL]JLUDQRVW LQ YRGHQMH UDpXQRYRGVWYD

Il. knjigovodske listine
M. poslovne knjige

V. popis sredstev in obveznosti do virov sredstev

V. IDNOMXpHYDQMH SRVORYQLK NQMLJ WHU KUDPED NQMLJRY
SRURpPLO

VI. LINDIRYDQMH LQ YUHGQRWHQMH SRVWDYN Y UDpXQRYRGVNL

VII. OHWQR SRURPLOR VHVWDYLWHY LQ SUHGORALWHY OHWQHJ

VIII. UDpXQRYRGVND NRQWUROD LQ QRWUDQMH UHYLGLUDQMH

IX. SRREODVWLOD LQ RGIJRYRUQRVWL GHODYFHY Y UDpXQRYRG"

X. UDpXQRYRGVNR LQIRUPLUDQMH

XI. NRQpQH GRORpPEH

3ROHJ GRORpPpE WHJD SUDYLOQLND VH SUL YRGHQMX SRVORYQLK
SURFHVRY Y UDpXQRYRGVNL VOXAEL SULND]DQLK Y 2SHUDWLY

NQMLJ QHSRVUHGQLK SURUDpPXQVNLK XSRUDERLNBRY AUADYQHJ
finance objavi na svoji spletni strani.

SBURUDpPXQVNL XSRUDEQLN MH GROADQ REOLNRYDWL SRVQHWHN
sluzbi.



pOHQ

'RORpEH WHJD SUDYLOQLND WBRRQD LR RU QDX @GRYRRPEWKX SRG
predpisih, izdanih na njegovi podlagi, NRGHNVX UDPXQRYRGVNLK QDpHO W
UDPpXQRYRGVNLK VWDQGDUGLK

, 25*$1,=,5$1267 ,1 92'(1-( 5$y81292'679%

pOHQ

1DORJH V SRGURpPpMD MDYQHJID UDpPXQRY R ®Wekiofdu z& JavnbH RSUDY
UDPpXQRYRGVWYR YIRB&DOMHYDQMX

¥% SULSUDYD VLVWHPVNLK UDPXQRYRGVNLK SUDYQLK SRGOI
uporabnike in druge pravne osebe javnega ter zasebnega prava, ki ne vodijo
poslovnih knjig na podlagi zakona o gospodarskih druzbah, zakona o gospodarskih
javnih sluzbah in zakona o drustvih,

% YRGHQMH SRVORYQLK NQMLJ LQ SULSUDYD OHWQLK SRUI
XSRUDEQLNH GUAaDYQHJD SURUDpPXQD UDJHQ ]D WLVWH
UDPpXQRYRGVNH VOXAaEH

pOHQ
DeODYFL VR |]D L]YDMDQMH QDORJ GROAQL RSUDYOMDWL QDVOHG

% RSUDYOMDQMH SODpLO QHSRVUHGQLP LQ ]D QHSRVUHGQH S
% WHNRpH XUHMDQMH ]DMHPDQMH NQMLJRYRGVNR HYLGHQWI
% VSRURPDQMH SRGDWNRY

¥% SULSUDY OnDAKHHI D BRAURpPpLOD

% L])YDMDQMH UDpXQRYRGVNHJID QDG]JRUD

% QDG]JLUDQMH L] SROQMHYDQMD WHUMDWHY LQ SODpPpLO REYH]
¥ arhiviranje originalnih knjigovodskih listin.

Il. KNJIGOVODSKE LISTINE

pOHQ

Knjigovodske listine so praviloma v posebni obliki sestavljeni zapisi o poslovnih dogodkih
(tudi tistih, ki so izkazani v ] X Q D M E LeDi@e@Qdy, KL spreminjajo sredstva, obveznosti do
virov sredstev, prihodke in druge prejemke ter odhodke in druge izdatke. Uporabljajo se za
prenos knjigovodskih podatkov. Lahko so tudi v obliki elektronskih zapisov.

Knjigovodske listine (v papirni obliki ali v obliki elektronskih zapisov) morajo izkazovati
poslovne dogodke verodostojno in poSteno.



pOHQ

Knjigovodska listina se sestavi za vsak poslovni dogodek oziroma za vsako poslovno
spremembo.

Za verodostojne knjigovodske listine se Stejejo tudi po telekomunikacijskih poteh oziroma pri

UDpXQDOQLANHP L]JPHQMHYDQMX SRGDWNRY GREOMHQD VSRUF
podatkov. Oseba, ki poSilja knjigovodske podatke ozir RPD MLK YQDA&aD Y UDpXQDOQLN
GD VR SRVODQL RJLURPD Y UDpXQDOQLN YQHVHQL NQMLJRYRGVN

Besede in Stevilke na knjigovodskih listinah se ne smejo popravljati tako, da bi postala

njihova verodostojnost dvomljiva. Pi SRSUDYOMDQMX VH SUYRWQH EHVHGH L
Take popravke opravi oseba, ki je izdala knjigovodsko listino in sicer na vseh njenih izvodih,

ter se zraven podpiSe.

pOHQ

.QMLJRYRGVND OLVWLQD NL L]SULpXMH SRVORYQL GRJRGHN VF
nastanka poslovnega dogodka.

Knjigovodske listine se delijo na:

% zunanje- L]YLUQH NL MLK SURUDpPXQVNL XSRUDEQLN SUHMP
sestavlieneso L] YHQ QHSRVUHGQHJD XSRUDEQLND SUL GUXJL SU

% notranje - L]YLUQH NL VH VHVWDYLMR JQRWUDM SURUDpPXQVNH
izvodih, tam kjer nastajajo poslovni dogodki,

% notranje - LISHOMDQH NL VH LIJGHODMR Y UDpPpXQRYRGVWYX SU
podlagi izvirnih knjigovodskih listin ali p H s@jBjo v zvezi s preknjizevanjem v
poslovnih knjigah (npr. zbirniki, razdelilniki).

pOHQ
Vsaka knjigovodska listina mora vsebovati vsaj naslednje podatke:

% ime in popolni naslov izdajatelja listine,

¥% QD]JLY OLVWLQH ] R]IQDpER OlayWLQH ]DSRUHGQD &WHYLON

% datum nastanka poslovnega dogodka in datum izstavitve listine,

% vsebino poslovne spremembe,

¥ oznake stroSkovnih mest in stroSkovnih nosilcev za listine, iz katerih izhajajo
RGKRGNL LQ SULKRGNL pH VH VSUHPOMDMR SR PHVWLK LQ

¥% NROLpPLQR RdlitucéenbRerii@sek izraZzen v nacionalni valuti,

% SRGSLV RVHEH SRREOD&pHQH ]D VHVWDYLWHY OLVWLQH

% SRGSLV RVHEH SRREOD&pHQH ]D NRQWUROR LQ OLNYLGDF

=D SRSROQR NQMLJRYRGVNR OLVWLQR L] SUYHJD RGVWDYND W
GREDYLWHOMD QD NDWHUL QL SRGSLVD LQ aLJD 9 WHP SULPH
odredbi, katere priloga je knjigovodska listina. Poleg tega pa je potrebno priloZiti Se potrdilo o

SODpLOX pH MH ELOR SODpPLOR L]YUGHQR V SODpLOQR NDUWLFR



KnjigooGVNH OLVWLQH VH VLVWHPDWLPQR R]QDpXMIlgMIRi V ALIUF
S O Ddga w@meta, blagajnisko poslovanje, REUDpPpXQ VWU RabaRay mateHamp
osnovnih sredstev, nalogi za knjiZzenje, ipd.) in z zaporedno Stevilko.

pOHQ

KnjigovodVNH OLVWLQH NL MLK SURUDpPXQVNL XSRUDEQLN SUHMPH
poslovne dogodke so:

% SUHGUDpPXQL REUDPXQL GREDYQLFH L]GDMQLFH EUHPHS

% UDpXQL ]JD RVQRYQD VUHGVWYD PDWHULDO EODJR LQ VWF

¥ pogodbe za najeta posojila, dane depozite in drugo,

% QDURpPLOQLFH ]D PDWHULDO EODJR LQ VWRULWYH

% GQHYQL L]JSLVNL VWDQMD QD SRGUDpPXQLK Y VLVWHPX H
GUAaDYH WHU L]SLVNL QDPHQVNLK UDpPXQRY SUL %DQNL 6¢C
prilivov in odlivov denarnih sredstev,

% drugo.

pOHQ
Izvirne notranje knjigovodske listine so:

% UDpXQL ]D SURGDMR RVQRYQLK VUHGVWHY VWRULWHY LQ
% QDURpPLOQLFH L]GDMQLFH SUHY]HPQLFH GREDYQLFH

% SRWUGLOD R YSODpPLOLK LQ L]SODpLOLK

% REUDpPpXQL EUHPHSLVL GREURSLVL

% pogodbe za dana posojila ter druge pogodbe,

% drugo.

pOHQ

IRWUDQMH L]SHOMDQH NQMLJRYRGVNH OLVWLQH VR WLVWH OL
Sestavijo se, kadar se:

¥ pripravijo na podlagi knjigovodskih podatkov iz izvirnih knjigovodskih listin (npr. nalogi
]D NQMLAHQMH SODp VSUHPH P Et+prigdbitveRod@sR,Y QLK VUHGVWY LI
% REOLNXMH SRGODJD ]D REUDYQDYDQMH SRGDWNRY Y ]JYH]
poslovnega izida ,
¥ oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi s preknjizbami in s popravki
knjigovodskih napak, odpiranjem poslovnih knjig, zapiranjem kontov poslovnega
LILGD |]DNOMXpHYDQMHP SRVORYQLK NQMLJ LQ GUXJLPL NQ!

1DORJ ]|D NQMLAHQMH ODKNR L]GD VDPRpSRRERDGOEMPHQDRRDHEC
uporabnika, na posebnem obrazcu (temeljnica) ali na knjigovodski listini sami.

pOHQ

Izdajatelj knjigovodske listine s svojim podpisom oziroma faksimilom na listinii, MDPpL ]D
UHVQLPQRVW QDVWDQND SRVORYQHJD GRJRGND LQ SR@UMXMH



podatke o poslovnem dogodku. Podpis ni obvezen podatek le v primeru iz drugega odstavka
PpOHQD WHJD SUDYLOQLND

yH MH NQMLJRYRGVND OLVWLQD VHVWDYOMHQD Y UDpXQDOQLA&N
podpisom, v skladu z zakonom, ki ureja elektronsko poslovanije.

/IH WDNaQD YHURGRVWRMQD OLVWLQD MH ODKNR SRGODJD ]D NQ

Vsaka knjigovodska listha NL MH SRGODJD |]D L]SODpLORmMB&MH]IPRVWL L] S

dneh po prejemu listine, vendar najkasneje v 7. delovnih dneh pred zapadlostjo,
SRVUHGRYDQD Y UDpPXQRYRGVWY Ro usbdznoQdRdeR GRéMNrbliravi®d X A E D
evidentiraterjo SR SODpPLOX VLVWHPDWLPQR RGORAL WHU KUDQL

=D YVH RVWDOH NQMLJRYRGVNH OLVWLQH VH XSRUDEOMDMR
LIYUAHYDQMH SURUDpPXQD

pOHQ

BRGDWNL L] NQMLJRYRGVNLK OLVWLQ VH Y UDPpXQRYRGVWYX
podprtega sistema - MFERAC.

UL UDpXQDOQLANHP REUDYQDYDQMX SRGDWNRY MH NRQWUROLL
]JDpHWQHP YQRVX &H SRVHEHM VH PRUD NRQWUROLUDWL SLU
XSRUDEQLN SURUDpPXQVND SRVWDYND SRGNRi® WRevaB8URUDpPpXQ
RIJLURPD SUHGSLVDQD 6DPRGHMQH NRQWUROH VR @8H YNOMXpHQ

[I. POSLOVNE KNJIGE

1)
Poslovne knjige so povezane knjige, kartoteke in podatkovne zbirke s knjizenimi poslovnimi
dogodki, s katerimi se zagotavljajo podatki za pridobivanje informacij o stanju in gibanju
sredstev, obveznosti do virov sredstev, prihodkih in drugih prejemkih, odhodkih in drugih
izdatkih ter izidu poslovanja.

pOHQ

Knjizenje poslovnih dogodkov na podlagi knjigovodskih listin v poslovne knjige mora biti
sprotno.

Vknjizbe- YSLVL Y SRVORYQH NQMLJH PRUDMR ELWL pDVRYQR ]DSRI

pOHQ

=D SURUDDpPXQVN Hex&dijopbstoghk khiilge na podlagi verodostojnih knjigovodskih
OLVWLQ SR QDpHOX GYRVWDYQHJIJD NQMLJRYRGVWYD



3RVORYQH NQMLJH VH YRGLMR ] XSRaAWHYDQMHP HQRWQHJID NRQ
Poslovne knjige so javne listine. Poslovne knjige se vodijo v slovenskem jeziku in v eurih.

3RVORYQH NQMLJH VH RGSUHMR LQ ]DNOMXpLMR YVDNR SRVORY
Poslovne knjige so temeljne in pomoZzne.

Temeljni knjigi sta glavna knjiga in dnevnik.

GLAVNA KNJIGA

18. pOHQ

Glavna knjiga vsebuje konte postavk sredstev, obveznosti do virov sredstev, prihodkov in
drugih prejemkov, odhodkov in drugih izdatkov ter izid poslovanja.

*ODYQD NQMLJD VH YRGL UDpXQDOQLANR 3RVORYQL GRJRGNL V
izvirnih knjigovodskih listin in na podlagi izpeljanih knjigovodskih listin - nalogov za knjizenje.

.QMLIJRYRGVNL SRGDWNL VH YQD&4DMR Y UDPpXQDOQLN SR pDVR®
GDWRWHNDK ORUHELWQH QDSDpQH NQM ladgija $tornigB)V ORYQLK NQMI

6SUHPHPEH VH YQDADMR Y JODYQR NQMLJR LQ XVWUH]QL GQ
NQMLAHQMX ]DJRWDYOMD UDPpXQDOQLANL SURJUDP QD SRGOD
UDpXQDOQLN VDPRGHMQR YRGHQMH WDNR GQHHKN@mMNARIN NRW JC
poslovnih knjig. V vsakem primeru pa mora biti v vsakem trenutku nujno zagotovljeno
XMHPDQMH VHAWHYNRY L] GQHYQLND ] XVWUH]QLPL SULSDGDWM
XMHPDQMH VH&EWHYNRY LVWRYUVWQLK UD]p O Quvitid @advke NRQWRY
knjige.

5DpXQDOQLANR YRGHQD JODYQD NQMLJD PRUD NDGDUNROL RPR
prikaz kateregakoli konta in/ali celotne glavne knjige na zaslonu oziroma odtis na papirju.

DNEVNIK GLAVNE KNJIGE

pOHQ

DnevnkgODYQH NQMLJH VH YRGL UDpXQDOQLANR 3RVORYQL GRJRG
NQMLIJRYRGVNLK OLV-WDLRQW RPIDUWDKRRXWEHMR WXGL Y GQHYQLN

.....

GRJRGNL WXGL WLVWL NL VR SUHGPHW L]YHQELODQPQH HYLGHC

Po obliki in vsebini je dnevnik glavne knjige organiziran kot enotna temeljna knjiga, iz katere

je mzZQR NDGDUNROL NRQWUROLUDWL NQMLAHQMH SUhtNOLFDWL
SRVDPH]QD NQMLAHQMD REGREMD R]JLURPD YVD NQMLAHQMD ]
2PRJRpD NRQWUROLUDQMH NQMLAHQLK SRVWDYN SR HQDpPEL Y
postavk v dobro.



pOHQ
Dnevnik glavne knjige mora vsebovati najmanj naslednje podatke:

% RI]QDPER NQMLIJRYRGVNH OLVWLQH NL MH ELOD RVQRYD ]D

¥ Stevilko in opis knjigovodske listine,

¥ obdobje knjizenja in datum izdaje listine,

% SURUDPXQVNR OHWR

¥ konto in protikonto knjizenja,

¥ stroSkovni nosilec oziroma stroSkovno mesto, kier MH WR GRORpPHQR

% znesek v breme ali dobro,

¥% VHAWHYHN YVHK NQMLAHQLK JQHVNRY Y EUHPH LQ Y GREL
listin,

¥ skupni znesek vseh knjizenih zneskov v breme in v dobro.

Dnevnik glavne knjige se praviloma izpisuje sproti (dnevno), obvezno pa vsaj enkrat na leto,
WR MH RE ]JDNOMXpNX SRVORYQHJD OHWD =DGRVWXMH WXGL |
elektronskem nosilcu podatkov in je dostop do teh podatkov moZen v vsakem trenutku.

pOHQ

3RPRaAaQH NQMLJH VR DQDOLWLpPQH HYLGHQFH LQ GUXJH SRPRAC
WHPHOMQLK NRQWRY JODYQH NQMLJH 3RPRaQH NQMLJH VH Y
podatki se nahajajo v datotekah.

PomozZzne knjige so naslednje:

¥ blagajniski dnevnik,

Y% DQDOLWLp Qmeopr¥dmatenih Siedstev in opredmetenih osnovnih sredstev,

¥ DQDOLWLPpQD HYLGHQFD WHUMDWHY GR NXSFHY

¥% DQDOLWLpPpQD HYLGHQFD REYH]QRVWL GR GREDYLWHOMHY
¥% DQDOLWLpPpQD Hdfugh deibnb pEef@mKov in drugih stroSkov dela,

¥ druge pomozne knjige in evidence po potrebi.

BLAGAJNISKI DNEVNIK

pOHQ

%ODJDMQLANL GQHYQLN VH YRGL ]D SURUDep QVQIHIRp X Q RUIDE C
posamezne vrste tujih valut. Sestavlja se konec delovnega dne za vsak dan, ko je bil
opravljen gotovinski promet.

Dnevnik vpisov v blagajno vseb XMH QDVOHGQMH SRGDWNH |JDSRUHGQR aWH"
GDWXP &LIUR LQ QD]JLY SURUDpPXQVNHJIJD XSRUDEQLND ]DpHWRQF
in izdatkov, saldo dnevnika, saldo blagajne, podpis blagajnika in rubrike za popis gotovine po

kosih in apoenih.



1D SRGODJL YSODpPpLOQLK DOL L]SODpLOQLK QDVORYRY VH ]D YV
SRWUGLOR R SUHMHWL JRWRYLQL EODJDMQL&NL SUHMHPHN ]
(blagajniski izdatek).

Blagajniski prejemek vsebuje nasleGQMH SRGDWNH GDWXP &LIUR LQ QD]L
XSRUDEQLND &WHYLONR YNQMLAEH LQ &WH VYduhNoRro& tuy D QD]LY
valuti, osnova (npr. obrazec TPNO 70 ) ter rubrike za podpis blagajnika in YSODpPpQLND
prejemka.

Blagajniski zGDWHN YVHEXMH QDVOHGQMH SRGDWNH GDWXP &Ll
XSRUDEQLND &dWHYLONR YNQMLAEH RVQRYR QSU &AWHYLOND S|
znesek v eurih oziroma v tuji valuti ter rubrike za podpis blagajnika in prejemnika denarja.

Blagajnik na podlagi pravilnih in verodostojnih listin (nalog za sluZzbena potovanja) izvede s
SRPRpMR UDpXQDOQLANH DSOLNDFLMH SUHGSLVDQH SRVWRSNH
YVHPL SUHGSLVDQLPL R]JLURPD |JDKWHYDQLPL S®RemeWNL 5DpX
SRVWRSNRP LQWHJUDFLMH MLK SUHNRQWUROLUD LQ SULSUD
SURUDpPXQD

B3R SUHMHPX LQ L]SODpPpLOLK G Higpisdb@aafhisképgrefemil iH vdake Bed DM QLN
WHPHOMQLFR ]D NQMLAHQMH Y JOdijx @Rvzahi@ Mz ihkegradijL joMR UD p X
prekontrolira in poknjiZi v glavno knjigo.

9VH OLVWLQH EODJDMQL&A&NHJID SRVOR,Yod Qateih ivvinike] @é¢jeD MR Y Y|
UDpXQRYRGMD NRSLMH SD RVWDQHMR Y EODJDMQL

9 SULPHULK NR VH L]SObepib@&ovenyV RériN R W SWUDXYALPHQFHP RSUD)
EUH]JJRWRYLQVNR ] QDND]JLORP QD RVHEQH UDpPpXQH VH L]SLAat
potovanja v Republiki Sloveniji) oziroma Dnevnik nakazil potovanj v tujino.

3R YVDNHP WURPHVHpMX EODJDMQLN L]SL&4H SRURpPLOR 22GSU
XSRUDEQLNLK NL SULND]XMH YVH SRWQH QDORJH ] L]SODpPDQR L
SRVUHGXMH Y SDSLUQL REOLNL SULVWRMQHPX UDpXQRYRGML

V primerih, ko je iz podatkov v aplikaciji razvidno, da bi moral biwWL SRWQL QDORJ @H REU!
DOL SD MH ELO REUDpXQDQ SD XSUDYLpHQHF &@H QL YUQLO SU
UDPpXQRYRGML EODJDMQLN SR&EOQODBPXWYPXSRWPHIYV Q2BARINDO

$1$/.7,.v1% (9.'(1&% 1(235('0(7(1.+ 65('67(9 .1 235('B(7(1,
OSNOVNIH SREDSTEV

pOHQ

Knjiga neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev (v nadaljevanju
RVQRYQD VUHGVWYD MH DQDOLWLpPpQD HYLGHQFD SRVORYQLK
VLQWHWLPQLK LQ DQDOLWLpPQLK NR gegaladpish osisoRENgtdds®Q MHP VW |
Najmanj vVDNH WUL PHVHFH MH SRWUHEQR XVNODGLWL DQDOLWL
SURUDpPXQVNLPL XSRUDEQLNL



$QDOLWLPpQD HYLGHQFD RSUHGPHW H QdinffanRiagene@odatkéUHGVWHY Y

% inventarno Stevilko,

% naziv osnovnega sredstva,

¥ datum nabave osnovnega sredstva (na podlagi zapisnika za evidentiranje),
% nabavno vrednost osnovnega sredstva,

¥ amortizacijska skupina in stopnje rednega odpisa,

¥ popravek vrednosti,

% datum odtujitve oziroma odpisa osnovnega sredstva,

% lokacija osnovnega sredstva,

¥ stroSkovno mesto osnovnega mesta.

9 DQDOLWLpPQL HYLGHQFL PRUD ELWL ORpPHQR SULND]DQR WXGL

% osnovna sredstva v gradnji ali izdelavi oziroma oprema, ki se pridobiva,
% RVQRYQD VUHGVWYD Y ILQDQpPQHP QDMHPX
% osnovna sredstva trajno zunaj uporabe.

/IRPHQR VH SULND]XMH HYLGHQFD ]D RVQRYQD VUHGVWYD ]D NEC
in evidenca drobnega inventarja, katerega posamipQD QDEDYQD YUHGQRVW QH
vrednosti 500 EUR in katerega doba trajanja je daljSa od enega leta.

Ne glede na prejsnji odstavek je potrebno upoStevati kriterij istovrstnosti osnovnih sredstev.
To pomeni, da so tako istovrstna osnovna sredstva z nizjo vrednostjo od 500 EUR, kot tista
RVQRYQD VUHGVWYD NDWHULK YUHGQRVW MH YLaAMD RG (85

6WYDUL GUREQHJD LQYHQWDUM Da viedndstnd piese& We&rRdsip (DD QDEDY G
EUR, serazporedi PH PDWHULDO LQ VH |DQM YRGL ]XQDMELODQpPQD HYL

pOHQ
$QDOLWLpQ B régtei@sh@ihibsredstev VH SUDYLORPD QH L]SLVXMH LQ VH

NDGDUNROL SD Mde pgesahezpin odhbvnih sredstev, z vsemi podatki od njihove
SULGRELWYH GDOMH SULNOLFDWL QD HNUDQ UDpXQDOQLND DOL

$1$/.7.v1% (9.'(1&9% 7(5-%$7(9 .1 2%9(=1267,

pOHQ
$QDOLWLPpQD HYLGHQFD WHUMDWHY LQ REYH]QRVWL ]JDJRWDYOM
¥ stanju in gibanju razmerij s kupci in drugimi dolzniki ter z dobavitelji in drugimi

upniki,
% datumih zapadlosti terjatev in obveznosti.

/IRPHQR VH |DJRWDYOMDMR HYLGHQFH ]D RSUDYOMDQMH UHGQH
in dejavnosti, doseZene s prodajo blaga in storitev na trgu (lastna dejavnost).



$QDOLWLPQH HYLGHQFH WHUMDWHY GR NXSFHY LQ REYH]QRVWI
UDpXQD O Qiragiidal IMFERAC, v oddelku saldakontov kupcev in dobaviteljev.
Saldakontisti vnaSajo podatke v anDOLWLPpQH HYLGHQFH WHU RGJRYDUMD|
SRGDWNRY Y UDpXQDOQLANL VLVWHP

SRVORYQL GRJRGNL VH Y DQDOLWLPQH HYLGHQFH YQD&abMR QD S

pOHQ

V saldakontih kupcev se sproti preverja stanje odprtih terjatev, e QNUDW PHVHpj@d&R VH SRa
RSRPLQL QHUHGQLPjnMaQDYQLNRPWWQD PHVHFH VH RSUDYL XVNO|
HYLGHQFH V MLQWHWUDGRQVNLP X8 RasEdn@rh ldriedgedu nerednih
SODPQLNRY VH XJRWRYL DOL VR ELOH REYH]QRVWL QD SRGODJI
REYH]QRVWL SODPQLNRY QLVR ELOH SRUDYQDQH VH L]JSL&H L
REYH]QRVWL 8H YHGQR QLVR SODpDQH VH SULSUDYL VH]QDP QF
VOXAaEL SURUDPXQVNHJID XS RaibdEAetjdv®. |D PRUHELWQR

Terjatve, za katere se D Q D O L&Viddn@Hvodijo v poslovnih knjigah posameznega
SURUDPXQVNHID XSRUDEQLND QD OLQLVWUVWYX ]D ILQDQFH VI
naslova opravljanja lastne dejavnosti ter druge terjatve. Terjatve, ki se nanaSajo na
MDYQRILQDQPQH SULKRGNH Vgi QDRD MDPMRV X LEKY XSIRODIKB & L N
zaJFP.Le-WH LIWHUMXMH S UR dAandgma@adzonilkkKsaiR.UD EQLN

,23 1D XVNODMHYDQMH RGSUWLK sWaHsWM® o Hwanjs R Gall B1. UDp X QR'Y
decembra NXSFHP ]D GRNRQPQR XVNODGLWdshgvnegge 2@ MD WHUMDWHY |

9 SRVHEQL DQDOLWLpPQL HYLGHQFL VH YRGLMR WHUMDWYH
stanovanjskem zakonu in oddaje stanovanj v najem. Za neporavnane terjatve se najmanj

enNUDW QD WUL PHVHFH SRA4OMHMR RSRPLQL QHUHGQLP SODpQLI
Ministrstvo za javno upravo (MJU), ki je zadolZzeno za morebitno sodno izterjavo. V primeru

]DPXGH SODpLO VH PHVHPQR REUDPXQDMR J]DPXGQH REUHVWL Y \

pOHQ

Konec leta je potrebno uskladiti Se stanje terjatev za sredstva dana v upravljanje in
GROJRURpPQH WHUMDWYH ]D GDQD SRVRMLOD LQ GHSR]JLWH WI
namensko premozZenje, preneseno javnim skladom in premoZenje, preneseno v last drugim

pravnim osebam javnega prava, ki imajo premoZenje v svoji lasti. Usklajujejo se pisno, po

stanju na dan 31. decembra poslovnega leta.

1HSRVUHGQL SURUDpXQMVNLp XERVUPDEWONMLVOXAaEH Y VRGHORYDQ
sluzbami, usklajujejo tHUMDWYH LQ QDORAEH QDYHGHQH Y SUYHP RG\
podlagi izpisa odprtih postavk ter izpisa stanja terjatev za sredstva dana v upravljanje. Stanje
GROJRURpPQLK NDSLWDOVNLK QDORAE ]D QDPHQVNR SUHPRAHQ
premozZenje, preneseno v last drugim pravnim osebam javnega prava, ki imajo premoZzenje v
VYRML ODVWL VH XVNODMXMH QD SRGODJL L]SLVD VWDQMD GRO

1IHSRVUHGQL SURUDpPXQUDNKQRRUDMENH. WVIOXAaEH SRAOMHMR SUHM
javnih financ izpisek odprtih postavk, izpis stanja terjatev za sredstva dana v upravljanje ter
L]ISLV VWDQMD GROJRURpPQLK NDSLWDOVNLK QDORAE QDMNDVC
preteklo leto. Prejemniki sredstev iz javnih financ morajo potrditi skladnost postavk, ki so



predmet usklajevanja, s podatki, ki jih v svojih poslovnih knjigah izkazujejo iz naslova
REYH]QRVWL GR QHSRVUHGQHJD X@iRé&hD EeQdaNrostiSgd Rol@ajp XQD Y
navesti svoje stanje obveznosti, izkazano v poslovnih knjigah z obrazlozitvijo, najkasneje do

3. februarja WHNRpHJD OHWD ]D SUHWHNOR OHWR

9 SULPHUX GD SRGDWNL ]D XVNODGLWHY QDYHGHQL Y WHP pOF

UDPpXQRYRGVNL VOXaEL VH VSUHPHPEH HYL Gditl @owawebMR QD
otvoritvenegastDQMD Y WHNRpHP OHWX

$1$/,7,v1$ (9,'(1&% 3/%y ,1 'SBROSKOV DELA

pPOHQ
$QDOLWLPQD HYLGH Gtfoskos @k e @i GDEXIQD O QLANR
$QDOLWLPQD HYLGHQFD SODp YVHEXMH SODpH QDGRPHVWLOD ¢

$ Q D O L Widen€aDrudil stroSkov dela vsebuje: avtorske honorarje, podjemne pogodbe in
GUXJD REGDYpOMLYD L]SODpLOD IL]LpQLP RVHEDP

9QRV SRGDWNRY R REUDPXQDQLK LQ L]SODpDQLKterSdouipDK LQ G

stroSkov dela v glavno knjigo, se opravis pRPRpMR SUHY]HPD SRGDWNRY SUHNR
JD RSUDYL UDpXQRYRGMD

V. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

pOHQ

Stanje sredstev in obveznosti do virov sredstev v poslovnih knjigah se mora vsaj enkrat letno
uskladiti z dejanskim stanjem, ugotovljenem po popisu (inventuri).

pOHQ

5DpXQRYRGVND VOXAaED Y VRGHORYDQMX Vv ILQDQpPQR VOX:
UD]pLapXMH LQ XVNODMXMH VWDQMD QHRSUHGPHWHQLK VUHGV\
stanja posameznih terjatev do kupcev in obveznosti do dobaviteljev ter ostalih sredstev in

obveznosti do virov sredstev.

pOHQ

6UHGVWYD LQ REYH]QRVWL GR YLURY VUHGVWHY SRSL&H SURUD|
OHWD V VWDQMHP QD GDQ G HitokWeimbrd do 31QamidtjayY pDV X RG



3 pOHQ

=D SULSUDYR LQ L]JYHGER SRSLVD MH ]D SURUDpPXQVNHJD XSRU
O9RGMD ILQDQpQH VOXAaEH DOL RG QMHJD SRREODAa&pHQD RVHED
popisa) je dolzan poskrbeti za organizacisNH WHKQLpQH LQ GUXJH SRWUHEQH >
popisom in sicer:

% SULSUDYL RGORDpE kopiBnih RorhQIRY D QM H

% pripravi navodila v zvezi s popisom,

¥ pripravi terminski plan popisa,

% poskrbi, da odgovorne osebe pripravijo osnovna sredstva, drobni inventar in ostal
material za popis,

% SRVNUEL GD RGJRYRUQH RVHEH SULGRELMR SRURPLOR F
uskladitev knjiznega stanja z dejanskim stanjem v knjigovodskih evidencah.

)LOQDQPQD VOXAED SURUDpXxQ@Xagdl hDists&&R ABKE Qryanibira izvedbo
inventure tudi za organe v sestavi ministrstva, v primeru da ne, pa morajo za to poskrbeti
ILQDQpPQH VOXAEH RUJDQRY Y VHVWDYL PLQLVWUVWYD

pOHQ
Izvedba popisa zajema:

% imenovanje in naloge popisnih komisij,

% vodenje organizacije popisa,

% pripravo navodil za popis,

¥% G R O R tetnwWhsk¥ga plana za popis,

¥, pripravo sredstev za popis,

% L]JORpDQMH SRANRGRYDQLK LQ |[DVWDUHOLK VUHGVWHY

% SULSUDYR SRSLVQLK SULSRPRPNRY LQ XSRUDER UDpPpXQDOC

% SRURpPLOD R RSUDYOMHQHP SRSLVX LQ REUDYQDYR SRURDpL

% SUHGORJ ]D OLNYLGDFLMR SRSLVQLK UD]JOLN LQ RGORpPD
razlik,

¥ uskladitev knjigovodskega stanja z dejanskim stanjem po popisu.

8SRaAWHYDQMH YVHK GRORpPLO R SRSLVX RPRJRpD NRQWUROR L]
ter kvalitetno izvajanje in nadziranje celotnega popisa.

pOHQ
Vodja organizacije popisa pripravi druge potrebne postopke za izvedbo popisa in zagotovi,
GD MH GHOR SRVDPH]QLK SRSLVQLK NRPLVLM XVNODMHQR WHU
NRPLVLM sadgpsrdedvBna centralni popisni komisiji .

9 pDVX L]YDMDQMD SRSLVD SUHPH&pDQMH LQ VHOLWHY RVQRYOQL



pOHQ

PRSLV VH RSUDYL QD SRGODJL RG orp predstdjiik Mdgand yGd3taWiLQLVWHU |
ministrstvaalioG QMLMX SRREOD&pHQD RVHED 9 RGORpPpEL PRUD ELWL

¥, predmet popisa,

% SUHGVHGQLN LQ pODQL SRSLVQLK NRPLVLM

% pDV ]D L]JYHGER SRSLVD

% dan, po katerega stanju se opravi popis,

¥% URN ]D SUHGORALWHY SRURpPLOD R SRSLVX L@SRSLVQLK O

pOHQ

3RVDPH]QR SRSLVQR NRPLVLMR VHVWDYOMDMR SUHGVHGQLN L
njihovi namestniki.

8SRAWHYDWL MH SRWUHEQR QDpPpHOR QH]J]GUXAOMLYRVWL IXQNFL
osebe, ki vodijo evidence in osebe, ki so materialno odgovorne za sredstva oziroma za
obveznosti do njihovih virov, ki so predmet popisa.

3UL UHGAHYDQMX JDKWHYQHM&aLK VWURNRYQLK SUREOHPRY ODKN
SRPDJDMR SRVDPH]QL VWURNRYQMDNL Nl iyedd® pgpBD@L SRSLV
potrebno zagotoviti ustrezne pogoje za uspesno in nemoteno delo popisnih komisij.

3RSLVQH NRPLVLMH VHVWDYLMR YVDND VYRM GHORYQL QDpUW
predvidijo vsa potrebna dejanja pred popisom, med popisom in po popisu. PredloZijo ga vodiji
RUJDQL]DFLMH SRSLVD GD PX RPRJRpDMR VSUHPOMDQMH L]JYH
XSRaAWHYDWL GHORYQL QDpUW SUL RSUDYOMDQMX VYRMHJID GHO

pOHQ

Osebe, materialno odgovorne za sredstva, ki se popisujejo, in njihovi neposredni vodije
QDMSR]QHMH GR GQHYD GRORPHQHJID ]D ]JDpHWHN SRSLVD UL
VUHGVWYD WDNR GD MH PRJRpH QD VWapRdrim misanKmdalbR L]YHV WI
RPRIRPHQR PHUMHQMH WHKWDQMH &¥avel Wadvhjd po@si® ROBIRIEPQR 2GJR
SLVQR VH]QDQLWL NDWHUD VUHGVWYD VR SUL SURUDpPXQVNHP X
in podobno). Prav tako morajo pred popisom odgovorni delavci, predloZiti dokumentacijo o
VUHGVWYLK NL MLK MH SUR UWé¢mnuQupdidbnikuSR akup QriagmGD O G
podobno.

pOHQ

Pred popisom morajo osebe, odgovorne za sredstva, oceniti stanje kakovosti teh sredstev in

S SV0jo oceno seznaniti popisno komisijo. Stvari, ki so neuporabne ali pa jim je potekla doba

uporabnosti, VH R]QDpLMR LQ HYLGHQWLUDMR Y SRSLVQLK OLVWLK L
VNOHSD V Hrajnp@ RifpolcaideR



yH SRSLVQD NRPLVLMD XJRWRYL GD VH MH YUHGQRVW VUHG
zastarelosti in podobno, ugotovitve vpiSe v posebonH SRSLVQH OLVWH L@®opshaYRMH SR
komisija predlaga ministru oziromap UHGVWRMQLNX SURUDpPXQVNBdBteX SRUDEQL
trajno iz uporabe. Na podlagi njegovega sklepa SploSna sluzba oziroma druga pristojna

sluzba, izvede prodajo ali odvoz sredstev na deponijo odpadkovin XQLpHQMH

POPIS OPREDMETENIH OSNOVNIH SREDSTEV IN NEOPREDMETENIH
SREDSTEV

pOHQ

Popis neopredmetenih VUHGVWHY |DMHPD GROJRURp Q&vij®&GORAHQH
usredstvene stroSke nalozb v tuja opredmetena osnovna sredstva, nalozbe v pridobljene

pravice do industrijske lastnine (koncesije, patenti, licence, blagovne znamke) in druge

pravice.

Popis opredmetenih osnovnih sredstev zajema: |HPOMLapD [JJUDGE Hpréeid®L]YDMDO
drugo opremo ter bioloSka sredstva.

Popis osnovnih sredstev se praviioma L] YDMD ] RSWLPpQLP pLWDOFHP ]D pUWRQF
WHP VH NRPLVLML pH MH SRWUHEQR GRGD VWURNRYQMDN NL ]
UDpXQDOQL&ANL SURJUDP ]D SRSLV RVQRY Qpokisiekbh@isifeVHY LQ QL C

3R NRQpDQHP SRSLVX NRPLVLMD L]GHOD VH]QDP SRSLVDQLK RV
sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev), ki vsebuje naslednje podatke:

¥ zaporedno Stevilko,

% inventarno Stevilko,

¥ naziv osnovnega sredstva,

% leto nabave,

% knjigovodsko vrednost osnovnega sredstva,

% nabavno vrednost OS,

¥, popravek vrednosti OS,

¥% QDKDMDOLa&pH RJLURPD ORNDFLMR RVQRYQHJD VUHGVWYD
¥ podatki o morebitno ugotovljenem presezku ali primanjkljaju.

V posebnih popisnih listih, ki jih prejmemo od lastnika osnovnih sredstev, je treba izkazati

WLVWD RVQRYQD VUHGVWYD NL QH SULSDGDMR SURUDpPXQVNH
nahajajo pri njem. Izpolnjene popisne liste se poSlje lastniku teh sredstev. Tudi izposojena

osnovna sredstva, kijinjeproUDpXQVNL XSRUDEQLN GDO Y QDMHP ]JDNXS LC
v posebnih popisnih listih.

323.,6 *2729,1( .1 95('12671.& 7(5 67%$1-%$ 65('67(9 1% 5%y81,+

pOHQ

Popisna komisija popiSe gotovino v blagajni zadnji delovni dan poslovnega leta oziroma prvi
delovni dan naslednjega leta. Gotovino preSteje in popiSe v posebne popisne liste po
DSRHQLK LQ JQHVNLK 9UHGQRVWQLFH Y EODJDMQL YUHGQRVYV



popiSe po apoenih in zneskih. Vsako vrsto vrednostnic, vrednostnih papirjevin WXMLK SODpLOQ
VUHGVWHY SRSL&H QD ORPHQLK SRSLVQLK OLVWLK 7XMD SOI
XSRUDEOMD ]D SODpHYDQMH VOXAaEHQLK SRWRYDQM GHODYFHY
EODJDMQDK” SRSLadH SR YUVWDK W X NhbwWh YJIHOBX WH QRoEQLIXp WD DAVDL R
QD GDQ ELODQFH VWDQMD 3RSLVQD NRPLVLMD V SRSLVRP WXM
UD]JOLNH V SUHUDpXQDY DQ NEEBpaxi Uetihbsthelr@gikeL WHpD M

BRSLVQD NRPLVLMD SRSLaH VWDQMrdi delavh GahVpesbvrneda lett) Dp X QLK
RJLURPD SUYL GHORYQL GDQ QDVOHGQMHJID OHWD 3RSLA&HMR °

LIORpHQD GHQDUQD VUHGVWYD LQ DNUHGLWLYL VUHGVWYD (
sredstva in depoziti.

POPIS TERJATEV IN OBVEZNOSTI

pOHQ

PURUDPpXQVNL XSRUDEQLNL SRSL&A&HMR WHUMDWYH LQ REYH]JQRVW
Ministrstvo za finance popiSe terjatve in obveznosti, ki se nanasajo na delovanje Ministrstva
]D ILQDQFH LQ QD WHUMDW Y HRépQblRESIoMd}eR VWL SURUDpPXQD

=D SRSLV WHUMDWHY LQ REYH]QRVWL NL MLK Y SRVORYQLK
Slovenije, se imenuje posebna popisna komisija.

7HUMDWYH LQ REYH]QRVWL SRSL&H SRSLVQD NRPLVLMD SR VWD
31. dHFHPEUD SUHYHUL UHDOQRVW L]ND]JDQLK ]JQHVNRY LQ SRNM
LIWHUMDYR RJLURPD L]SODpLOR

Terjatve in obveznosti, za katere ni pravilne oziroma popolne dokumentacije, izkaZze popisna
komisija v posebnih popisnih listih. Dvomljive, sporne, neizterljive in zastarane terjatve izkaze
Y SRSLVQHP SRURpPLOX SRVHEHM

POPIS OSTALIH SREDSTEV IN VIROV SREDSTEV

pOHQ
Popisna komisija popiSe tudi ostala sredstva in vire sredstev, ki e niso zajeti.

BUHGYVHP JUH ]D SRSLV dhRraldam WerhQ prejelirQod<Qijp in depozitov,
GDQLK LQ SUHMHWLK SUHGXMPRY S R S L Vte |@b&dfajo, PippisH U L D O D
sploSnega sklada, rezervnega sklada, popis sredstev in virovv ] X Q D M E levdder@ip Q L

Vsa zgoraj naSteta sredstva in vire sredstev popisna komisija popiSe po stanju v
UDpXQRYRGVNLK HYLGHQFDK QD GDQ GHFHPEUD LQ SUHYHUL |



pOHQ

6WYDUL R]JLURPD VUHGVWYD L] POHQD ]DNRQD R UDpPXQRY!
obdobijih, vendar obdobje med dvema zaporednima popisoma ne sme biti daljSe od 5 let.

3252y,/2 2 323,68

pOHQ

Centralna popisna komisija po opravljenem popisu QD SRGODJL SRURpPLO R SRSLVX
popisnih komisij, sestavi NRQPQR SRURPLOR R RSUDYOMHQHP SRSLVX .R
vsebuje:

¥ predloge za knjizenje primanjkljajev oziroma presezkov, pripravljene na podlagi
predhodno razjasnjenih vzrokov za ugotovljene razlike,

¥ predloge za popravke vrednosti sredstev, ki so izkazani na posebnih popisnih listih,
zaradi poSkodb, zastarelosti in podobnega,izjave delavcev, odgovornih za
primanjkljaje,

¥ pojasnila o razlikah, ki so nastale kot posledica zamenjave posameznih istovrstnih
ali podobnih sredstev,

¥ predloge ukrepov za odpravo ugotovljenih pomanjkljivosti pri uporabi sredstev in
ravnanju z njimi,

% mnenje o dvomljivih, spornih, neizterljivih in zastaranih terjatvah,

% morebitne druge predloge v zvezi s popisom.

POURpPLOX R SRSLVX VR SULORAHQL

¥ popisni listi po posameznih sredstvih in virih sredstev,
¥ rekapitulacije popisnih list po vrstah sredstev.

Popisne komisije so odgovorne |D SUDYLOQRVW L]YHGEH SRSLVD LQ ]D YHUF
popisu.

Centralna popisna komisija mora predloziti YRGML RUJDQL]DFLMH DOL RG QMHJID
SRURPLOR Y SRGSLY GR URND GRORPHQHJD Y RGORpPEL R LPHQF

pOHQ

Minister oziroma SUHGVWRMQLN RUJDQD Y VHVWDYL DOL RG QMLMX
skupno SRURpLOR HODERUDW R SRSLVX NL JD MH SULSUDYLOL
QDY]RpQRVWL SUHGVHGQLND NRPLVLMH YRGMH )LQDQRPQH VOXa
RGORpL V VNOHSRP DOL RGORpPEDPL

- R QDpLQX NQMLAHQMD LQ OLMmahjkijdjev Lolorka prdsRikoR Y OMHQL |
materialnih in drugih vrednosti,



- 0 odpisu dotrajanih in neuporabnih sredstev,
- o morebitnih problemih pri izvedbi popisa in predlogih za izboljSanje postopka
popisa.

POHQ
6NXSQR SRURpPLOR R RSUDYOMHQHP SRSLVX SRSLVQH OLVWH
pOHQD VNXSDM ] YVHPL SRWUHEQLPL SULORJDPL LQ SRMDV
SRREOD&pHQHPX UDpXQRYRGML QDMNDVQHMH GR IHEUXDUN
UDJHQ ]D SURUDpPXQ 5HSXEOLNH 60ORYHQLMH NMHU MH URN | H

5DpXQRYRGVWYR HYLGHQWLUD Y SRVORYQH NQMLJH YVH XJRW
knjigovodsko stanje z dejanskim stanjem.

V. =$./-8y(9$1-( 326/291,+ .1-,* 7(5 +5$0%$ .1-,*292'6.,+
LI67,1 326/291,+ .1-,* [(71,+ 3252y,/

pOHQ

.R VH NRQpD REUDPXQVNR R]JLURPD SRVORYQR OHWR VH SR NC
SRVORYQH NQMLJH ][DNOMXpLMR WHU VHVWDYLMR UDpXQRYRGVN

Poslovne knjige, razen registra opredmetenih osnovnih VUHGVWHY VH SR |[DNOMXpPpNX .
OHWD ]JDNOMXpPLMR LQ QD QRYR RGSUHMR ]D QDVOHGQMH OHWR

Poslovne knjige in knjigovodske listine se hranijo v arhivu.
Za sprotno hrambo poslovnih knjig in knjigovodskih listin, ki se hranijo v prostorih DJR, so
odgovornL UDpXQRYRGMH VDOGDNRQWLVWL EODJDMQLNL LQ RVW
nanasajo.
pOHQ

Knjigovodske listine se hranijo:

2 leti

% prodayjni in kontrolni bloki,
¥% SRPRAaQL REUDpPXQL LQ SRGREQH NQMLJRYRGVNH OLVWLQH

3 leta

% knjigovodske listne SODpLOQHJID SURPHWD SODpPLOQL QDORJL



5 let

¥ knjigovodske listine na podlagi katerih se knjizi,
¥% ] IDNRQRP GRORpPHQH OLVWLQH
¥ pomozne knjige.

10 let

% NXSRSURGDMQH SRIJRGEH ]D QHSUHPLPQLQH
% glavna knjiga in dnevnik.

TRAJNO:

% OHWQD SRURpPLOD
% NRQPQL REUDpPXQL SODp ]JDSRVOHQLK
% L]SODpLOQH OLVWH ]D REGREMD ]D NDWHUD QL NRQpPQLK RE

Ne glede na zgoraj navedene roke hranjenja, se knjigovodske listine, zaradi potreb EU,
GDYpPpQLK S teHdaugih ¥agoKorov po pogodbah, lahko KUDQLMR GDOMIahe.pDVRY QR

UL UDpXQDOQLaANHP REUDYQDYDQMX SRGDWNRY VH KUDQL WXG
SURJUDPLK NL RPRJRpD NDVQHMA&H SUHYHUMDQMH yDV KUDPE
hrambe knjigovodskih listin.

VI. IZKAZOVANJE IN VREDNOTENJE POST $9. 9 5%$y81292'6.,+
IZKAZIH

6UHGVWYD LQ REYH]QRVWL GR YLURY VUHGVWHY VH Y SRVORYQ
pripoznavajo, merijo in prevrednotujejo v skladu z =DNRQRP R UD p XRriaYjedgdw WY X
podlagi izdanih predpisov. Za vsH NDU QL SRVHEHM GRORPHQR Y J]DNRQX
predpisih, pa se uporabljgjio VORYHQVNL UDpXQ&®YRGVNL VWDQGDU

OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

pOHQ

2SUHGPHWHQD RVQRYQD VUHGVWY D prgirvaja)rita Popréfriadip Rirugpd UD GEH
oprema ter bioloSka sredstva.



pOHQ

Opredmetena osnovna sredstva se vrednotijo po nabavni vrednosti oziroma po ocenjeni
YUHGQRVWL pH QDEDYQD Dd priGddiRe/ Wtenjghe y@dNGSD se lahko
posamezna opredmetena osnovna sredstva vrednotijo tudi po vrednosti 1 EUR.

I1DEDYQR YUHGQRVW VHVWDYOMDMR QDNXSQD FHQD XYR]QH 1
VWUR&GNL NL MLK MH PRJRpH SULSLVDWL QHSRVUHGQR XVSRVRC
(stroSki dovoza, namestitve, montaze, ipd.). Od nakupne cene se odStejejo vsi trgovinski in

drugi popusti. StroSki izposojanja (obresti) se ne vStevajo v nabavno vrednost
opredmetenega osnovnega sredstva. 9 SULPHUX NR VH REVWRMHpPD JJUDGED
QRYH JJUDGEH RGVWUDQL VH VWURANL SULSUDYH ]JHPOMLAPD \
naprav, nasadov, zemlje ter stroSki izkopa, poravnavanja, nasipavanja in podobno)
YNOMXpXMHMR Y QDEDYQR YUHGQRVW RVQRYQHJID VUHGVWYD

Kasneje nastali stroSki, povezani z opredmetenim osnovnim sredstvom, S R'Y Hjp Xjagélo
QDEDYQR YUHGQRVW pH SivdhiepkDrigtRoz@oma arRoglfi/osiUglede na

prvotno ocenjene. V primeru podaljSanja dobe koristnosti se, za kasneje nastale stroSke,

povezane z opredmetenim osnovnim sredstvom, zmanjSa popravek nabavne vrednosti. V
NROLNRU VWUR&GNL SUHVHIJDMR a8H REUDpPpXQDQL SRSUDYHN QDE
nabavna vrednost.

pOHQ

Za znesek izvirne nabavne vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev se oblikuje vir
VUHGVWHY NL VH ]PDQM aXndhostDpoiRdrkdD mdb@DeQ Rednosti ter
neodpisano nabavno vrednost prodanih ali odtujenih osnovnih sredstev.

pOHQ
Odpis opredmetenih osnovnih sredstev je reden in izreden.

Odpis se opravlja v skladu s Pravinkom R QDpPLQX LQ VWRS (Q@MditteRIGSLVD Ql
sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev.

Redni odpis je oblikovanje popravka nabavne vrednosti osnovnih sredstev v poslovnih
NQMLJDK ]D ]JQHVHN DPRUWL]DFLMH REUDpPXQDQ SR OHWQHP RE

Drobni inventar, katerega doba trajanja je daljSa od enega leta in katerega nabavna
vrednost je manjSa od vrednosti 500 EUR, se odpiSe enkratno v celoti ob nabavi, razen v
primeruiz6 RGVWDYND pOHQD WHJD SUDYLOQLND

Izredni odpis se opravi v primeru odtujitve opredmetenih osnovnih sredstev, WUDMQH L]ORpPLWY
uporabe in zaradi prevrednotenja zaradi oslabitve sredstev.

pOHQ

2VQRYQR VUHGVWYR VH ]DpQH DPRUWL]JLUDWL SUYL GDQ QDV«
razpoloZljivo za uporabo. Ko je znesek nabavne vrednosti osnovnega sredstva enak znesku



RGSLVDQH YUHGQRVWL VH DPRUWL]DFLMD QH REUDpPXQDYD YHEL
naprej uporabljajo za opravljanje dejavnosti.

5HGQL RGSLVY DPRUWL]DFLMD VH REUDPXQDYD PHVHpPQR 'RNRQ|
RE NRQFX RE U Dawrénia\pdsidvhBga leta ter ob statusnih spremembah med letom.

Za znesek oblikovanega popravka vrednosti osnovnih sredstev se zmanjSa obveznost do
vira sredstev.

pOHQ

$PRUWL]DFLMR MH SRWUHEQR REUDpPXQDYDWL WXGL pH VH VUHG
uporabe, dokler ni v celoti amortizirano.

pOHQ

3UHYUHGQRWHQMH RSUHGPHWHQLK RVQRYQLK VUHGVWHY SRY!
sredstev.

Prevrednotenje opredmetenih osnovnih sredstev SUHGYVHP QHSUHPLPQLQ VH ODK
knjigovodski podatki o njihovi nabavni vrednosti pomembno odstopajo od nabavne vrednosti

primerljivih enakih ali podobnih sredstev. Prevrednotenje opredmetenih osnovnih sredstev

]DUDGL RVODELWYH VH ODKNR RSUDYL pHoQehbhoRoeBeghl QMLIRYF
nadomestljivo vrednost. Prevrednotenje se lahko opravi na podlagi cenitve, ki jo opravi
SRREODaApHQL FHQLOHF YUHGQRVWL

pOHQ

5HGQL RGSLY RSUHGPHWHQLK RVQRYQLK VUHGVWHY VH RSUDYL
evidencah osnovnih sredsteY WHU SUHQHVH Y VNXSQLK JQHVNLK VLQWH!
SURUDpPXQVNHID XSRUDEQLND

NEOPREDMETENA SREDSTVA

pOHQ

1HRSUHGPHWHQD VUHGVWYD VR GRaziRuR pQedstRiG GtRskHQL VWU
nalozb v tuja opredmetena osnovna sredstva, nalozbe v pridobljene pravice do industrijske
lastnine (koncesije, patenti, licence, blagovne znamke) in druge pravice.

=D QHRSUHGPHWHQD VUHGVWYD YHOMDMR HQDNH GRORpPEH NRW
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pOHQ

'ROJRURDPQH ILQDQpPQH QDORAEH VR GR®RAURPRMQORDGD QYD CB\RNVHR
depoziti, naloZbe v plemenite kovine, drage kamne umetniska dela in podobno ter namensko

premozenje preneseno javnim skladom ter premoZenje, preneseno v last drugim pravnim

osebam javnega prava.

.UDWNRURpPQH ILQDQpPpQH QDORAEH VR QDORA&EH Y YUHGQRVWQH
GHSR]LWL WHU GUXJH NUDWNRURPQH ILQDQpQH QDOR&EH

pOHQ

FLOQDQpQH QDOR&EH GROJRURPQH L@GemNpsiioivahR U&pQijd v VH Y ]D
VNXSLQR ]D SURGDMR UD]SROR&OMLYD ILQDQpQD VUHGVWYD

SULSR]QDQMX L]JPHULMR SR QDEDYQL YUHGQRVWL =DpHWQL SI
stroSki posla.

J)LQDQpPQH QDORA&EH Y S RiGddti apir kofidjonal bz, s¥ Wrkdnotijo po
SRAWHQL YUHGQRVWL Y VNODGX V VORYHQVNLPL UDpXQRYRGVNL

1DEDYQD YUHGQRVW ILQDQpPQLK QDORAE L] EUH]SODpPQR SULGRE
v viSini nominalne vrednosti vrednostnega papirja, popravljenega za zneske obresti oziroma
GRQRVH NL VR YVHERYDQL Y YUHGQRVWQHP SDSLUMX LQ VH QD¢

%UH]SODpPpQR SULGREOMHQH ILQDQpQH QDORAEH VH SR SULGREL
posteni vrednosti oziroma po knjigovodski vrednosti, v kolikor prvi dve nista znani.

=D J]QHVHN QDEDYQH YUHGQRVWL ILQDQpQH QDORAEH VH L]INI
sredstev.

2EUDPpXQDQH REUHVWL LQ GUXJL GRQRVL GROJRURpPQLK ILQD!
samostojna terjatev. Donosi GROJRURpPQLK ILQDQpQLK QDORAE VH SUL]Q
XQRYpHQMX

Sprememba vrednostt GROJRURpPQLK ILQDQpQLK QDORAE ]DUDGL VSUHPI
SRYHpD DOL ]PDQM&D YUHGQRVW ILQDQpQH QDORAEH WHU VW
sredstev. Prihod NL R]JLURPD RGKRGNL VH SUL]JQDYDMR RE XQRYpPpHQMX

2EUDPpXQDQH REUHVWL LQ GUXJL GRQRVL NUDWNRURPQLK ILQD:
VDPRVWRMQD WHUMDWHY DOL SD SRYHpXMHMR JQHVHN ILQDQpPQI

Sprememba vrednosti NUDWNRURPQLK ILQDQpQLK QDORAE ]DUDGL VSUHP
obravnavajo kot obrestovanje. 3ULKRGNL R]JLURPD RGKRGNL VH SUL]QDYDMR

2VODELWHY ILQDQpPpQLK QDORaEe M GRadjb, DapiN R P QvDUhp®RXR R/ W L
zmanijSuje ustrezno obveznost do virov teh sredstev.

'ROJRURDPQH ILQDQpQH QDORAEH L]JUDAHQH Y WXML YDOXWL Vt
UHIHUHQp Q HHFEBWRH[L MM RD SR WHPDMQLFL %DQNH 60RYHQLMH ]D Y
REMDYOMD UHIHUHQPQLK WHpDMHY



pOHQ

Nalozbe v plemenite kovine, drage kamne, umetniSka dela in podobno so v posedovanju dlje
kot eno leto in niso predmet trgovanja. Usklajevanje vrednosti plemenitih kovin se opravi na
ELODQpPQL GDQ QD SRGODJBankaHSbvemNje. Md KazIRd Mebtal® Mradi
usklajevDQMD FHQ VH SRYHpDMR R]JLURPD ]JPDQMa&DMR REYH]QRVWL

pOHQ

SBUHYUHGQRWHQMH ILQDQPQLK QDORAE, izB&jenhRhbRiieQavii LQ NUL
vrednosti, se zaradi okrepitve ali oslabitve ne opravlja.

Ne glede na prvi odstavekte JD pOHQD V éndlbXp& @éd@otena po nabavni vrednosti,

Y RGYLVQR DOL SULGUXaHQR SRGMHWMH SR ]DpHWQHP SULSR]!
vrednosti kapitala odvisnega ali pridruzenega podijetja, v katerem ima drZava ali lokalna

skupnost finaQpQR QDORAER

pOHQ

'ROJRURPQR ILQDQPQR QDORAER NL ]DUDGL VSUHPHQMHQHJID V
SUHQHKD ELWL GROJRURpPQD R]JLURPD NL ]JDSDGH Y SODpPLOR Y
NUDWNRURPQR ,]ND&H VHnweBRMa ¥ e £ hbElgwk KajlgehD
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pOHQ

Terjatve so na premoZenjskopravnih in drugih razmerjih zasnovane pravice zahtevati od
GRORpHQH RVHEH SODpLOR GROJD GREDYR NDNLK VWYDUL DOL

7THUMDWYH VH JOHGH QD |[DSDGORVW Y SODpLOR ORpPpLMR QD NUD

'ROJRURPQH WHUMDWYH L] SRVORYDQMD VR GROJRURDPQD EODJ
XQRYpHQD SRUR&AWYD GROJRURPQH WHUMDWYH L] QDVORYD ILC
WHUMDWYH L] SRVORYDQMD OHG GROJRURPQH WHUMDWYH VSD
upravljanje.

OHG NUDWNRURPQH WHUMDWYH XYUapDPR NUDWNRURpPQH WHI

YDU&GpLQH NUDWNRURPQH WHUMDWYH GR XSRUDEQLNRY HQRYV
WHUMDWYH L] ILQDQFLUDQMD LQ GUXJH NUDWNRURPQH WHUMDW

pOHQ
9 IDpPHWNX VH GROJRURPQH WHUMDWYH LIND]XMHMR SR JQHVNLK



2EUDPpXQDQH GRJRYRUMHQH REUHVWL L&evGsH Xlravn&/RiQIROVL GROJF
samostojna terjatev. Sprememba vredenost GROJRURPQLK WHUMDWHY SRYHpPpXM
GROJRURDpQ kh abvdandstDdd/virbl sredstevn 'RQRVL GROJRURPQLK WHUMDWE
NRW SULKRGHN RE XQRYpHQMX

2EUDPpXQDQH GRJRYRUMHQH REUHVWL LQ GUXJL GRQRVL NUDWNEF
VDPRVWRMQD WHUMDWHY DOL SD SRYH pXS¢renkRbd QredvdstN NUDW N
NUDWNRURPQLK WHUMDWHY VH REUDYQDYD NRW REUHVWRYDOQI
NUDWNRURPQLK WHUMDWHY VH SUL]QDMR NRW SULKRGHN RE XQfF

'ROJRURPQH WHUMDWYH NL ERGR ]DSDGOH Y SODpL®&R0oY OHWX (

v obrazcu bilance VWDQMD PHG NUDWNRURpPQLPL WHUMDWYDPL Y S
preknjiZzujejo.

Oslabitev terjatev (s popravkom vrednosti) se ne opravlja, odpisi terjatev pa zmanjSujejo
ustrezno obveznost do vira teh sredstev.

'ROJRURPQH WHUMDWYH LJUD&HQH Y WXML YDOXWL VH QD GDQ
WHpPpEGBX RJLURPD SR WH p D @i ka vaDte, &l k&éi®e ECB ne objavija
UHIHUHQPQLK WHpDMHY

DENARNA SREDSTVA

pOHQ

'HQDU MH ]DNRQLWR SODpLOQR VUHGVWYR NL MH SRVUHGQLN S

blagovnega gospodarstva, trga in delitve dela. Denar so gotovina, knjizni denar in denar na
poti.

Gotovina je denar v blagajni, v obliki bankovcev (papirnega denarja), novcev (kovancev) in
SUHMHWLK pHNRY RJLURPD WDNRM XQRYpOMLYLK YUHGQRVWQLK

.QMLAQL GHQDU MH GHQDU GREURLPHWM Hnica®,Dki 8eDIphk@ LK S UL
XSRUDEOMD ]|D SODpHYDQMH 5D]pOHQMXMH VH QD WDNRM UD
denarna sredstva, vezana na odpoklic.

'HQDU QD SRWL MH GHQDU NL VH SUHQD&D L] EODJDMQH QD XVW
organizaciji in se istega dne Se ne vpiSe kot dobroimetje pri njej.

UHGQRVWQLFH JQDPNH LQ SRGREQR VH QH L]I]ND]XMHMR PHC
REUDYQDYDMR NRW NUDWNRURpPQR RGORAHQL VWURA&ANL PHG NUL

pOHQ

'RPDpPD tlj) GHQDUQD VUHGVWYD Y EODJDMQL LQ GREURLPHWMI
LIND]XMHMR ORpPHQR

'"HYL]QD VUHGVWYD VH QD NRQFX REUDpPXQVNHJID R&#&REMD L]
REUDPXQDQL SR UHIHECB RAQUBRPWHPD MHPDMQLFL %D KaH 6O0ORY H(
NDWHUH (&% QH REMDYOMD UHIHUHQPQLK WHpDMHY



S5HIHUHQpPQL WHpPDM (&% NL JD REMDYOMD %DQND 60RYHQLMH Y

pOHQ

8VNODGLWHY |DUDGL VSUHPHPE WHpDMHY VH RSUDYL WDNR GD
virov sredstev.

5$7.252y1( 2%9(=1267,

pOHQ

.UDWNRURpPQH REYH]QRVWL VR SRYH]DQH V ILQDQFLUDQMHP O]
najkasneje v letu dni vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju.

.UDWNRURPQH REYH]QRVWL VR ILQDQpPpQH b s6RMWRY¥ QH )LQ
NUDWNRURPQD SRVRMLOD QD SRGODJL SRVRMLOQLK SRJRGE L(
UDJHQ pHNRY NL VR RGELWQD SRVWDYND SUL GHQDUQLK VUI
nastajajo, ko dobavitelji vnaSajo v organizacijo prvine, potrebne za opravljanje storitev.

.UDWNRURPQH REYH]QRVWL GR YLURY VUHGVWHY VR NUDWNRUF
YDU&GpLQH NUDWNRURPQH REYH]QRVWL GR ]DSRVOHQLK NUDW
NUDWNRURPQH REYH]QRVWL GR XSRUDEQLNRY HQRWQHJD NRC

REYH]QRVWL L] SRVORYDQMD NUDWNRURpPQH REYH]J]QRVWL GR Il
financiranja.

pbOHQ
.UDWNRURpPQH REYH]QRVWL VH Y ]JDpHWNX L]ND]XMHMR ] JQHVNL

.UDW N & OlR¢rQosti na podlagi izdanih vrednostnih papirjev se izkazujejo v viSini
nominalnega zneska, na katerega se glasi vrednostni papir, popravljenega za zneske
REUHVWL NL VH QDQD&DMR QD ERGRpH REGREMH pH VR WL JQH\

2EUDPpXQDQH REUHVWL LQ GUXJD SRYHpDQMD NUDWNRURpPQLK

REYH]QRVWL 7D SRYHpPpDQMD VH SUL]QDMR NRW RGKRGNL RE SO
tudi sprememba vrednostt NUDWNRURPQLK REYH]QRVWL

2EUHVWL JDUDpPpXQDQH iR bagb\wiG @réditdv, EU FhMUdiNé obresti, zaradi

QHSUDYRpPpDVQHJID SODPLOD SRVORYQLK REYH]QRVWL VH REUD?
katerega se nanas3ajo.
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pOHQ

'ROJRURPQH REY H]QRY¥WeVdfinBndita®jBnp @a&inih sredstev, ki jih je treba v
obdobju, daljSem od enega leta, vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju.

'ROJRURPQH REYH]QRVWL VR GROJRURpPQH ILQDQPQH REYH]QRV
NDPRU VRGLMR GROJRURpPQH REYH]QRVWL L] ILQDQFLUDQMD LQ

9VH GROJRURPQH REYH]JQRVWL VH Y JDpHWNX LIND]XMHMR ] ]QF
nastanku.

pOHQ

2E NRQFX REUDpPpXQVNHJIJD OHWD VH XJRWRYLMR JQHVNL GROJR
S O D pdjkasdrej® v letu dni po datumu bilance stanja. V obrazcu bilance stanja se navedeni

]JQHVNL LINDAHMR PHG XVWUH]QLPL NUDWNRURpPQLPL REYH]QRVYV
PHG GROJRURpPQLPL REYH]QRVWPL

'ROJRURpPQH REYH]QRVWL L]JUDAHQH Y WXML YDOXWL VH QD
UHIHUHQp Q HHEBWRH[L MM RD SR WHPDMQLFL %DQNH 60RYHQLMH ]D Y
REMDYOMD UHIHUHQPQLK WHpDMHY

pOHQ

'ROJRURPQH REYH]QRVWL QD SRGODJL L]GDQLK YUHGQRVWQLI
nominalnega zneska, na katerega se glasi vrednostni papir, popravljenega za zneske
REUHVWL NL VH QDQD&DMR QD ERGRpH REGREMH pH VR WL JQH\

2EUDPpXQDQH REUHVWL LQ GUXJD SRYHpDQMD GROJRURpPQLK RE
ObYH]QRVWL UD]JHQ SRY sppem@ddvrednd3t) sSe@BRravDava kot samostojna
REYH]QRVW 7D SRYHpPpDQMD VH SUL]QDMR NRW RGKRGNL RE SOD|

Sprememba vrednostt GROJRURpPQLK REYH]QRVWL SRYHpXMH R]JLURPD ]
obveznosti ter stanje lastnih virov sredstev.

2GSLV GROJRURpPQLK REYH]QRVWL VH LIND]XMH NRW ]PDQMabQM|
RJLURPD NRW SRYHpPpDQMH XVWUH]QH REYH]QRVWL GR YLURY VUH

5$7.252y1( y$6291( 5$=0(-,79¢(

pOHQ

BURUDpPXQVNL XSRUD E Q Lndsti] Predn@dgthi¢ Hahanykd HhGpodobno), katerih
QDEDYQD YUHGQRVW MH aH YNOMXpHQD Y RGKRGNH QLVR SD a
sredstev v okviru skupine 29.



9 SULPHUX SRGDOMabDQMD SURUDPpXQVNHJID OHWD VH éfoRW NUDW

YUDpXQDQL SULKRGNL ]DUDGL SRGDOMabQMD SURUDPXQVNHJD
SRGDOMabQMD SURUDpPXQVNHJD OHWD

pOHQ

$NWLYQH NUDWNRURpPQH pDVRYQH UD]JPHMLWYH VH LIND]XMHM
SDVLYQH NUDWNRUR p @élpdma\paividtabl DiliRde ktanja.

$NWLYQH pDVRYQH UD]PHMLWYH VH REOLNXMHMR ]D REGREMH (
YUDpXQDYDWL Y YHPMLK JQHVNLK NRW VR GHMDQVNL VWURA&NL

pbOHQ
=QHVNL SULKRGNRY LQ RGKRGNR YsltWHega dogouke, R 6 podya¥®D Q ND SR

QMLKRYR LINDJRYDQMH GR L]SODpLOD R]JLURPD YSODpPLOD L]ND

UD]JPHMLWHY QD NRQWLK 1(3/$y$1,+ 35,+2'.29 NRQWL VNXSLQ
ODHODKOV (konti skupine 18).

ODHODKI

pOHQ

2GKRGNL VH SUL]J]QDYDMR SR UDpPpXQRYRGVNHP QDpHOX GHQD
odhodek prizna, ko sta izpolnjena dva pogoja:

% poslovni dogodek, ki ima za posledico izkazovanje odhodka, je dejansko nastal
% SULAOR MH GR L]SODpPpLOD GH®wdaet® R]JLURPD QMHJRYHJD

2GKRGNL VH UD]JpOHQMXMHMR Y VNODGX ] GRORpPEDPL ]DNRQD
SUHGSLVL WHU UDpXQRYRGVNLPL VWDQGDUGL

2GKRGNL VH UD]pOHQMXMHMR QD WHNRpPpH RGKRGNH RGKRGN
odhodke ter odhodke investicijskih transferov.

OHG RGKRGNH VSDGDMR WXGL SODpLOD VUHGVWHY Y SURUDPXQ
GRJRYRUD GUADYD pODQLFD (YURSVNH XQLMH YSODpDWL Y SURU

pOHQ

THNRPL RGKRGNL VR RGKRGH Inastsla zhiadi stiedkdt RlelS O D [zLei z

GHORP VWURANRY PDWHULDOD LQ GUXJLK L]GDWNRY ]D EODJF
rezerve.



pOHQ

2GKRGNL WHNRpLK WUDQVIHURY VR SODpLOD ]D NDWHUD SODpC
opUDYOMHQH VWRULWYH 8SRUDED WHK VUHGVWHY PRUD ELWL S
in ne kapitalske.

pOHQ

, QYHVWLFLMVNL RGKRGNL VR SODpLOD QDPHQMHNBULGRELYV
sredstev in neopredmetenih sredstev, napeljav, YR]LO NRW WXGL SODpLOD ]D QDplL
investicijsko vzdrZzevanje in obnove zgradb ter drugih pomembnih naprav. Investicijski
RGKRGNL NL VH LIND]XMHMR Y RNYLUX VNXSLQH NRQWRY SR
sredstev in opredmetenih osnovnih VUHGVWHY NL MLK SURUDpPXQVNL XSRUDE
poslovnih knjigah.

Sem sodijo tudi odhodki, ki se nanaSajo na pridobivanje neopredmetenih sredstev in
opredmetenih osnovnih sredstev, katera bodo po dograditvi, s pogodbo ali drugo
knjigovodsko listino, prenesena v upravljanje.

pOHQ

Odhodki investicijskih transferov so prenesena denarna nepovratna sredstva, namenjena
SODpPLOX LQYHVWLFLMVNLK RGKRGNRY SUHMHPQLNRY VUHGVWE
osnovnih sredstev, nakup opreme ali drugih opredmetenih in neopredmetenih sredstev, za

investicijsko vzdrZzevanje, obnovo, ipd.

, QYHVWLFLMVNL WUDQVIHUL VR WXGL QHSRVUHGQD SODpLOD ]
SUYHJD RGVWDYND WHJD pOHQD NL VH QDQBERM®tneg VUHGVYV
NRQWQHJD QDpUWD MDYQR SRGMHWMH DOL GUXJD SUDYQD RVHI

pOHQ

2GKRGNL VR UD]pOHQMHQL WDNR GD RPRJRpPDMR YSRJOHG Y VW
so: stroSki dela, stroSki materiala, stroski storitev in drugi stroski.

V okviru skupin vrst stroSkov se posamezne vrste stroSkov knjigovodsko evidentirajo na
DQDOLWLPQLK NRQWLK GRORpPHQLK Y VNODGX V SRWUHEDPL
HQRWQHJD NRQWQHJID QDpUWD

pOHQ

O9VDN DQDOLWLPQL NRQWR VWURANRY LPD Y HYLGHQFL WXGL Sl
VWUR&GNRYQHJIJD QRVLOFD SUL pHPHU VH NRW VWURANRYQL QR
ILQDQpQHJID QDpUWD SURUDPpXQVNHID XSRUDEQLND
StroSkovna mesta predstavljajo organizacijske enote, po katerih se spremljajo stroski.

Stroski se razporejajo na stroskovna mesta in stroSkovne nosilce neposredno, ob knjizenju iz
knjigovodskih listin, na katerih morajo biti poleg ostalih podatkov ti podatki navedeni.



pOHQ
QUDpPLOD &H L]SODpDQLK VUHGVWHY GR |IDGQMHJD GQH REUDpPXQ

SRUDYQDQH REYH]QRVWL SUL]QDQH NRW RGKRGNL R]JLURPD L
RGKRGNH R]JLURPD LIGDWNH WHNRpPpHJD OHWD LQ VH HYLGHQWLU|

9UDpPLOD SUHYHp DOL QDSDpPQR L]SODpDQLK RGKRGNRY Y SUHWH
NRW GUXJL LJUHGQL QHGDYpQL SULKRGNL

PRIHODKI
pOHQ
BULKRGNL VH SUL]QDYDMR SR UDpXQRYRGVNHP QDpHOX GHQDUC

BULKRGNL VH UD]JpOHQMXMHMR Y VNODGX ]| GRORpPEDPL ]DNRQD
WHU UDpXQRYRGVNLPL VWDQGDUGL

BULKRGNL VH UD]pOHQMXMHMR QD GDYpQH SULKRGNH QHGDY
prejete donacije in transferne prihodke.

Med prihodke spadajo tudi prejeta sredstvai] (YURSVNH XQLMH NL MLK GUADYH p¢
na podlagi pogodb in dogovorov.

pOHQ
= GDYpQLPL SULKRGNL VR PLAOMHQD YVD YSODpPpLOD GDMDWH"
predpisom, razen taks in pristojbin.
pOHQ
= QHGDYpQLPL ®dlek Rrbddki ix/dpravljanja dejavnosti, prihodki od financiranja,
SULKRGNL RG WDNV LQ SULVWRMELQ WHU GUXJL QHGDYpPQL SULK
pOHQ
Kapitalski prihodki so prihodki od prodaje osnovnih sredstev, prihodki od prodaje zalog,
prihodki od prodaje zemOML&p LQ QHRSUHGPHWHQLK GROJRURpPQLK VUHG)\
pOHQ

Prejete donacije so prihodki iz naslova podarjenih denarnih sredstev.

pOHQ

7UDQVIHUQL SULKRGNL VR SULKRGNL GRVH&HQL V SUHQRVRP
HQRWQHJD ]DNODGQLREWRUDpXYQPXBR® QD NQMLIJRYRGVNH SRGUDp
SURUDPXQVNLK XSRUDEQLNRY LQ SRGUDPXQH GUXJLK SURUDpPXQ



pOHQ

BULKRGNL VH SULND]XMHMR SR YUVWDK GHMDYQRVWL LQ VLFH!
dejavnost, dosezZeno s prodajo blaga in storitev na trgu (lastna dejavnost).

VS| PRIHODKI, KI NISO PRIHODKI IZ NASLOVA LASTNE DEJAVNOSTI, SO PRIHODKI
3525%y81% 56 ,1 6( (9,'(17,5%$-2 9 326/291( .1-,*( 3525%y818$%

SURUDPXQVNL XSRUDEQLN HYLGHQWLUD SIf§ondsti I8 trankfe@NRY L] Q
SULKRGNH ]D SRNULWMH SUDYLF SRUDEH L] VYRMHJD ILQDQpPQHI

3ULKRGNL VH NQMLJRYRGVNR HYLGHQWLUDMR QD DQDOLWLpPQLK
SURUDPXQVNHJD XSRUDEQLND QD RVQRYL HQRWQHJD NRQWQHJI

pOHQ

UDpLOD YSODpPDQLK VUHGVWHY GR ]DGQMHJD GQH REUDpPXQVN
SRUDYQDQH WHUMDWYH SUL]JQDQH NRW SULKRGNL R]JLURPD ¢
SULKRGNH RJLURPD SUHMHPNH WHNRpPHJD OHWD

UDpPpLOD SUHYHp YSODPDQLK SULKRGNRY DOL QDSDPQR YSODpCL
WHNRpHP OHWX LIND]XMHMR Y EUHPH SRVDPH]QH YUVWH SULKRG

OHG GUXJLPL LJUHGQLPL QHGDYpPQLPL SULKRGNL VH LIJND]XMHM
izkazanih odhodkov, NL VR ELOL L]SODpPpDQL Y SUHWHNOLK OHWLK

9SODpPDQH YDU&GPLQH VH RE QDND]JLOX GHQDUQLK VUHGVWHY SRV
SULKRGNH WHPYHp PHG NUDWNRURpPQH REYH]QRVWL |]D SUHMHW

Tudi prilivi namenskih sredstev Evropske unije se ob nakazilu najprej izkazujejo le na

REYH]QRVWL GR (8 .RW SULKRGNL SURUDpPXQD VH SUL]QDMR V
PURUDpPXQD 56 NR VR SUHGKRGQR L]SROQMHQL SRWUHEQL SRJRI
1D SRGODJL =DNRQD R ILQDQFLUDQMX REPLQ LQ OHWQHJID =DNR(
60ORYHQLMH VH GHO SULKRGNRY L] QDVORYD GRKRGQLQH RGVWHF

7R VH Y SRVORYQLK NQMLJDK SURUDpPXQD GUADYH HYLGHQWI
RGVWRSOMHQL YLU REpPLQDP

PREJEMKI IN IZDATKI

92. pOHQ

3UHMHPNL LQ L]JGDWNL VH QDQD&DMR QD ILQDQpPQH QDORAEH LQ



pOHQ

BUHMHPNL NL VH QDQD&DMR QD ILQDQPQH QDORAEH VR SUHM
kapitalskih deleZev ter kupnine iz naslova privatizacije.

lzdatki, kL VH QDQDADMR QD ILQDQpQH QDORAEH VR GDQD SRVRMLC
LQ QDORAE SRUDED VUHGVWHY NXSQLQ L] QDVORYD SULYDW
premoZenja v javnih skladih in drugih pravnih osebah javnega prava, ki imajo premozZenje v

svoji lasti.

pOHQ

Izdatki in prejemki za dana in vrnjena posojila se priznajo ob nakazilu posojila oziroma ob
SODpLOX NXSQLQH ]D NDSLWDOVNL GHOH& R]JLURPD RE SUHMHEF

deleza.

Izdatki in prejemki, ki se nanasajo nD QDORAEH ]DpDVQR SURVWLK GHQDUQLI
izkazujejo kot izdatek oziroma kot prejemek, WHPYHp VH LIND]XMHMR OH QD NRQW|

pOHQ

Z najemanjem posojil so povezani izdatki in prejemki, ki se prikazujejo posebej v okviru
zadolzevanjD LQ RGSODpLOD GROJD

.UDWNRURpPQR |JDGROAHYDQMH VH HYLGHQxdoldevanje, R&gield&) X NRQW I
QD WR DOL JUH |D QDMHP DOL RGSODpPLOR NUDWNRURpPQHJID GRO

'ROJRURPQR |DGROAHYDQMH SD VH HYibé&aa8 Q sdolzévaivje mMSYL UX NRQV
RGSODpPLOD GROJD

.ROQWL Y WHK VNXSLQDK VR UD]pOHQMHQL SR YUVWDK NUHGLWRC

LASTNI VIRI SREDSTEV

pOHQ

6SOR&AQL VNODG L]JND]XMH JQHVHN ODVWQLK YLURY VUHGVWHY
izkazujejo; sklad za neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva, sklad za
ILQDQpPpQH QDORAEH VNODG ]D XQRYpHQD SRUR&WYD VNODG
upravljanje, sklad za namensko premoZenje preneseno javnim skladom in drugim pravnim

osebam javnega prava, ki imajo premozZenje v svoji lasti, sploSni sklad za posebne namene

ter splosni sklad za drugo.

pOHQ

Prevrednotovanje sploSnega sklada se ne opravlja.



REZERVNI SKLAD

pOHQ
Rezervni sklad se oblikuje v breme ustreznih odhodkov 2E SODpPLOX REYH]QRVWL |

VWUR&NRY VH EUHPHQL UH]JHUYQL VNODG V WHP GD VH HYLGH
sredstev rezervnega sklada.

=81%-%,/$1y1%$ (9,'(1&$

pOHQ

9 ]XQDMELODQ pspLzajety pdslbv@i Fdogodki, ki ob nastanku Se nimajo narave
ELODQpPQLK SRVWDYN

V tej evidenci se izkazujejo:
¥ prejete in dane garancije,
¥ prejete in dane menice in druga zavarovanja,
Y prejete in dane hipoteke,

¥ najeta in izposojena sredstva,
% drugo.

9,, /(712 3252y,/2 6(67%$9,7(9 ,1 3I&KY/24,

100 pOHQ

SURUDPXQVNL XSRUDEQLN PRUD SULSUDYLWL OHWQR SRURpPLOR
/IHWQR SRURpPLOR VH SULSUDYL |]D REUDpPpXQVNR SRVORYQR R]JLU

/IHWQR SRURpPLOR MH VHVWDYOMHQR L] UDpXQRYRGVNHJID SRURD

5$y81292'6.2 3252y0/

101 pOHQ

5DpXQRYRGVNR SRURpPLOR MH VHVWDYOMHQR L] UDpPXQRYRGV!
prihodkov in odhodkov) ter pojasnil k izkazom.

5DpXQRYRGVNL LIND]JL PRUDMR SULND]JRYDWL UHVQLPQR LQ SRA&aV
virov sredstev, prihodkov in odhodkov ter presezek oziroma primanjklja;.



5DpXQRYRGVNR SRURpPLOR SULSUDYL SRREOD&GpPHQL UDPpXQRYRGN
SRGURpPMH UDPpXQRYRGVWYD

/IHWQR SRURpPLOR VH GR |DGQMHJID GQH Y PHVHFX IHEUXDUMX S
obdelovanje in objavljanje podatkov.

102 pOHQ

BILANCA STANJA zajema sredstva (aktiva bilance stanja) in obveznosti do virov sredstev
SDVLYD ELODQFH VWDQMD QD ]DGQML GDQ REUDpPpXQVNHJID REG

%LODQFD VWDQMD YVHEXMH SRGDWNH WHNRpPpHJD REUDPXQVNHJI
obdobja.

103 pOHQ

Obvezne priloge k bilanci stanja so: pregled stanja in gibanja neopredmetenih sredstev in
RSUHGPHWHQLK RVQRYQLK VUHGVWHY SUHJOHG VWDQMD LQ JL
posojiO WHU GUXJD SRMDVQLOD Y REOLNL SLVQLK UDpXQRYRGVNLK

104 pOHQ

Stanje in gibanja neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev vsebuje
naslednje podatke:

% nabavno vrednost in popravke vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev in
QHRSUHGPHWHQLK VUHGVWHY |JDpHWQR VWDQMH

% SRYHpDQMH R]JLURPD ]PDQMAaDQMH QDEDYQH YUHGQRVWL
REUDpXQVNHJID REGREMD

¥ popravek vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev

REUDpXQDQD DPRUWL]DFLMD Y REUDpXQVNHP REGREMX

% knjigovodsko vrednost, ki predstavlja razliko med nabavno vrednostjo in
popravkom vrednosti

¥ prevrednotenje zaradi okrepitve oziroma oslabitve (podatek je informativne narave,
VDM VR VSUHPHPEH YUHGQRVWL VUHGVWMH¥®¥ziroffdOMXpHOQF
zmanijSanjih nabavne vrednosti in popravkov vrednosti)

% RSUHGPHWHQD RVQRYQD VUHGVWYD VR ORpPHQR SULND]DQ
oprema in druga osnovna sredstva,

% QHRSUHGPHWHQD VUHGVWYD VR ORPHQR SULND]DQD SR
VWURANL GROJRURPQH SUHPRAHQMVNH SUDYLFH LQ GUX
sredstva,

% neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva so prikazana v treh
VNXSLQDK NRW VUHGVWYD Y XSUDYOMDQMX VUHGVWYD
najemu.



105. pOHQ

BWDQMH LQ JLEDQMH G RabbiRit/fo$ofil LvedujenBs@dn@ pedatke:

EL

%
%
%
%
%
%
%
%
%
%
%

%
%

¥% ]JQHVHN QDORAE LQ GDQLK SRVRMLO LQ ]QHVHN SRSUDYNR\
stanje),
¥% ]QHVHN SRYHpDQMD QDORAE LQ GDQLK SRVIRMdAn@® ]JQHVHN
posaijil,
% ]QHVHN SRYHpPpDQM LQ ]PDQMaDQM SRSUDYNRY YUHGQRVWL
¥ znesek naloZb in danih posojil ter znesek popravkov nalozb in danih posojil
NRQPQR VWDQMH LQ NQMLJRYRGVND YUHGQRVW QDORAE |
¥ znesek odpisanih nalozb in danih posojil (podatek je informativne narave, saj je
]JQHVHN VSUHPHPE YNOMXpHQ aH Y ]JPDQM&DQMX QDORAE L(
¥% GROJRURDPQH ILQDQpQH QDORAEH VR ORpPHQR SULND]DQH
QDORAEH Y GHOHAH QDORAEHQH pdmsnited RokipQ d@ge QDORAI
NDPQH XPHWQLAND GHOD LQ SRGREQR WHU GUXJH GROJRL
% GROJRURPQR GDQD SRVRMLOD LQ GHSR]JLWL VR ORpPHQR
GDQD SRVRMLOD GROJRURPQR GDQD SRVRMLOD ] RGN
dolgoropQR GDQL GHSR]JLWL LQ GUXJD GROJRURPQR GDQD SRV

106 pOHQ

ODQFL VWDQMD VRGLMR WXGL SRMDVQLOD Y REOLNL SLVQLK

SRGDWNH R VWDQMX VUHGVWHY QD UDpXQLK SURUDpPXQD O
nalozbe prostih denarnih sredstev

SRGDWNH R WHUMDWYDK L] QDVORYD GROJRURPQLK QDOF
prejemnikov sredstev

podatke o stanju neporavnanih terjatev ter ukrepe za njihovo poravnavo oziroma

UDJ]ORJL QHSODpPLO

podatke o obveznostih, ki so do konca poslovheJD OHWD ]DSDGOH Y SODpPLOR
SRUDYQDQH Y]JURNL QHSODpLOD

YLUH VUHGVWHY NL VR ELOL XSRUDEOMHQL ]D YODJDQMF
nalozbe (kapitalske naloZbe in posojila)

podatke o pomembnejSih osnovnih sredstvih, ki so Ze v celoti odpisana pa se Se

vedno uporabljajo za opravljanje dejavnosti

SRGDWNH R SRYHpDQMX DOL ]JPDQM&DQMX WHUMDWHY ]D
QDYHGER YHpMLK SUHMHPQLNRY WHK VUHGVWHY

SRGDWHN R REOLNRYDQMX LQ SRUDEL VUHGVWHY SURUDDpPXQ
podatke o stanju neporabljenih namenskih sredstev,

podatke o danih porostvih,

YUVWH SRVWDYN L]YHQELODQpPQH HYLGHQFH

drugo, kar je pomembno za popolnejSo predstavitev poslovanja in premoZenjskega

stanja.

107 pOHQ

IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV - DRUGIH UPORABNIKOV obsega prihodke in
RGKRGNH Y REUDpXQVNHP REGREMX LQ Y SUHWHNOHP REUDpPXQYV



2EYH]QL SULORJL N LIJND]X SULKRGNRY LQ RGKRGNRY GUXJLK
ILQDQPQLK WHUMDWHY LQ QDORAE WHU L]ND] UDpXQD ILQDQFLUEL

108 pOHQ

VizkazurDpXQD ILQDQpQLK WHUMDWHY LQ QDORAE VH LIND]XMHMR
na strani prejemkov:

¥% SUHMHWD YUDpPLOD GDQLK SRVRMLO

¥ prodaja kapitalskih delezev

% kupnine iz naslova privatizacije
na strani izdatkov:

¥ dana posojila

¥% SRYHpDQMH NDSLWDOVNLK GHOHAHY LQ QDORAE

¥ poraba sredstev kupnin iz naslova privatizacije

¥% SRYHpDQMH QDPHQVNHJD SUHPRAHQMD Y MDYQLK VNODG
javnega prava, ki imajo premoZenje v svoji lasti.

109 pOHQ

9 LIND]X UDpXQD ILQDQFLUDQMD VH L]ND]XMH RGSODpHYDQMH Gl

ViapXQX ILQDQFLUDQMD VH LIND]XMHMR
na strani prejemkov:

¥% GRPDpH ]DGROAHYDQMH
¥, zadolZevanije v tujini

na strani izdatkov:

% RGSODpPLOD GRPDpHJID GROJD JODYQLFH QDMHWLK SRVRM]
% RGSODpPLOD JODYQLFH GROJD QDMHWHJID Y WXMLQL

9 UDpXQX ILQDQFLUDQMD VH NRW VDOGR L]ND]XMH SRYHpPDQ

]JPDQMADQMH VUHGVWHY QD UDpPpXQLK QD NRQFX REUDpPXQVNHJID «

110 pOHQ

3LVQH UDpPpXQRYRGVNH LQIRUPDFLMH NRW SRMDVQLOD N L]ND
uporabnikov so naslednje:



¥ vzroki za izkazovanje presezka prihodkov nad odhodki oziroma presezka odhodkov
nad prihodki.

326/2912 3252y,/2

111 pOHQ

O9VHELQR SRVORYQHJID SRURpPLOD NL NDaH QD SUREOHPH LQ GR\
REUDpPpXQVNHP REGREMX GRORpPpL QHSRVUN<GNE nmothRUIDpXQVNL
SULODJRMHQD SRGURpMX QD NDWHUHP XSRUDEQLN GHOXMH

S3RVORYQR SRURPLOR SULSUDYL SUHGVWRMQLN R]JLURPD SRVORY

6HVWDYQL GHO SRVORYQHJD SRURPpLOD MH SRURPLOR R GRVHa
piVWRMQRVWL SURUDpPXQVNHJID XSRUDEQLND

O9VHELQD SRURpPLOD R GRVHAHQLK FLOMLK LQ UH]XOWDWLK

%

%

%

%

%

%

%

%

%

%

%
%

]JIDNRQVNH LQ GUXJH SUDYQH SRGODJH NL SRMDVQMXMHMF
uporabnika

GROJRURpPQL FLOML NL L]JKDMDMR L] YHPOHWQHJD SURJU
uporabnika

OHWQL FLOML SURUDPXQVNHJD XSRUDEQLND NL VR REUD](
njegovem letnem programu dela

RFHQD XVSHKD SUL GRVHJDQMX ]DVWDYOMHQLK FLOMHY
RSLVQH ND]DOFH GRORpPHQH Y REUD]JORALWYL ILQDQpPQHID
QDVWDQHN PRUHELWQLK QHGRSXVWQLK DOL QHSULpPDN
programa dela

oceno uspeha pri doseganju zastavljenih ciljev v primerjavi z dosezenimi cilji iz
SRURpLOD SUHWHNOHJD OHWD DOL YHp SUHWHNOLK OHW
oceno gospodarnosti LQ XpLQNRYLWRVWL SRVORYDQMD JOHGH QD
PHULOD NL MLK SUHGSL&H SURUDpPXQVNL XSRUDEQLN WHU
in kvalitete poslovanja

RFHQR GHORYDQMD VLVWHPD QRWUDQMHJID ILQDQpPQH.
uporabnika

pojasQLOD QD SRGURpMLK NMHU ]JDVWDYOMHQL FLOML QL
dosezZeni

RFHQR XpLQNRY SRVORYDQMD SURUDPXQVNHJID XSRUDEQLT!
pa na gospodarstvo, socialo, ipd.

druga pojasnila, ki vsebujejo analizo kadrovanja in kadrovske politike

SRURPLOR R LQYHVWLFLMVNLK YODJDQMLK



9,,, 5$y8129RONTROLA

112 pOHQ
5DpXQRYRGVND NRQWUROD ]JDMHPD DNWLYQRVWL SUL XJRWDYON

Y YVHK GHOLK UDpXQRYRGVWYD WHU Y SRYH]DYL ] L]YU&HYDC
VUHGVWYL SURUDpPXQD

113 pOHQ

S5DpXQRYRGVND NRQWUROD SRGDWNRY REVHJD SUHYHUMDQMH S
odpravljanje ugotovljenih nepravilnosti.

5DpXQRYRGVNR NRQWUROLUDQMH SRGDWNRY RSUDYOMDMR YVL
VSUHPOMDMR NQMLJRYRGVNH OLVWLQH YRGLMR SRPRAaQH NQML
LQ SRVUHGXMHMR UDpXQRYRGVNH LQIRUPDFLMH 9VDN GHODYH
JOHGH QD QDYSLpPpQR Gpitanaigovore ldselie n&dkigigo@dsko listino je dano

zagotovilo, da je bila kontrola opravljena.

114 pOHQ

V poslovne knjige se ne smejo vnaSati nobeni podatki iz knjigovodskih listin, dokler ni bila
predhodno opravljena kontrola podatkov.

PredsesWDYLWYLMR UDpXQRYRGVNLK LIND]JRY MH SRWUHEQR L]JYHV

=D RUJDQL]DFLMR LQ GHMDQVNR RGSUDYR XJRWRYOMHQLK QHSU

115 pOHQ

5DpXQRYRGVNR NRQWUROLUDQMH SRGDWNRY M Hpogw BliYse UMDQMH
MLK RGREULOH SRREOD&pHQH RVHEH DOL VR YVL SRVORYQL (
SUDYRPDVQR Y SUDYLOQLK JQHVNLK QD SUDYLOQLK NRQWLK V
REUDPXQVNHP REGREMX G5DpXQRYRGWHIR. NRQWUROR L]YDMDMR L

3UL UDpXQRYRGVNLK SRGDWNLK NL VH REUDYQDYDMR UDpPXQL
vgrajen v programsko opremo MFERAC.
116 pOHQ

= UDpXQRYRGVNLP NRQWUROLUDQMHP VH SUHYHUMD XVNODGL\
NQMLJDPL DQDOLWLpPQLPL HYLGHQFDPL LQ JODYQR NQMLJR

5DpXQRYRGVND NRQWUROD VSUHPOMD WXGL RGJRYRUQRVW ]I
VUHGVWHY SUHG NUDMR L]JJXEDPL QHXPLQNRYLWR SRUDER VUH



: 322%/$67,/$ ,1 2'*29251267, '(/$9 RKNOVDESTYU

117. pOHQ

'"HODYFL UDpXQRYRGVWYD VR |DGRO&AHQL LQ RGJRYDUMDMR ]D S
SUHGSLVL RSUDYOMHQR GHOR ]D VRGHORYDQMH LQ SRWUHEQ
opravljeno delo Steje delo, ki je opravlieno vioNLK NL VR GRORpPHQL ] IDNRQL SF
akti, ustreznimi predpisi in navodili.

118 pOHQ

SRVDPH]QD UDPpXQRYRGVND RSUDYLO-DSR»RGWIHHWH KM B HYO/MH BLDY
UDpXQRYRGVWYR RSUDYOMDMR GHODYFL |DSRVOHQL Y UDpPXQRY

VMF-D-5 VH YRGLMR SRVORYQH NQMLJH SULSUDYOMDMR OHWQD .
NRQpPQL ID]JL DUKLYLUDMR NQMLJRYRGVNH OLVWLQH LQ SRVORYC
LQ ]D YHPLQR QHSRVUHGQLK SURUDpPXQVNLK XSRUDEQLNRY GUAaD

SRVWRSHN GHOD Y UDpXQRYRGVWYX MH ]D YVH HQDN 3RVORYQ
QHSRVUHGQHJID SURUDpPXQVNHJID XSRUDEQLND

=D YVDNHJD QHSRVUHGQHJD SURUDPXQVNHID XSRUDEQLND MH ]I
za pravilnost poteka dela. Le-ta tudi koordinira delo s saldakontisti in blagajniki ter
zaposlenimi v oddelku stroSkov dela ter oddelku osnovnih sredstev, ki so Se zadolZeni za
RSUDYOMDQMH GHOD ]D QHSRVUHGQHJD SURUDpPXQVNHJID XSRUD

119 pOHQ

'"HODYFL Y UDPpXQRYRGY¥8vden deR updsvar) zak@kke in podzakonske
predpise in njihove spremembe ter druga interna navodila.

'HODYFL Y UDPpXQRYRGVWYX PRUDMR SR]QDWL VYRMH GHOR N
RSUDYOMDWL ]JDQHVOMLYR QDWDQPQR LQ VWURNRYQR

DOLZNOSTI , 1 2'*29251267, 92'-( 2''(/.$ =% 5%y81292'6792
3525%y816.,+ 8325%$%1,.29

120 pOHQ
DolZnosti in odgovornosti vodje oddelka ]|D UDpXQRYRGVWYR SURUDpPXQVNLK XSR
¥ vodenje in usklajevanje nalog oddelka,
¥ oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih gradiv,

% RGIJRYRUQRVW ]D HQRWQR LQ SUDYLOQR YRGHQMH SRVORY/!
(vodenje glavne knjige),



% SULSUDYD UDPXQRYRGVNLK LIJND]JRY LQ SRMDVQLO N L]JND]
RGIJRYRUQRVW |]D SUDYLOQRVW LQ UHVQLpPQRVW UDpPXQRYRC
WHU RGIJRYRUQRVW ]D VHVWDYR OHWQHJD SRURpPLOD

% RGIJRYRUQRVW |]D VSURWQR LQIRUPLUDQMH SURUDpPXQVNLK
sredstev glede na posamezno predpisano vrsto stroSka in glede na predobremenitve,

% rapXQRYRGVND NRQWUROD SUDYLOQRVWL NQMLJRYRGVNH
poslovne knjige,

% opravljanje drugih nalog po nalogu neposrednega vodije.

'2/41267, ,1 2'*29251267, 322%/$ay(1(*$ 5$y81292"'-(
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121 pOHQ

QHSRVUHGQLK SURUDpPXQVNLK XSRUDEQLNLK NL YRGLN

SRREOD&GpHQHJID UDPXQRYRGMR SUHGVWRMQLN QHSRVUHGQHJ
SUHGODJDWHOML ILQDQPQLK QDpUWRY

=D QHSRVUHGQH SURUDPXQVNH XSRUDEQLNH }D-%DVBROHRPLRG L
predstojnik DJR poobOD&ApHQHIDPXQRYRBMRRVDPH]QHIMSRVUHGQHJID
SURUDpPXQVNHJD XSRUDEQLND

'ROAQRVWL LQ RGIJRYRUQRVWL SRREODApHQHJID UDPpXQRYRGMH V

%

%
%

%
%

%
%
%

%
%

YRGHQMH SRVORYQLK NQMLJ ]D SURUDpPXQVNH XSRUDEC
dogodkov),

UDPpXQRYRGVND NR QWUSRO® kNjiZeNd \J Foddviie Krijide,

priprava specifikacij zahtevkov za SODpH LQ GUXJH VWUR&NH GHOD
evidentiranih po PU-jih, po pstavkah-kontih, popdkontih in dnevih zapadlosti,

kontrola knjigovodskih listin in odobravanje zahtevkov,

prevzemanje in spremljanje podatkov o predobremenitvah, terjatvah, obveznostih,

nalozbah, OS,

najman;j Stirikkrat OHW QR XV N O B&vidéhde D QDA WWHhPQR HYLGHQFR
SULSUDYD Gapram §tikildatlegho XVNODMHYDQMH V SURUDpPXQVNLP
pULSUDYD UDPXQRYRGVNHJID SRURPLOD LQ RGIJRYRUQRYV
SUHGORALWHY OHWQHJID SRURPLOD WHU RGJIJRYRUQRVW ]D
izkazov

SULSUDYD SUHPRAHQMVNH ELODQFH SURUDpPXQVNHJID XSRU
SULSUDYD GUXJLKuUSRrERBLO Y VNODG

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA BLAGAINE

122 pOHQ

DolZnosti in odgovornosti vodje oddelka blagajne so:

% vodenje in usklajevanje nalog oddelka,



% priprava navodil za delo oddelka,

% odgovornost za pravilno vodenje evidenc in priprDYR SR Wp&Sppkov
blagajniSkega poslovana LQ SRVWRSNRY Y JYH]L ] L]SODpLOL VW
potovanj,

% odgovornost za pravilno in varno shranjevanje gotovine ter ravnanje z njo.

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI BLAGAINIKA

123 pOHQ

DolZnosti in odgovornosti blagajnika so:

¥% YRGHQMH D QD O Lnagoto@riskinh H.Y § GsBq3Ke® sluzbenih potovan;,

% YRGHQMH DQDOLWlapahe K ddiyova@hjd QrF polaganje gotovine na
SRGUDPXQH HQRWQHJID UDMhwROQ O @UWabDYH

% SUHMHPDQMH YSODpPLO LQ L]YUGHYDQMH L]SODpPLO Y VNOD

¥ ORPpHY D QM W eHirY iInGuifl Gakati - blagajniSkega gotovinskega poslovanja,

¥% SULSUDYD WHPHOMQLF EODJDMQ ]D ]DKWHYNH LQ WHPH
prejemke in izdatke ter nakazila, pre GYVHP Y JYH]L V REUDpPXQL SRWQ
DNRQWDFLMH L]SODpLOD YUDpPLOD LSG

% kontrola vnosa podatkov,

¥ skrb in odgovornost za varno hrambo denarnih sredstev.

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA SALDAKONTOV KUPCEV
IN DOBAVITELJEV

124 pOHQ

Dolznosti in odgovornosti vodje oddelka saldakontov so:

% vodenje in usklajevanje nalog oddelka,
% RGIJRYRUQRVW D HQRWQR LQ SUDYLOQR YRGHQMH SF
uporabnikov,
¥ UDpXQRY RoBthold Dpravilnosti  knjigovodske dokumentacije ter knjizenje v
poslovne knjige,
% odgovornostza VSURWQR LQIRUPLUDQMH SURUDPXQVNLK XSRUDE
% VDPRVWRMQD SULSUDYD DQDOL] LQIRUPDFLM SRURPLO LC
% opravljanje drugih nalog po nalogu neposrednega vodije.



DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI SALDAKONTISTA

125 pOHQ

DolZnosti in odgovornosti saldakontista so:

%

%

%

%

Y
Y
E7Z
Y
Y
Y

SULSUDYD ]DKWHYNRY |]D L]SODpLOR SR QDPHQX SRUDEH V
obveznosti,

RGIJRYRUQRVW L]YUAHYDQMD SODpLOQLK QDORJRY R]JLURPD
sklepu likvidnostne komisije,

REYHApDQMH SURUDpPXQVNLK XSRUDEQLNRY R SRUDYQDYI
QHL]YUGHQLK SODpPLOLK NXSFHY

odgovornost z-a YRGHQMH DQDOLWLPQLK HYLGHQF L]SODpPLO VUHG
zahtevkov, s pripravo dnevnika saldakontov, v katerem so zajeta vsa L]SODpPLOD
SURUDPpXQVNLK VUHGVWHY SR GQHYLK L]SODpLO

YRGHQMH DQDOLWLPpQH HYLGHQFH VDOGDNRQWRY NXSFHY L
VSUHPOMDQMH SODpPLO NXSFHY

sodelovanje pri usklajevanju obveznosti in terjatev,

VRGHORYDQMH SUL XVNODMHYDQMX DQDOLWLPQLK HYLGHQF
samosWRMQR YRGHQMH QHIJRWRYLQVNHJD SRVORYDQMD V WX
poslovanje s tujino, s predhodno kontrolo prejetih dokumentov za negotovinska
SODpLOD Y WXMLQR

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA STROSKOV DELA

126 pOHQ

DolZnosti in odgovornosti vodje oddelka stroSkov dela:

% vodenje in organiziranje dela v oddelku,
¥ odgovornost za pravilen R E U D p X Q@r&d bgebnih prejemkov in drugih stroskov
dela,
% GDMDQMD SRMDVQLO SURUDPXQVNLP XSRUDEQLNRP
% SULSUDYD SRURPLO ]D Btk RaYd@rHerS Bobodnipne] Padadki za
obrazec M-4/M- ILOQDQpPQL LQ NDGURYVNL SRGDWNL ]D .DSLWDC
% SULSUDYD WHPHOMQLF ]D SULSUDYR ]JDKWHYNRY ]JD L]SODD

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI DELAVCEV ZAPOSLENIH V ODDELKU
STROSKOV DELA

127 pOHQ

DolZnosti in odgovornosti delavcev zaposlenih v oddelku stroSkov dela:



%

%

%

%
%

JELUDQMH LQ SULSUDYD SRGDWNRY SRWdrkik @4eknilD SUDYL
prejemkov ter drugih stroSkov dela,

SULSUDYD SRGDWNRY ]D REIlovhinRodrbh€jbht] d§jdhje Ropjasdil SRV
uporabnikom,

NRQWUROD L]SODpPpLOQH GRN Xdrugdip Vb il preieniRdy tebdrog® D SODp
stroSkov dela,

odgovornost za pravilne evidence (M-4/M-8),

zbiranje in urejanje podatkov za vnos odbitkov (administrativne prepovedi, sodni

sklepi, ipd.).

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI VODJE ODDELKA OSNOVNIH SREDSTEV

128 pOHQ

DolZnosti in odgovornosti vodje oddelka osnovnih sredstev:

% vodenje, organiziranje in usklajevanje dela oddelka,
% RGIJRYRUQRVW ]D YR GéviQavidHneDp@eDnaeteWhl frédkt&y in
opredmetenih osnovnih sredstev
% organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih
organizacijskih enot ter sodelovanje z drugimi organi,
% RGIJRYRUQRVW |]D SUDYLOQH LJUDpXQH RGSLVRY LQ SU
% priprava dokumentacije za letni popis,
% VDPRVWRMQD SULSUDYD DQDOL] LQIRUPDFLM SRURDpL
% opravljanje drugih nalog po nalogu neposrednega vodije.

DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI DELAVCEV ZAPOSLENIH V ODDELKU
OSNOVNIH SREDSTEV

129 pOHQ

DolZnosti in odgovornosti delavcev, zaposlenih v oddelku osnovnih sredstev:

% vodenje D Q D O LaMdep®ekpredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih

sredstev tet drobnega inventarja,
% REUDPXQDYDQMH UHGQHJD iR@Beviedbten©OBUWL]DFLMD
% odgovornost |D SUDYLOQH L]JUDpXQH LQ YRGHQMH DQDOLWLpPQLI
% SUDYRpPpDVQRVW SRVUHGRYDQMD SRGDWNRY GUXJLP LQVWL
% XVNODMHYDQMH DQDOLWLPQH HYLGHQFH V VLQWHWLDPQR
¥ usklajevanje dejanskega in knjiZznega stanja.



; 5$y81292'6.2 ,1)250,5$1-(

130 pOHQ

5DpXQRYRGVNR LQIRUPLUDQMH PRUD ]J]DJRWRYLWL UDPXQRYRGYV
razumljive ter bistvene, zanesljive in primerljive. Pogostost in podrobnost danih
UDPpXQRYRGVNLK LQIRUPDFLM MH RGYLVQD RG SRWUHE SUHMHP (

131 pOHQ

3UL UDpXQRYRGVNHP LQIRUPLUDQMX MH JHOR SRPHPEQR XSRA&\
REOLNRYDQMD LQ GRVWDYOMDQMD XVWUH]QLK UDPpXQRYRGVNLK

5DpXQRYRGVNR LQIRUPLUDQMH VH L]YDMD Y SLVQL REOLNL WX
XVWQLP VSRURpDQMHP WLVWHJD NDU pH REVWDMD Y SLVQL |
informacija.

5DpXQRYRGVNH LQIRUPDFLMH VH GDMHMR V AWHYLOL LQ QM
UDPpXQRYRGVNLK SRURpPLO IDMEROM VLQWHWLPQH UDpPXQR)
UDPpXQRYRGVNLK L]ND]JRY WHU SLVQLK SRMDVQLO

I1DPHQ UDPXQRYRGVNHJID LQIRUPLUDQMD MH RPRJRpDWL XSRUCL
NDU QDMEROMA&H SUHVRMDQMH RFHQMHYDQMH VNOHSDQMH LQ

132 pOHQ
PomembnH LQIRUPDFLMH VR [DMHWH Y QDVOHGQMLK SRURpPLOLK

% 3RURPLOR R UHDOL]DFLML RGKRGNRY SRURpPLOR

¥% 3RURPLOR R REYH]QRVWLK LQ L]SODpLOLK SRURpPLOR

% 3ULPHUMDYD SODpDQLK REYH]QRVWL LQ UHDOL]DFLMH S

% EUXWR ELODQFD DQDO lobdaipi@ tbirme)l QW HWLPpQD SR

% L]SLVL JODYQH NQMLJH NRQWQH NDUWLFH SR SURUDpPXQV
GRORpPpHQD REGREMD LSG

¥ pregledi podatkov po FEP-ih

% L]SLVL LQ SRURpPLOD Y REGHODYL ]JDKWHYNRY

% SRY]JHWNL SR UD]OLpPpQLK J]DKWHYDQLK NULWHULMLK

Y, izpisidobaviWHOMHY DQDOLWLPQH HYLGHQFH

% L]SLVL NXSFHY DQDOLWLpPQH HYLGHQFH

% L]SLVL SODp LQ GUXJLK RVHEQLK SUHMHPNRY DQDOLWLpPQH

% L]SLVL RVQRYQLK VUHGVWHY DQDOLWLPQH HYLGHQFH

% L]SLVL L]SODpLO L] EODJDMQH

% drugo.

133 pOHQ
3RURpLOL LQ VWD QDPHQMHQL SRURPDQMX QHSRVUHGQI

NDWHUH VH UDpXQRYRGRWWR S BERLWHK SRURpPLO MH PRAHQ QD V
Podatki se aZurirajo enkrat tedensko.



BRURpPLOL ,]SLV UHJLVWUD RVQR YR EK DPXHEOVQHHWUiIAGeQdh] QD P 26
GLUHNWQHPX YSRJOHGX Y DQDOLWLPQR HYLGHQFR RVQRYQLK

XSRUDEQLNRY ]D NDWHUH UDD>XQRIfRERPMULYVR YVRGL GRVWRSQL
MFERAC - 'UaDYQL SURUDB pP3Qvnd 3rédstva.

Vse ostale informacije, ki so zajete v bruto bilanci, izpisih glavne knjige in saldakontov,
VOXaLMR ]D NRQWUROR HYLGHQF LQ ]|D XVNODMHYDQMH SRGDW!

SURUDPXQVNLK XSRUDEQLNRY

134 pOHQ

VMF-D-5 VH YRGLMR ]D YVDNH JDpoBibhika) posebe) \eWderdcD pirabe
SURUDpPXQVNLK VUHGVWHY WHU HYLGHQFH ]D SRUDER VUHGVWH)

Evidenca se dnevno aZurira po postavkah/ kontih na podlagi podatkov o predobremenitvah,
LIGDQLK RGUHGEDK LQ L]JYU&GHQLK SODDpL

GRVSHOLK UDpPXQLK
VUHGVWHY VH LIND]XMH NXPXODWLYQR RG ]JDpHWND OHWD GR C

XI. 21y1( '2/2y%(

135 pOHQ

7D SUDYLOQLN ]JDpQH YHOMDWL ] GQHP SRGSLVD PLQLVWUD ]D |

Ministrstva za finance.

136 pOHQ

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnk R UDpXQRYRGVWYX ]D PLQLV
za finance (St. 004 -76/2004/1, z dne 15. novembra 2004.

St. 45 —14/2008/1
Ljubljana, dne 25. marca 2008

dr. Andrej BAJUK
MINISTER
za finance



