
Na podlagi Sklepa Vlade Republike Slovenije za določitev koordinatorja povračil potnih stroškov 
delegacij, ki se bodo udeleževali sestankov Sveta Evropske unije v Bruslju št.114-03/2001-2 z dne 
12.02.2004 minister, pristojen za finance, izdaja 
 
 
 

Navodilo o postopkih za izvajanje sistema povračil potnih stroškov za udeležbo na 
sestankih Sveta Evropske unije  

 
 
 
 

1. člen 
 
To navodilo podrobneje ureja postopke v zvezi s poročanjem proračunskih uporabnikov o porabi 
sredstev za potne stroške uradnikov iz Slovenije na sestankih Sveta Evropske unije v skladu s 
seznamom, ki je priloga številka 1 tega navodila.  
 

2. člen 
 

Urad za javno računovodstvo ( v nadaljevanju: UJR) pri Ministrstvu za finance ( v nadaljevanju: MF) 
in samostojne računovodske službe uporabnikov morajo vse  dokumente, ki se nanašajo na izplačila iz 
prejšnjega člena, arhivirati ločeno po postavkah EU in tako omogočiti takojšen vpogled v 
dokumentacijo v primeru revizije porabe sredstev, ki jo bo izvajal Generalni sekretariat Sveta. 
Dokazila o nastalih stroških se morajo hraniti na enem mestu in sicer v računovodskih službah 
proračunskih uporabnikov. 
 

3.člen 
 

Povračilo iz proračuna EU je prihodek proračuna, neposredni uporabniki pa krijejo stroške za letalske 
karte iz sredstev zagotovljenih v okviru svojega finančnega načrta. MF bo kot upravičene potne 
stroške praviloma evidentiralo samo izdatke za letalske karte. 
 
 

4. člen 
 

Poraba povračila potnih stroškov bo predmet strogega nadzora v skladu s Finančno uredbo 1605/2002  
s strani Generalnega sekretariata Sveta, zato bo MF vzpostavilo vodenje posebnega seznama teh 
potovanj z dokazili. 
 

5.člen 
 
Neposredni uporabniki posredujejo Sektorju za pripravo in upravljanje proračuna ( v nadaljevanju: 
SPUP) pri MF podatke za Deklaracijo o uporabi sredstev v zvezi s povračilom potnih stroškov 
udeležencev sestankov do 15. dne v mesecu za pretekli mesec. 
 
Informacijska podpora za evidentiranje letalskih kart za službena potovanja na sestanke Sveta je 
zagotovljena v sistemu MFERAC DPS. 
  
Neposredni uporabniki podatke posredujejo na izpisanem obrazcu  DPS-06-81-01, ločeno po vrsti 
sestanka in sicer »Deklaracijo o uporabi sredstev v zvezi s povračilom potnih stroškov udeležencev iz 
Slovenije na sestankih Sveta« , ki je priloga številka 2 tega navodila in  » Deklaracijo o uporabi 
sredstev v zvezi s povračilom potnih stroškov udeležencev iz Slovenije na sestankih Sveta s področja 



evropske varnostne in obrambne politike«, ki je priloga številka 3 tega navodila. Obvezna priloga k 
navedenima obrazcema je  originalna letalska karta. 
 
Podpisan Obrazec DPS-06-81-01 skupaj s prilogo se posreduje na SPUP po pošti. 
 
Računovodska služba neposrednega uporabnika, ki ima ločen strežnik, zagotovi izvoz podatkov na 
centralni strežnik MF. Datoteko za prenos podatkov, ki so na deklaraciji v prilogi 2 in 3, posreduje po 
elektronski pošti odgovorni osebi v SPUP. 
 

6. člen 
 

Proračunski uporabnik mora v primeru, ko gre za letalske karte oziroma za izplačila akontacij in 
obračunanih stroškov službenih potovanj za potovanja na sestanke Sveta obvezno: 
 

1. na odredbah navesti postavko EU  v skladu s 134. členom Pravilnika o postopkih za 
izvrševanje proračuna; 

2. določiti postavko iz proračuna EU 3400 ali 2501 glede na vrsto sestanka Sveta, na katerem je 
bil prisoten uslužbenec iz Slovenije; 

3. pri morebitnem naknadnem spreminjanju že posredovanih podatkov izršiti popravke po 
računovodskem postopku za prenos realizacije ( odredba za izničenje in nova prava odredba).  

 
 

7. člen 
 

SPUP mora tekoče vzdrževati šifrant sestankov v objektu DPS-09-00-30  in vnašati spremembe iz 
seznama sestankov na katerih se za udeležbo delno povrnejo potni stroški iz proračuna EU, ki je v 
prilogi številka 1 tega navodila. 
 

8. člen 
 

SPUP bo posredovalo postopkovno navodilo kot uporabniški priročnik za evidentiranje letalskih kart 
za potovanja na sestanke Sveta na sistemu MFERAC najkasneje do 29.04.2004.  
 

9. člen 
 

To navodilo začne veljati naslednji dan po podpisu, uporablja pa se od 1.5.2004 dalje. 
 
 
Številka: 220-03-1/2003/8 
Datum: 30.04.2004 
 

Dr. Dušan Mramor 
                                                                                                                              MINISTER 
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